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Bedienungsanleitung Belege vom
SPECTRUM-ePendelordner nach
DATEV-Unternehmen Online iibergeben




SPECTRUM COMPUTER-SYSTEMHAUS GMBH Seite: 2

1. Stecken Sie Ihre Smartcard in Ihren Computer. Das DATEV Sicherheitspaket sollte dann griin werden:

20 AT e e

2. Offnen Sie den Belegtransfer per Doppelklick:

DATEV Belegtransfer

wa
¥.2.0

3. Geben Sie Ihre Smartcard-PIN ein. Danach 6ffnet sich der Belegtransfer:

@ DATEV Belegtranster V.36 (== Il
Bestand  Verzeichniz  Kommundtstion  Bdras 7
= & W ® & ral

Vernmchnisse hintuligen | Belege scannen | Daten senden | Zugsang Wbersachen | Uriernehmen online | Fratokoll snzegen

| Elel&er| handani | Verogichmstyp ] gze | Shatus
&l ohne Beleghp
B 57 Samndard Rechrnungseingang
= E7 Swandard Rechnumgsausgang
Bl 57 Swandard Kasse
B 57 Standerd -

Sonstige
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Sollte ein Mandant neu Unternehmen Online oder den ePendelordner eingerichtet bekommen haben,
muss nun das Belege Verzeichnis des Mandanten hinzugefiigt werden:

/
Fi
* DATEV Belegtranster V.36 =HE |
Bertand  Verzeichny  Kommunikation  Bdrs 7
=] = W ® o pal
Virtiachnisse hinduligan | Belage scannin | Daten senden | Jugang bersachen | Unternihain onling | Prolokall ansegen
| Ha:c—berl Mandani |'\-"?rr\?ll:hnlstyp _. Balegherkypt luazis | Status

i) 57 Siwandard \ Rechnungseingang
=l 57 Standard 2 1 Rechnungsausgang
= 57 Swandard T Katse

el

57 Swndard - Sonstige

Uber den ,Pfeil-Button® kdnnen Sie den Mandanten wechseln:

) /((emei-:hni sse hinzufigen - | o |¥
Eieraten- handant; S?Q EEpy. I

| Beleatyp | Umsatz | Belegkeis
ohne Belagtyp
Rechnungseingang ol Rechnungseingang
Rechnungsausgang Haken Rechnungsaus gang
Fasse
Sonstige
DATEY Lohn-Unterlagen
DATEY Reisekosten-Belege

HEREREEEE

Basisverzeichnis: [Wasp-srvl E

™ Verzeichnis enthalt aus DATEY DMS, Dokumantenablage oder von extarman Beleglieferanten exportierte Dokumente

Hinweis: Unter Extras | Einstellungen konnen Sie die UberwachungsgroBe bei der Uberragung von Belegen hinterdegen.

Ubemshmen | Abbrechan | mAktuulisiaren| Alle auswﬁhlanl Alle abwahlen |

Waéhlen Sie den neuen Mandanten aus und bestatigen Sie lhre Auswahl mit ,Ubernehmen*:
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= Mandant auswahlen = = -
Mandantenname [ handam, . Berater [ ]

1

1

57

78
10000
22538
BFE03

Ubemehmen |  Abbrechen | mri.lv;tu-:l.lisieren|

AnschlieBend missen Sie definieren, wo die Belege des Mandanten liegen. Dies tun Sie mit dem Ord-

ner-Symbol:

ey Yerzeichnisse hinzufigen

E\‘erater- handant; [ E?Q ]

—ﬂ-

| Belagtyp

| Belegkeis

chne Belegtyp
Rechnungseingang
Rechnungsausgang

Kasse

Sonstige

DATEY Lohn-Unterlagen
DATEVY Reisekosten-Belege

REREREEE

Basisverzeichnis: [\asp-snl

Rechnungseingang
Rechnungsausgang

&

I~ Yerzeichnis enthah aus DATEY DMS, Dokumentenablage oder von externen Beleglieferanten exportierte Dokumente

Hinweis: Unter Extras | Einstellungen kinnen Sie die UberwachungsgroBe bei der Uberragung von Belegen hinterlegén.

Ubernahmen| Abbrechan | Il Aktualisieran | Alle auswahlen | Alle abwahlen
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Standardmaliig liegen die automatisch heruntergeladenen ePendelordner Belege bei einem SPECTRUM
ASP-System unter S:/Belegtransfer/MANDANTENNUMMER:

Crdner suchen -

B g Downloads ~
[= o1 Buesik

[ & Videos

I i SYSTEM (C})

B o WARDWEWT Mhasp-

I» @ DATEM Masp-sw1-

4 | Belegtransfer

. 32505
B 62525
I |, 62539

T L8 TEST M\ asm-arn A2 Ty
4 ] >

|mm4an0n:hararstalun |- oK | abbrechen

SchlieRen Sie nun den Vorgang mit der Schaltflache ,Ubernehmen* ab:

ity Verzeichnisse hinzufligen |- =X
Berater - Mandant; I—E-?Q Belegtypen anzeiger |

| Belegtyp | Umsatz | Belegkreis
ohne Belegtyp
Rechnungseingang Soll Rechnungseingang
Rechnungsausgang Haben Rechnungsausgang
¥ Kasse

Sonstige
[ DATEY Lohn-Unterlagen
DATEY Reisekosten-Belege

Basisvarzeichnis: [\\asp-sn &

™ Werzaichnis edthalt aus DATEY DMS, Dokumentenablage oder van extarnen Belaglieferanten exportierts Dokumente

Hirweis: Untet Extras | Einstellungen konnen Sie die UberwachungsgrioBe bei der Ubertragung von Belegen hinterlegen.

Ubamahmen| Abbrechen | ] Aktuslisieran | Alle auswahlen | Alle abwihlen
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4. Uber den Button ,Daten senden® schicken Sie die automatisch heruntergeladenen ePendelordner Be-
lege nach Unternehmen Online, so dass Sie die Belege bequem in Kanzlei Rechnungswesen verbuchen
koénnen:

/

L

- / DATEV Belegtransfer V.36 (=Tl

Bestand  Verzeichnis  Eommunikation Edtma 7

=

=1

]
“Werzeichnisze hinzufigen | Belege scannen | Daten zenden | Zugang iibersachen | Untemehmen onling | Protokoll anzeigen

o
Berster | Mandant | Yemeichnistyp Belegharkunft (Verzeichniz) Beleghp | Status
[ 57 Standard chne Beleghyp B
[# 57 Standard Fechnungseingang "
[w] 57 Standand Flachnungsausgang c
& 57 Standard i
[ 57 Standard
= 78
@ oo chaungsengong |
[ Standarnd L 5 Flachnungsausgang
I 781 Swanderd \Bel Kagse
[+ 781 Srandand Sonslige
[w] 781 Standard s '.,Hn;'pr_;lrnr',lql". DA TEY Lohn-Uniard
[ 781 Standand S\Belegtransfer CATEY Reisekosta
€ m >
A . T — B

Nach erfolgreichem Sende Vorgang wird der Mandant mit einem ,OK!“ und der Anzahl der gesendeten
Belege gekennzeichnet:

Lo DATEY Belegiransfer V.3.6 =1 =" -
Bestand  Werzsichnis  Kommundiation EBars 7

= = Wy B & bral e
Verzeichnisse hnzuligen | Belege scannen | Daten senden | Zugang ilberwachan | Unlemehmen onling | Prolokoll snzeigen 0

| Barater | Mandant | Wartaichnistyp Eeleghp | Stabus

m 57 Swanderd ohne Baleghp '\, Ok) D Dt n
O 57 Sandand Rechnungsemngang 0 Datesen ig
O 57 Swndond Fechnungsausgang E\élare.er "
O 57 Sandand Kasse 0'Drateien i
o 57 Swndand Sonstige ] Bi'.r.--m-
[# Saanc snd ohne Beleghp 0 (Meeian
] ung - ik 4B Distaign
= 781 Standend Fechnungsausgang 0 Dateien
[w 781 Sanderd Kossa 0 Datgien
[ 8 Sandard SN Sonstige 0 Drateien
[ T8 Swnderd DATE Lohr-Under 0 Drateien
=

Sxancd mndd DATEY Reisekoste.,. 0 Datesan
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