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Handbuch SPECTRUM RMS

Belege einfach digital erfassen

Herzlich willkommen in der Hilfeabteilung von SPECTRUM RMS. Im folgenden erldautern wir
lhnen kurz die Basisfunktionen der Software. Nachfolgend eine erste Ubersicht tber die
Funktionselemente, die lhnen direkt nach dem Offnen von SPECTRUM RMS zur Verfiigung
stehen. SPECTRUM RMS vereinfacht mit einer intuitiven (selbsterklarend) Oberflache zur
digitalen Belegerfassung den Prozess der Bearbeitung lhrer Belege innerhalb des
Erfassungsprozesses innerhalb lhres Unternehmens.

Digitale Belegbearbeitung in 3 Schritten. Scannen der Belege, Belegdaten kontrollieren
und direkt online an lhren Berater libermitteln.

Jetzt die Belegnummer noch auf den Beleg notieren und Belege chronologisch ablegen.
Fertig! Jetzt brauchen Sie Ihren Beleg nur noch fiir eventuelle Priifungen. Sofort nach der
Erfassung steht Ilhnen eine jeweils aktuelle OP-Liste fiir Kunden (Debitoren) und Lieferanten
(Kreditoren) zur Verfligung. Nie mehr Aktenordner durchsuchen, alles stets im Blick. Eine
Kurzibersicht lhrer Verbindlichkeiten und Aussenstande erhalten Sie im Cockpit.

Kasse und Bank haben Sie immer im Blick. SPECTRUM RMS stellt lhnen Ihre Bankposten
jeweils aktuell zur Verfligung. Posten anklicken und SPECTRUM RMS sucht automatisch den
passenden Debitoren- oder Kreditorenbeleg, Speichern und fertig, lhr Beleg ist verarbeitet!

Sie mochten digitale Belegbearbeitung noch komfortabler erleben? SPECTRUM RMS Plus
heiRt die Losung! Einscannen der Belege, den Briefkasten bedienen und fertig! Sie kdonnen
sich bequem zurlicklehnen, unsere Mitarbeiter im Fibudata-Servicecenter Uiberprifen lhre
Belege und das zu 100%. Keine Sichtkontrolle mehr nach der Erfassung. Einfacher geht es
nicht!

Ubersicht der SPECTRUM RMS Startseite

SPECTRUM RMS stellt sich lhnen mit einer intuitiven Oberfliche dar. Wichtige
Bedienelemente sind direkt in lhrem Blickfeld angeordnet. Beleg in den Scanner einlegen
und den Scanbutton driicken, so einfach funktioniert die Erfassung. Eine komplette
Erlduterung der wichtigsten Funktionen erhalten Sie hier
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Start

Programmstart

SPECTRUM RMS wird auch in der Beraterversion Uber das gleichlautende Programmsymbol
auf dem Desktop mit einem Doppelklick gestartet.

In der Auswahlmaske fiir die Beraterversion wahlen Sie lhren zu bearbeitenden Mandanten
aus und klicken bitte auf OK.

Mandantenauswahl ~i=a\.)

scan 202

Mustermandant

Qi

e Verwaltung OK Abbrechen

Mit einem Klick auf den Button Verwaltung starten Sie die Mandantenverwaltung.
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Mandantenverwaltung

In der Mandantenverwaltung haben Sie die Moglichkeit neue Mandanten anzulegen,
bestehende Mandanten zu |6schen und die Zugangsdaten festzulegen.

-
Kurzbezreichnung Hummer Helege A Kurzbezeichnung Mustermandant
Kustermandant 300072 0 Nurmemer 30072
Passwort Mandant Meu setzen &)
EMail musterg@musier de
Passworl Beraler
o DATEW W o
Beraternummes o
| Mandantennummier ]
Mustermandant zuricksetzen Zurikcksetzen £
Losgin Adrmiin Logout © | | PIMN setzer -

o

Datenplad | Auswah

In der linken Spalte erhalten Sie einen Uberblick tber alle bereits bestehenden
Mandanten.

Mit der Option ,,+ Mandant” haben Sie die Moglichkeit einen neuen Mandanten
anzulegen.

In diesem Bereich kdnnen Sie die Zugangsdaten — Passwort und Email-Adresse —
vergeben. AuRerdem haben Sie hier die Moglichkeit ein abweichendes Wirtschaftsjahr
einzutragen und die Berater- und Mandantennummer zu hinterlegen.

Etwaige Anderungen miissen Sie anschlieBend speichern.

Uber diese Funktion kénnen sie den Zugriff auf einzelne Mandaten regeln

Uber diesen Button Iéschen Sie den in der Mandantenliste (1) markierten Mandanten.
Bitte beachten Sie, dass diese Funktion den kompletten Mandanteninhalt auf dem
Server im Rechenzentrum l6scht. Eine Riicksicherung oder Reaktivierung ist nicht mehr



javascript:OpnNxtPage(%22http://kontierung.handbuchfibuscan2012.fibudata.net/zugriff_auf_einzelne_mandanten_regeln.html%22);
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moglich!

Einstellungen nach der Mandanten Einrichtung

Bei der Ersteinrichtung von Mandanten in SPECTRUM RMS unterscheiden wir zwischen drei
Fallen.

Existenzgriinder

Die Besonderheit bei einem Existenzgriinder ist, dass der Mandant noch keine Stammdaten
bzw. offenen Posten hat. Die Stammdaten (Debitoren bzw. Kreditorennummer) werden
automatisch von SPECTRUM RMS vergeben und Uber die Exportschnittstelle in lhr
Finanzbuchhaltungssystem tibergeben.

Folgende Punkte sind zu beachten:

a. Richten Sie in SPECTRUM RMS Ihren neuen Mandanten, wie in der
Mandantenverwaltung beschrieben ein.

b. Installieren Sie die Software bei |lhrem Mandanten und teilen Sie |hm seine
Logindaten mit.

e Richten Sie den Bankabruf, beim Mandanten ein.
e Schulung Mandantenversion

c. Vergeben Sie die FIBU-Konten fiir die Bank und Kasse

Einfilhrung von SPECTRUM RMS bei einem bereits existierenden Mandanten

Zusatzlich zu der unter ,Existenzgrinder” beschriebenen Vorgehensweise ist es hier noch
notig die Personenstammadaten und Offenen Posten (wenn vorhanden) einzuspielen.

Konkret sollten mindestens die "Kreditoren-Nr." und "Debitoren-Nr." sowie die jeweils
verwendeten Lieferanten- und Kundenbezeichnungen (einschlieflich Kunden-Nr. sofern
verwendet) aus dem Fibu-Programm des Steuerberaters importiert werden. Spater
hinzukommende Lieferanten und Kunden werden automatisch erganzt bzw. angelegt.

Auch ein Import individuellen Kontenrahmen ist moglich sollte das notwendig sein.


http://handbuchfibuscan2012.fibudata.net/bankkonto_einrichten.html?mw=Mjg2&st=MQ==&sct=NDg5&ms=AAA=
http://handbuchfibuscan2012.fibudata.net/bankkonto_einrichten.html?mw=Mjg2&st=MQ==&sct=NDg5&ms=AAA=
http://handbuchfibuscan2012.fibudata.net/gesamtliste__stammdatenimport_.html?mw=Mjg2&st=MQ==&sct=NDg5&ms=AAA=
http://handbuchfibuscan2012.fibudata.net/import_individuelle_kontenrahmen.html?mw=Mjg2&st=MQ==&sct=NDg5&ms=AAA=

SPECTRUM COMPUTER-SYSTEMHAUS GMBH Seite: - 6 -

Umstellung und Einrichtung eines Mandanten, der bereits SPECTRUM RMS 3 nutzt

Bei der Umstellung von SPECTRUM RMS 3 auf SPECTRUM RMS ist es zwingend erforderlich
um eine reibungslose Umstellung zu gewahrleisten, folgende Punkte zu beachten:

1. Vorbereitende Arbeiten in der Scannererfassung und DigiFibu ( Mandant und
Steuerberater ):

a. In der Scannererfassung sollten keine Scans offen sein — alle gescannten Belege
miussen bearbeitet sein

In der Briefkastenlosung sollten alle Belege bearbeitet sein

Bankkontoauszlige und offene Belege sollten komplett bearbeitet sein

In der Scannererfassung sollten alle offene DTA’s bearbeitet sein

Alle freigegebenen Belege sollten in der DigiFibu gebucht sein

Bankdaten Abruf iber die Server.exe deaktivieren.

e

2. Umstellung Mandant auf die neue Version - (Fibudata GmbH)

Bei der Umstellung werden die Buchungssatze aus der alten Version in die Datenbank der
neuen Version konvertiert. Die Umstellung kann nur von unserem Personal durchgefiihrt
werden, der Zeitaufwand liegt zwischen 5 und 15 Minuten je nach Mandantengrof3e!

Vorher ist es unbedingt erforderlich, dass Sie alle noch offenen Geschaftsvorfalle verbucht
und exportiert haben (Insbesondere ggf. noch offene Bankbewegungen.) Die Buchungskreise
und Geschaftsvorfalle werden komplett ibernommen. Auch die Vorgangsnummern werden
auf den aktuellen Stand in SPECTRUM RMS 3 gesetzt. - siehe Punkt 1.

a. Nach der Umstellung erhalten Sie von unseren Mitarbeitern die neue Login
Mandantennummer fiir lhren Mandanten. Die restlichen Logindaten bleiben bestehen.

b. Nach der Umstellung ist das Passwort in der Mandantenverwaltung der DigiFibu zu
andern, um ein erneutes Anmelden |hres Mandanten in der Scannererfassung zu
verhindern.



SPECTRUM COMPUTER-SYSTEMHAUS GMBH Seite: - 7 -

3. Installation und Endeinrichtung SPECTRUM RMS

a. Installation SPECTRUM RMS - die Installationsdateien stehen im Kundencenter zum
Download bereit

b. Bitte beachten Sie, dass fiir die neue Version neue OCR Lizenzen benétigt werden, da
die alten nicht kompatibel sind. Diese erhalten Sie im Tausch fiir die alten OCR Lizenzen.

c. Netzwerk Pfade fir Archivdaten (Bilddaten) einrichten - nur fir Mandanten mit
mehreren PCs (flr die Sicherung der Belege ist der Mandant zustidndig) — auf Wunsch
kann die Backup Funktion gebucht werden um Belege auf dem Server zu sichern.

d. Kopieren der Bilder aus dem Bilderverzeichnis der Scannererfassung (in der Regel das
Mandantenverzeichnis) in das bei Punkt a. eingerichtete Archivverzeichnis

e. Einrichtung der Bankverbindung — lhr Mandant sollte mindestens einmal in der Woche
die Kontoauszlige abholen. Optional besteht die Moglichkeit dei Bankdaten automatisch
mit jedem Programmstart abzurufen.

f.  Vergeben Sie die FIBU-Konten fir die Bank und Kasse

h. Einrichtung der optionalen Module (z.B. Kostenstellen, Rechteverwaltung etc.— siehe
aktuelle Preisliste)

4. Schulung neue Version

Bitte beachten Sie, dass der ggf. in SPECTRUM RMS 3 befiillte Lernassistent nicht mit
Ubergeben werden kann. Die Regeln missen in SPECTRUM RMS erneut eingerichtet werden.


http://handbuchfibuscan2012.fibudata.net/bankkonto_einrichten.html?mw=Mjg2&st=MQ==&sct=NDg5&ms=AAA=
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Zugriff auf einzelne Mandanten regeln

Uber diese Funktion kdénnen sie einen Passwortgeschiitzten Zugriff auf einzelne
Mandatsbearbeitungen einrichten.

Mandantenauswahl e —1 a

SCan 20

leer 300704 0
leeren 300483 330
leeren 300549 0
leeren 300702 0
Mustermandant 300204 i
[Musterma ndant Fibuscan 300617 0 ﬁ]
Neu 300703 0
Test 1 300548 0
Test 2 300487 12
Test 3 300402 530 ]
test GmbH 300489 0
test GmbH 300262 0
Q
I
n Verwaltung UK Abbrechen

In der Mandantenauswahlmaske sind die Passwortgeschiitzte Mandanten an dem kleinen
Schloss-Symbol zu erkennen. Die Bearbeitung dieser Mandanten kann nur nach der Eingabe
eines Passwortes erfolgen.

Fiir die Einrichtung eines Passworts fiir die Bearbeitung eines Mandanten klicken Sie auf
dem Button Verwaltung.

Als erstes sollten Sie sich ein Adminpasswort einrichten, klicken Sie hierfiir bitte auf dem

Button PIN setzen ° Sollte noch keines festgelegt worden sein, bestatigen Sie die Eingabe
einfach mit OK.
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E
Kurzbezreichnung Hummer Belege A [ Kurzbezeichnung Mustermandant
Musiermandant 00072 ] Murmmar 072
Passwort Mandant Meu setzen D
EMail musterg@musier de

o Passworl Beraler
DATEW WJ o

Beratermummes

| Mandantennummer 0

Mustermandant zuricksetzen Zunick=setren 0

Losgin Adrmiin Logout © | | PIM setzen -

Datenpiad | Auswahl & e

E Spedcharm E Mandant E Laschan

Der eingetragene PIN hat die Funktion das dieser Mandant nur dann bearbeitet werden
kann wenn man das Passwort eingibt. Optisch sind die Mandanten in der
Mandantenauswabhlliste auch mit einem Schloss-Symbol gekennzeichnet.

Driicken Sie hierzu in der Verwaltung auf Login, es ist dann ein weiteres Mandantenfeld
(oberer Bereich bei Mandantennummer) editierbar. Wahlen Sie einen Mandanten aus,
geben Sie dort ein Passwort ein und speichern Sie alles.

In der Mandantenauswahl osollte jetzt rechts bei diesem Mandanten ein Schloss
vorhanden sein. Mdéchten Sie den Mandanten 6ffnen werden Sie nach einen Passwort
gefragt.

Nur bei gedriicktem Button werden die Mandanten welche mit PIN belegt sind zur
Verwaltung angezeigt. In diesem Falle wird auch eine weitere Spalte angezeigt die den
entsprechenden PIN zeigt.
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Buchen

Beim Programmstart befinden sie sich automatisch im Kontierungs-Modus - Register

Berater.

-an 300204 Mustermandant
(1) Download starten
& Musterhausen - 23.248,89 E-Mail versenden 4
In FIBU exportieren 5
Maizo12 B 6

) Bearbeiten

) Berater =

<

-
[

Kurzbezeichnung R.-Nr.
L 06.07.201 -H,T3 Netzwerkverbindung 9587073445
= 14.07 2011 151,84 Siebdruckfirma Stolz 11020591 *DTA-DEMC
- 15.07.2011 164,10 Internetagentur Miller 110465 *DTA-DEMO*
= 18.07 2011 642,12 Burobedarfshandel 02397676325959 6325959
- 18.07 2011 063,90  Druckbedart Meier 072011151
— 18.07 2011 177,31 Fiyerdruck Schmitz 111431821 *DTA-DEM
- 18.07 2011 1.156,68 Medienageniur ° 111645 "DTA-DEMO* i
e 23.07 2011 763,98 NC Couvert GmbH 15647
- 26.07 2011 12,65  Flyardruck Schmitz 111488387
—J 26.07 201 -32,65  Flyerdruck Schmitz 111490518
- 2707201 1.672,41  Dmuckerel Meier 650134841
— 27.07.2011 -347,54  Presseagentur 3691190
= 28.07 2011 149,62 Druckservice Prinz RE-11-07-18557
L 29.07.20M -2.320,50  Druckkonig 30845
- 20.07 2011 158,50 Kaffeekonig 14240385
L 01.08.2011 77,35 Medienageniur 11655
- 01.08 2011 65,45 Medienagentur 11/656

» Zusatzinformation

» Ursprungsbuchung a

Umsatz @ﬁa_.knnm (F3) Belegfeld 1  Datum Konto Buchungstext
30,73 9587073445 | 06.07.2011 70011 Wetzwerkverbindung
@ o @ © USLID(F2):  Netzwerkverbindung
Umsatz Gegenkonto SV Kontobezeichnung Belegfeld Datum Kost 1 Kost2  Buchungstext

1. Kontierungs-Modus (Beratermodus)
Der Reiter ,Berater” steht Ihnen nur zur Verfliigung, wenn Sie bei uns als Berater
registriert sind. Nur dann haben Sie die Moglichkeit die Geschaftsvorfalle zu kontieren
und an eine externe Buchhaltungssoftware weiter zu geben.
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2. Auswahl Buchungskreis
Hier wahlen Sie den zu bearbeitenden Buchungskreis aus (Ublicherweise
Verrechnung/Kasse, Bank, Lieferanten und Kunden). Bitte beachten Sie, dass bei
mehreren Buchungskreisen im Reiter Verrechnung/Kasse und Bank immer nur der
momentan aktive angezeigt wird. Eine ggf. zweite Bank kdnnen Sie nach einem
einmaligen Linksklick auf den Buchungskreis auswahlen.

3. Download starten

Dieser Button startet den Bilddatenabruf aus dem Rechenzentrum fir den aktiven
Buchungskreis. Es werden alle noch nicht lokal gespeicherten Bilddaten
heruntergeladen. Dadurch beschleunigen Sie die laufende Bearbeitung der
Buchhaltung, da die Belege nicht mehr einzeln mit jeder ausgewahlten Buchung
heruntergeladen werden miissen. Aullerdem werden die bereits vorhandenen Bilder
automatisch sowohl in der Thumbnail-Leiste als auch im Beleg-Fenster angezeigt,
sobald Sie zwischen den jeweiligen Buchungen wechseln.

4. Email versenden
Durch diesen Button haben Sie die Moglichkeit eine Email an Ilhren Mandanten zu
senden.

5. In FIBU exportieren
Uber diese Funktion werden alle kontierten Buchungen zu Vorldufen zusammengefasst
und Uber verschiedene Schnittstellen an Ihre externe Buchhaltungssoftware exportiert.

6. Auswahl der Anzeige- und Export-Periode

Hier haben Sie die Moglichkeit den zu bearbeitenden Monat auszuwahlen. Durch den
linken Button (,,=“ oder ,<=“) kbnnen Sie umschalten zwischen der Ansicht aller noch
nicht exportierten Vorgange nur fiir den ausgewahlten Monat (=) und der Anzeige aller
noch nicht exportierten Vorgange bis zu dem ausgewahlten Monat (<=).

Bitte beachten Sie, dass beim Export immer alle komplett verbuchten und aktuell
angezeigten Vorgange zu einem Vorlauf zusammengefasst und mit dem Datum zum
jeweils Letzten des aktuell ausgewahlten Monats exportiert werden.

7. Buchungsvorginge
In diesem Bereich werden lhnen alle im Mandantenbereich erfassten Vorgange des
gerade aktiven Buchungskreises sowie der ausgewahlten Periode angezeigt.
Bitte beachten Sie, dass in der Spalte , Konto” immer nur ein Konto angezeigt werden
kann. Bei einer aufgeteilten Buchung wird nur das jeweils zuletzt bebuchte Konto
dargestellt. Durch einen Klick auf die entsprechende Position kdnnen Sie sich natirlich
die komplette Zusammensetzung ansehen.

8. Buchungsmaske
In der Buchungsmaske erfassen Sie die Kontierung zu der in der Ubersicht der
Buchungsvorgange (7) ausgewdhlten Bewegung.


javascript:OpnNxtPage(%22http://kontierung.handbuchfibuscan2012.fibudata.net/in_fibu_exportieren.html%22);
javascript:OpnNxtPage(%22http://kontierung.handbuchfibuscan2012.fibudata.net/buchungsmaske.html%22);
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9. Lernassistent
Uber diesen Button rufen Sie den Lernassistenten auf, mit dem Sie verschiedene
Buchungsvorgange automatisieren kénnen.

Mandantenmodus:

Als Berater/ Buchhalter/ selbstbuchender Mandant konnen Sie auch in den
Mandantenmodus umschalten, um beispielweise einen Mandanteneintrag zu andern.
Klicken Sie dafiir auf dem Register "Bearbeiten".


javascript:OpnNxtPage(%22http://kontierung.handbuchfibuscan2012.fibudata.net/lernassistent.html%22);
http://handbuchfibuscan2012.fibudata.net/bearbeiten.html?mw=MjQw&st=MQ==&sct=MA==&ms=AAA=
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Buchungsmaske

[ v -
@‘% ﬁ‘-‘\ © USLID (F2): EDE Einrugshilte GmbH

Umsatz >egenkont SV Kontobezeichnung Belegfetd Datus Kost 1 Kost 2 Buchungstext

1. Buchungsvorgang

2. Zusatzinformation zum Buchungsvorgang (weitere Informationen, insb. zu
Bankbewegungen)

3. ,Metrorechner” - hiermit kann, z.B. bei Aufteilungsbuchungen, zu einem Nettobetrag
per Mausklick die Umsatzsteuer 7% oder 19% hinzugerechnet werden.

4. Buchungszeile
Ist bereits mit den Werten des Buchungsvorgangs befiillt. Es muss nur noch das Gegenkonto
erfasst werden. Die sonstigen Werte, auBer dem Konto, kdnnen auch geandert werden.

v

Speicherbutton

6. Aufruf Lernassistent (ndhere Informationen siehe "Lernassistent")

N

Anzeige/ Erfassung der Kontenbezeichnung des Gegenkontos

8. Anzeige/ Erfassung der Umsatzsteueridentifikationsnummer der Debitoren bzw.
Kreditoren aus dem Konto

9. Anzeige des erfassten Buchungssatzes. Mit dem Minussymbol vor der Buchungszeile
kann der Buchungssatz geloscht werden. Die Buchung steht dann zur erneuten Verbuchung
bereit.


javascript:OpnNxtPage(%22http://kontierung.handbuchfibuscan2012.fibudata.net/lernassistent.html%22);
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Individuelle Konten anlegen

Wenn Sie ein Konto benutzen wollen, das es noch nicht in lhren Kontenrahmen gibt haben
Sie die Moglichkeit dieses Konto als individuelles Konto anzulegen.

Das Programm macht Sie aufmerksam, dass das ausgewahlte Konto nicht in den
Kontenrahmen erhalten ist.

() Download starten

& E-Mai versenden

ZD Verrechnung
@ Kreissparkasse Musterhausen | 2324889
@ Lieferanten |

54| @ Kunden | 33.202,06

) In FIBU exportieren
(<) @O apr2012 By

@ Berater
(=) Optionen

Betrag  Kurzbezeichnung

- 06.07.2011 Netzwerkverbindung 9587073445
ne 14.07.201 Siebdruckfirma Stolz 11020591 *DTA-DEMC
- 15.07.2011 Internetagentur Milter 1104565 *DTA-DEMO*
- 18.07.2011 Burobedarfshandel 02397676325959 6325959
v 18.07.2011 Druckbedarf Meler 072011151 904940 H
e 18.07.2011 177 Flyerdruck Schmitz 111431821 *DTA-DEM 904620
— 18.07.2011 Medienagentur 11/645 "DTA-DEMO*
— 23.07.2011 NC Couvert GmbH 15647
_— 26.07.2011 Flyerdruck Schmitz 111488387
- 26.07. 2011 Flyerdruck Schmitz FibuScan -
o 27.07 2011 167241 Druckerei Meler
i 27.07.2011 Presseagentur et e o
y 4 Die eingetragenen Kontonummer ist nicht im Kontenrahmen enthalten.
= 28.07.2011 Druckservice Prinz W' Prufen Sie bitte Thre Eingabe.
i~ 29.07.2011 Druckkonig
o 29.07.2011 Kaffeekonig
» Zusatzinformation

G 7]

Umsatz @ (P _G.konto(F3 Befegfeld 1 Datum Konto

177,31 204620 111431821 "DTA-DEMO* © 18.07.2011 70004

& .| o B o ustoeFa
\ =~

SV Kontobezeichnung

P Ursprungsbuchung

Buchungstext

Flyergruck Schmitz

Flyerdruck Schmitz

Umsatz Gegenkonto Belegfeld Datum Kost 1 Kost 2 Buchungstext

Mit OK wird die Buchung auf dem von lhnen ausgewahlten Konto gebucht! Gehen Sie jetzt
zuriick auf diese Buchung(1), markieren Sie diese zum Andern (2), klicken Sie auf dem Feld G-
Konto(3) und driicken jetzt die Tabulatortaste. Sie bekommen erneut die Meldung dass das
ausgewahlte Konto nicht in dem Kontenrahmen erhalten ist.
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§ D Verrechmung ' .
;E % Kreissparkasse Musterhausen ] 2324889 E-Mall versenden E é
3|l & Lieferanten | 2
® © 3320206 |- ¢ ©|®
- 06.07.2011 10,73 Netzwerkverbindung 9587073445
2 14.07.2011 151,84 Siebdruckfirma Stoiz 11020591 *"DTA-DEMC
d 15.07.2011 164,10  Internetagentur Muller 110465 *DTA-DEMO*
e 18.07.201 Blrobedarfshandel 02397676325959 6325959
v 18.07.2011 Druckbedarf Meier 072011151 904940 H
v o 18.07.2011 Flyerdruck Schmitz 111431821 *DTA-DEM 904620
- 18.07.2011 1.156,68 Medienagentur 11/645 *DTA-DEMO*
kix 23.07.2011 763,88 NC Couvert GmbH 15647
w 26.07.2011 12,65 Flyerdruck Schmitz 111438387
= 26.07.2011 12,65 Flyerdruck Schmitz 111490518
o 27.07.2011 1.672,41 Druckerei Meier 650134841
Lo 27.07.2011 -347.54 Presseagentur 3691190
L2 28.07.2011 949062 Druckservice Prinz RE-11-07-18557
- 29.07.2011 2.320,50 Druckkonig 30845
- 29.07.2011 158,50 Kaffeekonig 14240385

» Zusatzinformation
» Ursprungsbuchung a

Umsatz @ @  G.-konto (F3) Belegfeld 1 Datum Konto Buchungstext
-177.31 904620 ° 111431821 *DTA-DEMO* = 18.07.2011 |70004 Flyerdruck Schmitz

o v KOn!obe:e«{hnund¢° a © USLID(F2):  Flyerdruck Schmitz

Umsatz Gegenkonto SV Kontobezeichnung Belegfeld Datum Kost1 Kost2  Buchungstext
e 177,31 904620 111431821 *DTA-DE  18.07.2011 Flyerdruck Schmitz

Mit OK springt der Cursor jetzt direkt in das Feld Kontobezeichnung (4) und Sie kénnen die
Bezeichnung eingeben. Mit Speichernsymbol "k" (5) speichern Sie die Kontobezeichnung und
mit + kdnnen jetzt die Buchung endgiltig speichern.

Eine weitere Moglichkeit ist der Import eines individuellen Kontenrahmens mit allen Konten!
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Lernassistent

Der Lernassistent dient dazu wiederkehrende Buchungsvorgange zu vereinfachen bzw. diese
durch SPECTRUM RMS automatisiert verbuchen zu lassen. Die Buchungen werden aufgrund
der im Lernassistenten hinterlegten Informationen und Regeln automatisch vervollstandigt.

Wahlen Sie in der Buchungstbersicht durch einfachen Linksklick die Buchung aus zu der Sie
einen Eintrag im Lernassistenten erfassen moéchten. AnschlieRend gelangen Sie liber den

Button in die folgende Maske:

B

Betrag 202,50 Debitor/kKreditor v Energieservice Miller
Buchungstext . Infotest Rephnung i nform ationen
Monatsangabe keine Angaben @ | Betrag 202 50
Konto 8400 Vorzeichen =0 o
Kost1
Kost2 Re_ge.la_s.s'i stent
Tet Ausgangsrechnung
Konto Betrag % Buchungstext Kost1 Kost2
3400 o 100
" S
S
Vorschau @) 1 Expertenmodus
] ] Umsatzsteuer % g
8400 202,50 [Skontozuordnu ng
Suche Konto Skonto: +
Regelvorschau =
84008736
90 3733 Skontozuordnung
80 3™
Suchkriterien
Debitor/Kreditor Infotext BetragVorz. Kontoverbindung  Auftraggeber Auftragsart Text
Energieservice Muller 0,00 =0

Liste erstellte|Regel

@ Speichem u Abbrechen v/ Alle Anzeigen
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Regelassistent

In diesem Bereich legen Sie das/die Konto/en sowie die Kostenstelle/n fest, auf die die
jeweiligen Bewegungen gebucht werden sollen. Nachdem Sie eine Konto- oder
Kostenstellen-Auswahl getroffen haben springen Sie bitte mit , Tab“ in das nachste Feld
und bestatigen anschlieBend mit dem ,Plus-Zeichen”. Auferdem haben Sie die
Moglichkeit gegebenenfalls gewlinschte prozentuale Aufteilungen zu erfassen.

Regelvorschau

Sie haben die Madglichkeit sich vorab die Buchung/en anzuschauen, die durch die
momentan aktive Regel generiert wiirden und kénnen dadurch die bislang getroffenen
Auswahlkriterien auf Ihre Richtigkeit Gberprifen.

Rechnungsinformationen

Hier legen Sie die jeweiligen Auswahlkriterien fiir den anzuwendenden Lern-Datensatz
fest. So konnen Sie beispielsweise veranlassen, dass eine Regel nur auf einen
bestimmten Debitoren/Kreditoren, Infotext, Betrag oder Buchungstext angewendet
wird.

Skontozuordnung

Fiir das automatische Verbuchen der Skonti gibt es dieses Fenster. Jedem Erlds- oder
auch Aufwandskonto kénnen Sie hier ein bestimmtes Skonto-Konto zuweisen. Bitte
beachten Sie, dass diese Auswahl nur einmalig eingetragen werden muss. Diese Regel
wird grundsatzlich immer Debitor- und Kreditor-libergreifend angewendet und ist vollig
unabhangig von einzelnen Lern-Datensatzen.

Wenn Sie hier keine individuelle Regel hinterlegen, werden die Skonto-Betrage immer
automatisch auf das gleiche Konto gebucht, welches Sie bei der Rechnung angesprochen
haben. Auch eine etwaige Aufteilung die Sie ggf. getroffen haben wird automatisch
berlcksichtigt.

Liste erstellte Regel

Uber die Option ,Alle Anzeigen” lassen sich alle bereits erfassten Lern-Datensitze
anzeigen und bearbeiten. Wahlen Sie die zu bearbeitende Regel durch einfachen
Linksklick mit der Maus aus. AuBerdem haben Sie hier die Moglichkeit bereits erfasste
Regeln mit dem der jeweiligen Regel vorangestellten ,-“ Button zu I6schen.

Die lUiber die Option ,Alle Anzeigen” sichtbar gemachten Regeln werden in diesem
Bereich angezeigt. Wahlen Sie die zu bearbeitende Regel durch einfachen Linksklick mit
der Maus aus.

Nach lhren Eintragungen im Lernassistenten bestatigen Sie bitte lhre Angaben mit dem
»Speichern“-Button.

Bitte beachten Sie aullerdem, dass lhre gespeicherten Lern-Datensatze immer nur in
dem jeweiligen Buchungskreis aktiv sind, in dem sie erfasst wurden. Die einzige
Ausnahme bildet hier die Skontozuordnung.



SPECTRUM COMPUTER-SYSTEMHAUS GMBH

Seite: - 18 -

Nachfolgend stellen wir Ihnen die Funktionsweise des Lernassistenten anhand einiger

Musterfalle vor:

Alle Rechnungen eines bestimmten Debitoren sollen grundsatzlich

auf ein bestimmtes Erloskonto, hier #8400, gebucht werden

Lemassistent
Batrag 202,50 Debitortireditor @) ¥ Energieservice Miler
Buchungstext Infotext
Monatzangabe keine Angaben @0 Beifrag 202 50
Konto o—* 8400 Vorzeichen e =0 (4 ]
Kosti
Kostd
~0
Tt Ausgangsrechnung
Konto Betrag % Buchungstext HKostl Kost2
2400 o100
— " | —
|"v'-:-':ch:|_ E)| e Experlenmodus
Urnsatesteusr % 5
8400 202,50 Skontozuordnung
Suche: Konte Skonto:
24008736
93 3733
801 aTH
Suchkntenien
DebitorfKreditor o Infotext Betraghforz. Kontoverbindung — Aufiraggeber Auftragsart Text
Energieservioe Miller 0,00 =0
- _s——
E] Speichem n Abbrechen W Alle Anzeigen

Erfassen Sie zuerst das Erloskonto (1). Springen Sie mit ,Tab“ anschlieRend in das nachste
Feld und bestatigen Sie Ihre Eingabe mit dem ,Plus-Zeichen” (2). Nun markieren Sie bitte
den Debitoren (3) und fiir das Vorzeichen wahlen Sie die Option " >0 ", um nur die positive
Rechnungsbetrage auf Konto 8400 zu buchen. Speichern dann den gesamten Vorgang ab (4).
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Die Eingangsrechnungen eines Kreditoren sollen grundsatzlich zu
gleichen Teilen auf zwei Aufwandskonten gebucht werden.

Erfassen Sie das erste Aufwandskonto und wenn bendtigt die Kostenstellen (1). Springen Sie
mit ,, Tab“ in das nachste Feld und bestatigen Sie Ihre Eingabe mit dem ,,Plus-Zeichen” (2).

Esirag -1.672 41 DebitorKreditor ¥ Druckerei Meier o
Buchungstext Druckere) Meler Infotent
Monalsangabe |k5|ne Angaben | Betrag -1672.41
Kento 904500 o Vorzeichen <0 o]
Kost1 2
Kost2
(2]
Text

Konto Betrag % Buchungstext Kost1 Kost? —

an4s00 o 3 ucksrei Mei 2

04510 0 70 kasml Mai 4
- " | Expertenmodus
| Yorschau O] Umsatzsteuer o 5§
404600 50472 Druckersi Meier 2 Skontozuordnung
904610 1.170,69 Drucherei Meier 4 Suche Konto Skonto:

a0 3733
24008729

Suchkntenen
DebitorKreditor Intotext Betragorz. Kontoverbindung Auftraggeber Auftragsart Text

5
Speichiem n Abbrechen Alle Anzeigen
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Nun erfassen Sie das zweite Aufwandskonto und wiederholen den obigen Vorgang.
AnschlieBend legen Sie die gewiinschte prozentuale Verteilung, oder eine absolute
Verteilung - siehe Bild 2, fest (3). Mit dem Vorschau Button (6) konnen Sie die Aufteilung
Uberpriifen! Im nichsten Schritt setzen Sie den Haken bei dem Kreditoren (4) und speichern
dann den gesamten Vorgang ab (5).

Esirag -1.672 41 DebitorKreditor ¥ Druckerei Meier o
Buchungstext Druckere) Meler Infotent
Monalsangabe kEima.-\n-;lTOl Betrag -1672.41
Kento 904500 Vorzeichen [ o
Kost1 2 o
Kost2
2]
Text
Konto Betrag % Buchungstext Kost1 Kost? —
an4&n0 540,52 0 ruckersi Meier 2 o
o04510 -1131.,89 0 rockerei Meier 4
- “ Expertenmodus
| Yorschau Q] Umsatzsteusr % 5§
904600 -540,52 Druckersi Meiar 2 Skontozuordnung
904610 113189 Druckerei Meier 4 Suche Konta Skonto:
a0 3733
24008729
Suchkntenen
DebitorKreditor Intotext Betragorz. Kontoverbindung Auftraggeber Auftragsart Text

H Speichem n Abbrechen Alle Anzeigen
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Alle Lieferantenrechnungen, die vom Mandanten mit einem
speziellen Infotext (Notiz-Funktion Mandantenmodul) versehen
wurden, sollen auf ein bestimmtes Konto gebucht werden.

Ihr Mandant hat die Moglichkeit tGber die Notizfunktion zu jedem Vorgang einen Infotext zu
erfassen.

Wenn Sie nun mdchten, dass alle mit einem speziellen Infotext versehenen Vorgange auf ein
spezielles Konto gebucht werden, gehen Sie bitte wie folgt vor:

Betrag 1773 Debitor'Kreditor Flyerdmick Schmitz
BuCTUNDStext Flyerdnick Schmitz Infotext v Werung o
Monaisangabe kgine Angaben | Eetrag -1773
Kento 904600 Viorzeichen o|
Kost 3
Ki‘.é'.'@

Text
Konto Betrag % Buchungstext Kost1 Kost? —

o5

an4&n0 0 100  Flyerdruck Sc 3

— m —
Vorschau &) Expertenmodus

Umsatzsteuer k] g
404600 177,31 Flyerdruck Schm Skontozuordnung

Suche Konto Skonto:

a0 3733
24008729

Suchkntenen
DebitorKreditor Infotext Betragivorz. Kontoverbindung Auntragoeler AuTtragsan Text
Bl oo Y alle Ane
Speichem n Abbrechen Alle Anzeigen

Erfassen Sie zuerst das Aufwandskonto (1) bzw. wenn bendétigt die Konstenstelle. Springen
Sie mit ,Tab“ anschlieend in das nachste Feld und bestatigen Sie lhre Eingabe mit dem
,Plus-Zeichen” (2).

Nun setzen Sie einen Haken in dem Feld ,Infotext” und bestimmen anschlieRend bei
welchem durch den Mandanten erfassten Infotext auf das entsprechende Konto gebucht
werden soll.

Speichern Sie dann den gesamten Vorgang ab (4).
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Im Buchungskreis ,Kasse” sollen alle Zahlungen mit einem
bestimmten Buchungstext sowie Betrag auf ein bestimmtes
Aufwandskonto gebucht werden.

Ihr Mandant hat die Moglichkeit in der Kasse fiir die gescannte Belege eine Bezeichnung (1)
zu erfassen.

E (¥) Kasse/Bar L
% E (¥ Kreissparkasse Musterhausen 2 E
E n“:'." ) Lieferanten E S‘
@©|® 55| @ Kunden OO,
Januar (3} 2013 | Erfassungsdatum
Ablage-Nr. Zahldatum Belegdatum Bezeichnung Betrag
43 02.11.2011 30092011 ED Tankstelle -49 94
42 02.11.2011 30092011 Prakdtiker -31,64
44 02.11.2011 26.09 2011 HIT Andernach -23.47
41 02.11.2011 20.09.2011 Versandkosten -16,80
39 02.11.2011 15.09.2011 ED-Tankstella -60,00
40 02.11.2011 14.09.2011 Eeorcons Dieler o vre |e 9,99
38 02112011 02.09.2011 Bezeichnung o 39 60
Versandkosten
Praktiker
KBM Motorfahrzeuge Gm
ED Tankstelle
Mosen & Lohndorf OHG
HIT Andemach
Tanken
Zahldatum Belegdatum Betrag
(Mg 24.01.2013 [T Tanken 0 0,00
Kassenbestand 241,49

Wenn Sie nun modchten, dass alle mit diese Bezeichnung versehenen Vorgdnge auf ein
spezielles Konto gebucht werden, gehen Sie bitte wie folgt vor:



SPECTRUM COMPUTER-SYSTEMHAUS GMBH Seite: - 23 -
Betrag -60,00
Buchungstext ED-Tankstile Infotet
Monaisangabe |ks|ne Angaben U| Eetrag -60,00
Keonto 904530 Vorzeichen | o|
Kosi1 4 o
Kost2
1)
Text ¥ Tanken a
Konto Betrag % Buchungstext Kostl Kost2 _—
o
a04530 0 100 ED-Tanksielle &
w —
[Vorschau o] Expertenmodus
Umsatzsteuer o 5
904530 60,00 ED-Tankstelle 4 Skontozuordnung
Suche Kanta Skonta:
a0 3733
24008729
Suchkntenen
DebitorKreditor Infotext Betrag/vorz. Kontoverbindung Auntraggeler AuTtragsan Taxt
H Speichem B Abbrechen Alle Anz=igen

Erfassen Sie zuerst das Aufwandskonto (1) bzw. wenn benétigt die Kostenstelle. Springen Sie
mit , Tab“ anschlieBend in das nachste Feld und bestatigen Sie Ihre Eingabe mit dem ,,Plus-
Zeichen” (2).

Nun setzen Sie jeweils einen Haken in dem Feld ,Text“ (4) und tragen die entsprechenden
Werte ein, nach dem SPECTRUM RMS suchen soll. Bei Ubereinstimmung dieses Merkmals

werden die entsprechenden Vorgange automatisch auf das gewlinschte Konto gebucht.
Speichern Sie dann den gesamten Vorgang ab (5).
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Skontozuordnung

Regel:

Alle Skonto-Betrage im Buchungskreis Kunden sollen auf ein
bestimmtes Skonto-Konto gebucht werden.

Grundsatzlich bucht SPECTRUM RMS alle Skonto-Betrage automatisch auf das gleiche Konto,
welches Sie bei der Rechnung angesprochen haben. Bei Ausgangsrechnungen ist es bspw.
Ublich die Skonti auf ein gesondertes Konto zu buchen. (hier #8400 = Erloskonto 19% USt,
#8736 = Skonti 19% USt)

Beltrag -82,50 Infotaxt
Buchungstext Betrag 82,50
Monalsangabe keine Angaben () | Vorzeichen o |
Konto
Kostl
Kost2
Tesil
Konto Betrag % Buchungstext Kositl Kost2 Kost 1
Kost 2 300

Expertenmodus

Umsatzsteusr T g xact

Skontozuordnung

Suche: 8400 o. Konte Skonto: [8724 o e

31403735
H003733
84008729 o
9 373
g It

31303736

Suchkriterian

Debitor/Kreditor Infotext BetragNore. Kontoverbindung  Auftraggeber Aufiragsart Text

@ Speichem n Abbrechen Alle Anzeigen

Erfassen Sie zuerst das Erloskonto (1) sowie das gewiinschte Skonto-Konto (2) und
bestdtigen Sie dann lhre Eingabe mit dem ,Plus-Zeichen“ (3). Alle bereits erfassten
Skontozuordnungen werden im Feld darunter angezeigt (4). Diese Einstellung missen Sie
nur ein einziges Mal vornehmen, sie wird unabhangig von lhren sonstigen Lern-Datensatzen
gespeichert und in samtlichen Buchungskreisen angewendet.
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In FIBU exportieren

Export der Stammdaten bzw. Buchungssatze:

Nachdem der Buchungssatz erfasst ist muss dieser noch in Ihre Buchhaltungssoftware
Ubertragen werden.

FibuScan NN Musiermandant

(T Download starten

=
5 73.248,89 E Mail versenden &
&,:'-' [E In FIBU exportieren - .;'"
® Jul 2012 @
2

Diatum Hetrag Kurzbezeichnung R.-Nr.
v 0607 2011 Hetzwerkverbindung 9587073445 903100
v 14.07 2011 151,84 Siebdruckfirma Stolz 11020581 *DTA-DEMC 803100
v 15.07.2011 A454,1 nbernetagentur Males 110465 "DTA-DEMO* 903100
v 18.07.2011 642,12  Blrobedartshandel 0239T7676325959 6325959 903100
v 18.0F 2011 £ Druckbedarf Meier 0ra11 904920
Wl 18.07 2011 1 1 Flyerdruck Schmitz 111431821 *OTA-DEM 904600 i
- 18.07.2011 1.156 Madianageniur 117645 “DTA-DEMO™
- 23.07.201 I NC Couvert GmbH 15647
Wi 2607 2011 | Flyerdruck Schmitz 111488387 904604
Wi 26.07 2011 . Fhyerdruck Schmitz 111400518 904600
— 27072011 1.672,41 Druckerai Meder G501 34841
- 27.07.20M AT .54 Presseaganbur 3691 190
= AT 3044 40 A7 Pnickesndcs Prine RE-11.N7-1ABET

1. Die als gebucht gekennzeichneten Buchungssatze sind auch gleichzeitig zum Export
ausgewahlt.

2. Der zu exportierende Zeitraum wir hier eingestellt.

3.  Mit einem Klick auf ,,In FIBU exportieren” startet der Exportvorgang und das folgende
Fenster 6ffnet sich:
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FIBU-Export erstellen 8
Erfassie Daten Erstelite Vorldute
Umsatz Bezeichnung G.-Konto HKost1 Kost2 Beleg-Nr. Datum Konto SV Vorlauf-Nr. Verbucht am

-30,73 Metrwerkwverbindung 903100 0587073445 06072011 TOO11 7830 17.07.2012
-151,84 Siebdruckfirma Stolz 903100 11020591 "DTA-DEMO* 14.07.2011 TODO14 o

464 10 Internetagentur Muller 903100 110465 "DTA-DEMO* .20 015

042 12 023970/ pa2a8a8 Sc3100 63258089 M0
063,90 Dvuckbedarf Meier 0492 072011151 18072011 70013
-177.31 Flyerdruck Schmitz 904600 111431821 *DTA-DEMO* 1807 2011 70004

-32 65 Flyerdruck Schmilz 04800 111488387 26.07 2011 TOOO4

-32 65 Flyerdruck Schmitz 804500 111400518 26.07.2011 70004

—Q—
Export Stammdaten Export Buchungssalze | Schnitstale DATEY KNE [ +] Anzeigen
6 DATEV KNE &
Stotax
ADDISON
HMD:
SIMBA

Schieupen

In Bereich Erfasste Daten (1) werden noch einmal alle zur Verfligung stehenden
Buchungssatze angezeigt.

Mit einem Klick auf dem Pfeil (2) haben Sie die Moglichkeit eine der folgenden Schnittstellen
zu wahlen. Die Ausgewadhlte Schnittstelle wird fir den nachsten Export gespeichert. Sollte
die Schnittstelle fiir Ihren Finanzbuchhaltungsprogramm nicht vorhanden sein haben Sie die
Moglichkeit Gber den Button (5) eine individuelle Schnittstelle zu definieren.

Uber diese Buttons (3) kénnen Sie die Stammdaten und / oder die Buchungssitze
exportieren.

In Bereich (4) werden die bereits exportierten Vorlaufe angezeigt.
Nach dem erfolgreichen Export wird Ihnen in einem neuen Fenster angezeigt wo der

exportierte Buchungssatz gespeichert wurde, ebenso enthdlt dieses Fenster auch
Informationen lber den vergebenen Dateinamen.

T it
FibuScan [

Der DATEY-Export fir das Jahr 2012 wurde in das Verzeichnis
C:\FIBUdata\FIBUscan\Export\Export)300072 abgelegt.
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Im nachsten Schritt miissen Sie diese Dateien in Ihr Buchhaltungsprogramm importieren.
Ziehen Sie dazu bitte die Handbuicher lhrer Software zu Rate.

Vorlauf zuriicksetzen

FIBU-Export erstellen 8

Erfasste Daten Erstellte Vorlaufe

Umsatz Bezeichnung G.-Konto Kost1 Kost2 Beleg-Nr. Datum Konto SV Vorlauf-Nr. Verbucht am

@ 27.04.2012

|.E.1pnrt 31ammdaten] | ] |3chn|ttslel|a] | Stotax ﬂ] [Anzf_llgen' |

Markieren Sie den Vorlauf den Sie zuriicknehmen wollen. Dadurch werden alle Datensatze in
Ihre Exportmaske erneut angezeigt.

FIBU-Export erstellen 8

Erfasste Daten Erstellte Vorlaufe

Umsatz Bezeichnung G.-Konto Kost1 Kost2 Beleg-Nr. Datum Konto SV Vorlauf-Nr. Verbucht am
$42,12 (2397676325959  O04600 6325959 18.07.2011 99999 Bg26  27.042012 |

30,73 MNetzwerkverbindung  B04600 587073445 06.07 2011 95099 S

963,90 Druckbedarf Meier 04510 072011151 18.072011 99939
177,31 Flyerdruck Schmilz 004501 111431821 *DTA-DEMO* 18.07.2011 90999
151,84 Siebdruckfirma Stolz 904610 11020591 "DTA-DEMO*® 1407 2011 95999
464 10 Intemetagentur Miller 904920 110465 *DTA-DEMO*  15.07 2011 99929

Export S1amm|:laten] | Export Bucnungssaue] | schnittstelie | | Stotax o anzeigen ||| Zuricksetzen
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Mit einem Klick auf den "Zurilicksetzten" Button speichern Sie die Buchungssatze zuriick in
der Buchungsliste.

) Download starten

s -
2 12| 5
§ (® Lieferanten | g g'
© @ Kunden O3 RO,
Datum Betrag  Kurzbezeichnung R.-Nr

v 06.07.2011 10,73 Netzwerkverbindung 9587073445 904600

v 14.07.2011 Siebdruckfirma Stolz 11020591 "DTA-DEMC 904610

v 15.07.2011 Internetagentur Maler 110465 *DTA-DEMOC* 904920

v 18.07.2011 Burobedarfshandel 02397676325959 6325959 204600

v 18.07.2011 963,90 Druckbedarf Meier 072011151 904610

v 18.07 2011 77,31 Flyerdruck Schmitz 111431821 "DTA-DEM 904501

= 16.07.2011 7.956,00  Medienagentur Ti645 "DTA-DEMO"

o 23.07.201m1 763.9 NC Couvert GmbH 15647

o 26 07 2011 12,65 Flyerdruck Schmitz 111488387

- 26.07.2011 2,65 Fiyerdruck Schmitz 111490518

= 2707201 1.672,41 Druckerel Meler 650134341

- 27.07 2011 47,54  Presseagentur 3691190

- 2807201 949,62 Druckservice Prinz RE-11-07-18557

— 20072011 2.32050 Druckkodnig 30845

o 29.07.2011 158,5 Kaffeekonig 14240385

Sie konnen jetzt die Buchungssidtze bearbeiten oder erneut in einen anderen Format
(Schnittstelle) exportieren.
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Schnittstelle definieren
Individualle Schnittstellen

[ Text Betrag USTID Bezeichnung
Konlo Kontanumemier Ansprachpanner
Gegenkonto Bankleitzahl Strasse
Buchungstesd IBAMN Postadtzani

o Datum BIC ot

Rechnungsnummer Kredtinstitut KU ennumimer
Bildpfad Fibu Kontonummer
Kost1
Kosl2

Buchungsschiussel
UstID
Steuerschlussel
Komrekturschidssel
Belegfeld

&)

B

wkfnpue von Dokument fir Export erstellen
Exporidateien in Mandanlanunierverzeichnis arslallen

Baz Shotax o
Trennz. Q

EHO
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Mail an Mandant senden

In diesen Bereich kdnnen Sie Ihrem Mandanten eine Mail Nachricht zukommen lassen wenn
Sie Fragen zu einer gescannten Rechnung haben. Bitte beachten Sie das um diese Funktion
zu nutzen bendétigen Sie Microsoft Outlook (ab Version 2003) als Mailclient. Andere
Mailclients werden nicht unterstiitzt.

Sie sind gerade bei der Buchung einer Rechnung und merken dass die Informationen
unvollstandig sind. Klicken Sie auf dem Button E-Mail versenden um den Mailformular zu

starten.
£ @ Vermechimng
s| 8 @ Kreissparkasse Musterhausen
=| 5 ——
:'E a (¥ Lieferanten
® | @ @ Kunden
v 06072011 30,73 Netzwerkverbindung U5ET0T 3445 SO4G00
v 14.07.2011 Sibdruckirma Stokz 11020581 ‘DTA-DEMC 904610 Druckbed
s 15.07.2011 Internetagantur Milar 110465 *DTA-DEMO* 904020
= 18.07.2011 Birobedarfzhanded 1239767632505 6325959
- 18072011 Druckbedar? Meler 072011151 i
- 18.07 2011 Flyerdmuck Schmitz 111431821 "DTA-DEM ik bemsienf beier, Doehitrafic &5 15375 Musteran
- 18.07.2011 Medienagenbur 11645 *DTA-DEMO™
— 23.07.2011 HC Couvert GmbH 16647 Fibudata Seftwereentwicklung
GrmbH
- 26.07.2011 Flyerdiuck Schmilz 111488387 L;:wer.m[_ 27 I.;"Q-
= 26.07.2011 Flyeranics Schimitz 111450518 56626 Andemach s
- 27.07.2011 Druckered Meler 650134841 | 20mk1
= 27.07.2011 Presseagentur 3691 190 [ sormt
= 28.07.2011 Drucksanvice Prnz RE-11-07-18557
- 20.07.2011 Druckkiinig 30345 — - Rechnung ArHA1151
- 2007.20M Kaffeekinia 14240335
— 01.08.2011 Medienagentur 111855 iren Bostelung vom 05/ 060707 1
- 01.08.2011 Wedienagentur 111556 el Bazsichung
b Zusatzintormanan _NOLL® Briefodgen DN Ad
= 1-saitg / 3-farbig silber / biau 43 + sct
¥ Ursprungsbuchung L aul Clainslontane B0 g/im™ weil
Umsatz G.-konto (F3) [] Belegteid1  Dat Konto Kost1  Kost2  Buchungstext +NOLL" Visitenkarten B5 x 55 mm
m: (7 o] onta [F3) legt atum o 05l 05l uChungste:s =i ot St
061 I o T 7 Eanon weils 300
362,50 904930 072011151 | 18.07.2011 | 70013 _NOILL® S[-5atre DM A 1 2-Each wei
50 Biecka zu 50 Satzen am Kop! gele
- ¢ " it Pappunteriage | linksssig
@ n Barobedarf [4] @ B UStID(F2): Druckbedarf Meier i ¥ 3-harkig bisw 43 + ScITWaT
B zuziiglch Lisfarung zum Kunden ract
Umsatz Gegenkonto SV Hontobezeichnung Balegfeld Datum Kost1  Host2 Iull.le -
e Aurgbluth” Brefhegen DN Ad
¥ Dl it 1% b el

Passen Sie zuerst lhre personlichen Angaben an, in dem Sie die Felder Betreff (1), Anrede (2)
und Schlusstext (6) anpassen und speichern.
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m
Betreff Fir Rickfragen stehen wir Ihnen geme zur Verflgung.
Anrede Sehr geehrie ,

die im Betrefi genannte Rechnung ist leider nicht korrekt ausgestellt. Es fehlt
hzw. fehlen nachfolgends Merkmale:

Liefer- bzw. Leistungsdatum

Rechnungsdatum
Rechnungsempfanger
Rechnungsaussteller

vl Netto betrag e
Mehrwertsteuerausweis in Euro =
Mehrwertsteuerausweis in Prozent
Stevernummer bzw. |denfifikationsnummer
Leistungsbeschreibung
Rechnungsempfanger ist nicht vollstandig bzw. falsch

Meuer Eintrag

Editieren *—H

Schlusstext o Mit freundliche Griken

Christian Sarici / Fibudata GmbH

=

Tragen Sie in das Feld Anrede den Namen lhren Ansprechpartner beim Mandaten und
setzten Sie die Hakchen vor der unvollstindige Belegangaben! Sollte Ihr Abliegen nicht in der
Liste vorhanden sein haben Sie die Moglichkeit iber den Plus Button (5) eine weitere Option
in lhre Liste hinzufiigen in dem Sie in den Bereich Editieren (4) einen neuen Eintrag erstellen!
Speichern Sie bitte erneut das Formular.

Sind alle lhre Angaben fertig Klicken Sie auf dem Mail Button (7) und senden Sie Ihre Mail.
Ihr Mandant erhalt eine Mail mit lhren Angaben Uber die unvollstandigen Belegangaben und
den Beleg als Anlage.

Bitte beachten Sie das in das Feld Anrede soll die personliche Anrede lhres Mandanten jedes
Mal angepasst werden soll - ohne den Formular nochmals zu speichern.
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Der Belegviewer

Zur vereinfachten Ansicht lhrer Belege wahrend Sie sich in Ihrer Buchhaltungssoftware
befinden, haben Sie die Moglichkeit den sogenannten ,Belegviewer” zu nutzen. Hierfir
starten Sie SPECTRUM RMS, um in die Mandantenauswahl zu gelangen. Anschliefend
wahlen Sie den gewiinschten Mandanten durch einmaliges Klicken mit der linken Maustaste

aus.

==y 89|

scan =die

Mandantenauswahl

Hurzbezeichnung
Mandant 1 300421 .
Mandant 2 300550 g13
Mandant 3 o 300480 3
Mustermandant 300072 70
Testmandant C. Sarici 300119 161 i
unbenutzt 300432 2193
[ 1]
Q
I
2.
E Verwaltung elegnummer... vl Ok Abbrechen

Die Bild- bzw. Vorgangsnummern bekommen Sie in Ihrer Buchhaltungssoftware tber den
Buchungssatz importiert und als Textfeld angezeigt.
In unserem Beispiel ein Ausdruck aus Stotax:
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Den gesuchten Beleg kdnnen Sie sich nun durch Eingabe der entsprechenden Nummer im
dafiir vorgesehenen Feld Belegnummer... (2) anzeigen lassen.

PRIy ;¢ Aﬁ‘; ‘|
lwuc OZ /- |
b
| Zarioumen “-Mw(ﬁ

SSATGES

Rechasng 11/55 " 1. Agust 20m1

Sele geohrtar Herr Schneider,
wielen Dank fir Ihr eregegengebraciees loteressa an mainer Artelt.
Ich sande thoen hisrmit S Rechnung zum Projekt

Erwenenng an Homepage www.prolegro do
Dis Loistangserstellung eraspricit éom Rechosagsdeturs

Desten it
Eindinden von Aknonssaits Prolegro Herdstakeion
Programmisrung in ActionScript

g e
Bame

Baze Gberwesan S den Betrag von 65,48 Euro
Akzomabank BLZ: 26874103 . Kro-Nr: 7882

M frecndicher Emptehiung




