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SPECTRUM-RMS
Belege einfach digital erfassen

Herzlich willkommen in der Hilfeabteilung von SPECTRUM-RMS. Im Folgenden erlautern wir
Ihnen kurz die Basisfunktionen der Software. Nachfolgend eine erste Ubersicht tiber die
Funktionselemente, die Ihnen direkt nach dem Offnen von SPECTRUM-RMS zur Verfiigung
stehen. SPECTRUM-RMS vereinfacht mit einer intuitiven (selbsterklarend) Oberflache zur
digitalen Belegerfasung den Prozess der Bearbeitung Ihrer Belege innerhalb des
Erfassungsprozesses in lhrem Unternehmen.

Digitale Belegbearbeitung in 3 Schritten. Scannen der Belege, Belegdaten kontrollieren und
direkt online an Ihren Berater Ubermitteln.

Jetzt die Belegnummer noch auf den Beleg notieren und chronologisch ablegen. Fertig! Jetzt
brauchen Sie lhren Beleg nur noch fur eventuelle Prifungen. Sofort nach der Erfassung
steht lhnen eine jeweils aktuelle OP-Liste fir Kunden (Debitoren) und Lieferanten
(Kreditoren) zur Verfligung. Nie mehr Aktenordner durchsuchen, alles stets im Blick. Eine
Kurziberischt Ihrer Verbindlichkeiten und Aussenstédnde erhalten Sie im Cockpit.

Kasse und Bank haben Sie immer im Blick. SPECTRUM-RMS stellt Ihnen lhre Bankposten
jeweils aktuell zur Verfiigung. Posten anklicken und SPECTRUM-RMS sucht automatisch
den passenden Debitoren- oder Kreditorenbeleg. Speichern und fertig, Ihr Beleg ist
verabeitet!

Sie mdchten digitale Belegbearbeitung noch komfortabler erleben? SPECTRUM-RMS
Erfassungsdienst heifdt die Losung! Belege einscannen, an den Erfassungsdienst versenden
und fertig! Sie kdnnnen sich bequem zuriicklehnen, wahrend unsere Mitarbeiter

im Fibudata-Servicecenter lhre Belege Uberprifen und anschlie3end direkt in lhr
SPECTRUM-RMS-Konto zurlickgeben. Einfacher geht es nicht!
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Hardware und Systemvoraussetzungen
Folgende Details sollten vor der Installation des Programmes geklart sein:

- Welchen Prozessortyp verwende ich in meinem PC?
Wir empfehlen fur einen reibungslosen Betrieb der Software mindestens einen Dual Core
Prozessor (AMD oder Intel).

- Wie viel Arbeitsspeicher steht mir zur Verfligung?
Bei heutigen Systemkonfigurationen unter Windows 7, 8 oder 10 empfehlen wir min. 2 GB
Arbeitsspeicher.

- Wie viel Festplattenspeicher habe ich noch zur Verfiigung?
Fur die Installation werden ca. 400 MB freier Festplattenspeicher bendétigt.

- Welches Betriebssystem benutze ich? Bendétige ich ein Update / Service Pack?
Windows 7 wird in der 32Bit sowie in der 64Bit Version voll unterstitzt.

Windows Server 2008 wird in der 32Bit sowie in der 64Bit Version unterstitzt.

Wir empfehlen Ihr System immer auf dem neusten Stand zu halten.

Notwendig fur die Installation ist mindestens die net.framework Version 4.5

Apple MAC OS X - SPECTRUM-RMS kann auf nativem Mac OS X nicht installiert werden.
Sie kdnnen jedoch auf einen Apple Rechner mit Dual-Boot (Apple Boot Camp) oder in eine
Virtualisierungssoftware (Parallels Desktop oder VMware Fusion) SPECTRUM-RMS
installieren. Bitte beachten Sie: Es gelten hierfiir die oben empfohlenen Voraussetzungen fir
das Windows Betriebssystem.

- Habe ich die ndtigen Installationsrechte?

Fir die Installation der Software werden Administrationsrechte bendtigt, da bestimmte
Dateien in die Windows Registrierung eingetragen werden missen.

Vergewissern Sie sich also, dass Sie die nétigen Rechte haben.

- Habe ich eine Internetverbindung? Wie schnell ist diese?

Eine Internetverbindung ist Grundvorraussetzung fiir den Betrieb unseres Produktes, es wird
eine stabile Internetleitung bendtigt.

Hier gilt je schneller, desto besser, jedoch mindestens DSL 1500.

- Welchen Scanner verwende ich?

Fur die direkte Nutzung des Programms ist es zwingend erforderlich, dass der
angeschlossene Scanner mit einem Twaintreiber arbeitet.

Andere Scannertreiber werden von unserem Produkt nicht unterstiitzt.

Bitte beachten Sie, dass Multifunktionsgerate (Scanner, Drucker, Faxgerate) Fehlfunktionen
hervorrufen kdnnen, daher empfehlen wir reine Dokumentenscanner, die per USB direkt an
Ihren Computer angeschlossen sind.

- Habe ich einen Virenscanner oder eine Firewall installiert?

Da unser Produkt laufend mit dem Internet kommuniziert, muss gewébhrleistet sein, dass
Daten zu lhrem PC und weg von Ihrem PC gesendet werden kdnnen.

Richten Sie die SPECTRUM-RMS Software in lhrem Virenscanner als Ausnahme ein, um
einen reibungslosen Betrieb zu gewahrleiten.



- Muss ich sonst noch Dinge beachten?

Die Auflésung des Monitors sollte in der Hohe mindestens 1000px haben, da sonst einige
Listen nicht passend dargestellt werden kdnnen.

Wir empfehlen der Einsatz von mindestens 26" Monitoren mit einer Auflésung von 1.920 x
1.080 Pixeln.

Bitte erkundigen Sie sich bei Ihrem Servicepartner ob alle Punkte bei Ihnen erfillt werden
oder ob ein Ausbau in lhrer IT-Infrastruktur notwendig ist. Auf Wunsch empfehlen wir lhnen
ein IT-Servicepartner.



Installation
Im folgendem Abschnitt erklaren wir Thnen wie Sie unser Produkt installieren.

Die Installation ist selbsterklarend und von jedem ohne EDV Kenntnisse durchzufiihren.

Inhalt von Installation
Installation
OCR Lizenz einspielen

Nach der Installation
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Installation

Um die Installation zu beginnen ist es notwendig eine Datei aus dem Internet herunter zu
laden. Dazu gehen Sie bitte auf die Internetseite www.spectrum-news.de und unter Produkte
---> SPECTRUM-RMS finden Sie entspr. Downloadlinks.

Je nachdem welchen Browser Sie nutzen, kann sich der Downloadvorgang unterscheiden.
Speichern Sie die Datei zun&chst auf Inrem Computer.

Offnen von setup.exe *

Sie machten folgende Datei &ffnen:

(55 setup.exe

Vom Typ: Binary File (1,9 ME)
Von: hitp://update fibudata.net

Machten Sie diese Datei speichern?

—ﬁ Datei speichern | | Abbrechen

Der Download dauert nicht lange, da es sich nur um eine kleine Installationsdatei handelt
(der Ubrige Download erfolgt bei der Installation automatisch).

Nach Abschluss des Downloads wechseln Sie bitte in den Ordner in dem die Datei
"setup.exe" abgelegt wurde. Von dort aus starten Sie die Installation durch einen Doppelklick
auf die Datei:

Im nachsten Dialogfenster kbénnen Sie lhre Sprache auswahlen.

Das nachste Fenster bestatigen Sie bitte mit weiter, aul3er Sie mdchten den
Installationsprozess beenden, dann kénnen Sie dies mit abbrechen tun.

Die nachsten Felder sind bereits vordefiniert. Der Installationspfad muss unter Umstéanden
individuell angepasst werden.

Im letzten Fenster bekommen Sie noch einmal eine kurze Zusammenfassung tber die
Programmteile, die installiert werden und an welchem Ort dies geschieht. Mit einem Klick auf
"Installieren” startet der eigentliche Installationsprozess.

Mit der Installation des ABBYY Lizensierungsdienstes ist die erste Etappe der Installation
fertig.

Im Abschluss der Installation sucht das Installationsprogram auf dem Updateserver ob neue
Updates vorhanden sind. Sollten neue Updates vorhanden sein, bestatigen Sie den
Updatevorgang, um die Updates zu installieren.

Sobald das aktuellste Update heruntergeladen und installiert wurde, ist der Vorgang
abgeschlossen und SPECTRUM-RMS ist fertig auf Inrem Computer installiert.

Beachten Sie bitte, dass Sie bei Scanarbeitsplatzen jetzt noch die OCR-Lizenz Uber den
Lizenzmanager aktivieren mussen, damit die OCR-Funktion gegeben ist.


http://www.spectrum-news.de/

OCR Lizenz einspielen

Um Belege zu erfassen und die enthaltenen Daten automatisch einlesen zu kénnen,
verwendet SPECTRUM-RMS eine OCR Software von Abbyy, mit welcher die Dokumente
ausgelesen werden (Texterkennung). Dabei handelt es sich um eine Fremdsoftware, die bei
der Installation mitinstalliert wird. Um diese nutzen zu kénnen muss ein Lizenzschliissel
eingespielt werden. Sollten Sie noch keinen Schlissel erhalten haben, wenden Sie sich bitte
an lhren Steuerberater oder unseren Support.

Zum Aktivieren der OCR Lizenz starten Sie bitte den OCR Lizenz Manager Uber Start -> Alle
Programme -> SPECTRUM-RMS -> OCR Lizenz Manager.

Hier finden Sie den OCR-Lizenz-Manager unter Windows 10:

l FIBUscan 2018
&> FiBUscan
Nach Updates suchen (FIBUscan)
OCR Lizenz Manager
pcVisit - Fernwartung

TeamViewer - Fernwartung

£ tZur Suche Text hier eingeben




Nach dem Start des Programms klicken Sie bitte auf "Activate License".

ﬂ ABBYY SDK 10 License Manager

License Service Help

Licenses

| Hide License Parameters << | | Activate License... Update License...

Refresh | | Close

License Parameters




Tragen Sie nun im nachsten Fenster den erhaltenen Lizenzschliissel ein.

ABBYY SDE 10 License Actreation Wizard

The License Activation Wizard will help vou activate your license.

Enter your serial number:
- J- J- I J- |

1 already have a license file

< Badk MNext = | | Cancel Help




Nach der Eingabe des Schlussels klicken Sie auf "Next".
Im nachsten Fenster wahlen Sie die Methode zur Aktivierung der Lizenz. Wéhlen Sie bitte
"via the Internet” und klicken dann auf "Next".

ABBYY SDK 10 License Actrvation Wizard

The License Activation Wizard will help you activate your license.

Activate ABBYY SDK 10
Please activate your copy of ABBYY SDK 10,
Select an activation method:

l (®) via the Internet (fast, recommended) ]
() by e-mail (fast)

() by e-mail from another computer {slow)
If you have already obtained a license file, select the item below and dick Next

() Load license file

< Back Cancel Help
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Klicken Sie im nachsten Fenster erneut auf "Next", um die Aktivierung zu starten.

ABBYY SDK 10 License Activation Wizard

The License Activation Wizard will help you activate your license.

Activation via the Intemet

You are about to activate ABBYY SDK 10 via the Internet.
Pleaze make sure you are connected to the Internet.

ABBYY Privacy Policy

< Back Cancel Help
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War die Aktivierung erfolgreich, erhalten Sie im nachsten Fenster oben die Meldung
"Activation succeeded".

ABBYY SDK 10 License Activation Wizard pod
The License Activation Wizard will help you activate your license.

Activation succeeded

Thank you for using ABBYY products.

Activation completed successfully.

Flease make sure that the number of installed copies of ABEYY SDK does not exceed the number of purchased licenses. You may be trying
to activate mare copies of the product than is provided for by the License Agreement. Automatic activation of this serial number may be
blocked in the future.

< Back Cancel Help

-12 -



War der Vorgang erfolgreich wird lhnen nun die eingetragene Lizenznummer mit einem
grinen Button angezeigt. Das Programm kdnnen Sie nun schlie3en.

K9 ABBYY SDK 10 License Manager - x

License Service Help

Licenses
Serial Mumber Functionality Subset Protection Type Installation Type Expiration Date
@WER- Runtime Professional Software (Fil) Standalone Mever
Hide License Parameters << Activate License... Update License. .. Refresh Close

License Parameters

Bitte beachten Sie!

Bei einer Installation auf einem virtuellen PC oder einem Terminal Server muss
die entsprechende OCR Lizenz flir einen virtuellen Rechner ausgelegt sein.
Diese konnen Sie im Voraus bei uns bestellen.

. Es kann aulRerdem jede OCR-Lizenz immer nur auf einem Computer aktiviert sein.
Sollten Sie Ihren Computer durch einen anderen austauschen, deaktivieren Sie
lhre Lizenz auf dem "alten" Geraét, sichern sich diese und aktivieren Sie dann auf
dem "neuen" Gerat erneut wie oben beschrieben.

Dieser Vorgang ist begrenzt und sollte nur wenn wirklich n6tig durchgefiihrt
werden.

Inhalt von OCR Lizenz einspielen
OCR Lizenz prifen

OCR Lizenz umziehen

-13 -
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OCR Lizenz priufen

Sollten Sie wahrend der Bearbeitung feststellen, dass Ihre Belege nicht mehr gelesen
werden, so prifen Sie bitte als Erstes, ob die Funktion aus Versehen ausgeschaltet wurde.
Sie erkennen dies daran, dass das Auge in der unteren Mentileiste nicht weil3 ist.

32 T201.2018 16.03.2018 EUE Emzugshite GmbH AVIS 1234561 -bb /63 -B5/ 63
31 31.01.2018 16.03.2018 Internetagentur Miller 110465 *DTA-DEMO -464.10 -464,10
29 31.01.2018 16.03.2018 Siebdruckfirma Stolz 11020591 *DTA-DEMO* -151.84 -151,84

Sollte das Auge nicht weil3 sein, ist die OCR Lizenz entweder deaktiviert (aktiveren mit
einem Kilick auf das Auge), keine OCR Lizenz eingespielt oder das Volumen fir den
aktuellen Monat aufgebraucht.

-14 -



Unter Optionen/OCR-Einstellungen kdnnen Sie priifen, ob eine OCR-Lizenz hinterlegt ist
oder Ihr verfigbares Volumen fir den aktuellen Monat einsehen.

In diesem Fall ist zu prufen, ob sich Ihr Belegaufkommen dauerhaft erhoht und Sie eine
Lizenz mit einem gréReren Volumen erwerben mochten.

@ Experienmodus
@ Multi-Monitor
@ Scanneriyp: AV176U

2
o
3

(=) Archiv

(=) Faktura
(=) Optionen

@ Aligemein o
¢ Kontoverwaltung

@ Scannereinstellungen
@ Wiederkehrende Posten
€ Personenstammdaten
¢ Formatfelder

@ Benutzerverwaltung

) OCR-Einstellungen

@ Ausgangsrechnungen
@ Zusatzmodule

¢ Rechtliche Hinweise

O Faldura

OCR-Einstellungen

© IZenzstatus: AR CPU-Kemne: 4
Lizenzvolumen: 1000 / VBP_Month, Gleichzeitige Wiedererkennungen: 2
Verfigbares Volumen: 316 M
Lizenz-Nr. SWER- 2 =

s IUr OCR 1
Typ Schlisselwort Toleranz G Toleranz F Gewichtung
KTO (blz: 1 1 10
BLZ (biz: 1 1 10
KTO (Blz: 1 1 10
...... BLZ (Blz: 1 1 10
KTO (BLZ. 1 1 10
BLZ (BLZ: 1 1 10
TEL +49 0 0 9
TEL +49 1 0 10

Bitte beachten Sie!

Sollten Sie im Laufe des Monats das Systemdatum lhres Computers andern wird
. lhr verfiigbares Volumen fiir diesen Monat auf ,,0 gesetzt.

Dies ist ein Schutzmechanismus des Anbieters ABBY, um Missbrauch der OCR-

Lizenz vorzubeugen. In diesem Fall kann die OCR-Lizenz kostenpflichtig Gber uns

bei ABBYY freigeschaltet werden oder Sie bearbeiten flr den restlichen Monat

die Belege manuell.

Bitte beachten Sie!

Der Fall: "Keine OCR Lizenz" kann auch entstehen wenn der Dienst
"Abbyy SDK 10 Licensing Service" nicht gestartet ist!

-15-



OCR Lizenz umziehen

Wenn Sie lhren Arbeitsplatz wechseln und nun an einem anderen PC in SPECTRUM-RMS
arbeiten mochten, sollten Sie Ihre OCR-Lizenz vorher an dem alten PC deaktivieren um
diese an lhrem neuen PC zu aktivieren.

Nur so kbnnen Sie diese Lizenz weiter nutzen.

Zum Deaktivieren der OCR Lizenz starten Sie bitte den OCR Lizenz Manager Uber Start ->
Alle Programme -> SPECTRUM-RMS -> OCR Lizenz Manager

Hier finden Sie den Lizenz-Manager unter Windows 10:

B FBuscan2018

&> FiBUscan

O Nach Updates suchen (FIBUscan)
v OCR Lizenz Manager

/’j‘ pcVisit - Fernwartung

e TeamViewer - Fernwartung

£ [zur Suche Text hier eingeben
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Nach dem Start des Programms notieren Sie sich bitte die eingetragene Lizenz.

ABBYY SDK 10 License Manager

License Service Help

Licenses

| Serial Number

Functionality Subset

‘lswm—moo-

] Runtime Professional

Protection Type
Software (File)

Installation Type
Standalone

Expiration Date

MNever

Hide License Parameters <<

Activate License...

Update License. ..

Refresh

Close

License Parameters

-17 -




AnschlieRend klicken Sie die Lizenz mit der rechten Maustaste an und klicken dort auf

"Deactivate".

ABBYY SDK 10 License Manager

License Service Help

Licenses
Serial Mumber Functionality Subset Protection Type Installation Type Expiration Date
SWER-1000 s S : Software (File) Standalone
Update...
Deactivate...

Copy Senial Mumber

Hide License Parameters <« Activate License...

Update License...

Refresh

Close

License Parameters

Description
Functionality Subset
Protection Type
Serial Mumber
Expiration Date
Productivity
CPU cores
CPU cores per station, minimum
Productivity limit
Volume

¥ Regulartexs

Runtime Professional
Software (File)
SWER-1000

Newver

Unlimited
1
Unlimited

Die Lizenz ist nun auf diesem Computer deaktiviert und kann auf lhrem neuen Computer

aktiviert werden.

Dieser Vorgang ist nur begrenzt maéglich. Fiihren Sie ihn also nur durch, wenn es wirklich

notig ist.
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Nach der Installation

Scanner

Ist Ihr Scanner korrekt an Ihrem PC angeschlossen und installiert, wird dieser von
SPECTRUM-RMS automatisch erkannt und beim ersten Start von SPECTRUM-RMS zur
Nutzung vorgeschlagen.

Bitte beachten Sie, dass lhr Scanner eine Twain-Schnittstelle bendtigt, um von SPECTRUM-
RMS erkannt zu werden.

Beim ersten Start von SPECTRUM-RMS markieren Sie den Eintrag des von lhnen
verwendeten Scanners und speichern diese Einstellung. Wenn Sie den verwendeten
Scanner wechseln moéchten, wechseln Sie in den Bereich "Optionen"(1) ->
"Scannereinstellungen”(2) und gehen wie folgt vor:

1. Offnen Sie die Scannerauswabhl iiber den Scannerbutton (3) unten rechts.
2. Wéhlen Sie aus der Liste der erkannten Gerate (4) lhren Scanner aus.

3. Bestatigen Sie Ihre Auswahl mit "OK" (5).

4. Speichern Sie Ihre Einstellungen tber die Speicherdiskette (6) ab.

(® Expertenmodus

@ Multi-Monitor

@ Scanneriyp: AD260
@ Flyout-Mulii-Monitor

2
£
3

=) Optionen

L

—_

© Allgemein o
@ Kontoverwaltung

© Scannereinstellungen e

@ Wiederkehrende Posten

@ Personenstammdaten

S m
@ Benutzerverwaltung

@) OCR-Einstellungen

Bitte wahlen Sie den gewlinschten
Scanner aus. Schalten Sie das Gerat ein,
damit die Software die Eigenschaften des
Scanners abrufen kann. Es werden
ausschlieftlich TWAIN-Kompatible Gerate
unterstiitzt.

~ "
é AD125 g
L
|
.* AD230
<L
|
é AD250F
<L

OK b8 Abbrechen Bel Start wieder anzeigen

ﬂ

@ Ausgangsrechnungen
@ Zusatzmodule

@ Rechtliche Hinweise
© Faktura

@ Zeiterfassung
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Firewall/Virenscanner

Verschiedene Virenscanner beinhalten Programmblocker, die externe Programme daraufhin
Uberwachen, ob sie ungewunscht eine Internetverbindung aufnehmen. SPECTRUM-RMS
kann durch lhr Anti-Viren-System als eine solche Software erkannt werden, da dauerhaft

relevante Daten zwischen dem Rechenzentrum und Ihrem Computer augetauscht werden.

Sollten Sie Probleme beim Starten, Bearbeiten Ihrer Belege oder anderen Vorgéangen haben,

sodass diese nicht einwandfrei funktionieren, kann lhr Anti-Viren-System das Problem

verursachen. Sie missen SPECTRUM-RMS dann als Ausnahme in lhrem Anti-Viren-System

hinzufligen, sodass keine weiteren Prifungen erfolgen. Manche Systeme deinstallieren
sogar wesentliche Bestandteile ohne weitere Rickfrage. Sollte dies durch Ihr System

passiert sein, richten Sie in jedem Fall eine entsprechende Ausnahme vor der Neuinstallation

ein.

Hier finden Sie die Einrichtung der Ausnahmen fir SPECTRUM-RMS fir die gangisten

Virenscanner.

Wir bitte um Verstandnis das wir hier nicht die Einstellungen aller auf der Markt befindliche
Virenscanner Programmen darstellen kénnen. Die Anleitung sollte als Leitfaden gelten, fur
weitere Einstellungen fragen Sie lhren IT-Dienstleiter.
Wir bitten um Verstandnis, dass unsere Supportmitarbeiter, aus Sicherheitsgriinden diese

Einstellungen nicht vornehmen durfen.

Kaspersky:

© Kaspersky Anti-Virus PR
lhr Schutz ist aktiv.
Details

Datenbanken-Update

Bildschirmtastatur

Andere Produkte "My Kasp Li 328 Tage verbleib:
© Kaspersky Anti-Virus - ® Vertrauenswiirdige Programme - [} X
4 Einstellungen fiir Bedrohungen und Ausnahmen
Q@
Typen der zu erkennenden Objekte Vertrauenswiirdige Programme
Die Erkennung folgender Objekttypen ist aktiviert:
© Viren und Warmer Programm Dateipfad Status
© Trojanische Programme (einschlieBlich Erpressungsprogramme) und schadliche Tools
© Adware und Dialer € wyUpdate C:\FIBUdata\FIBUscan\fdUpdate.exe Aktiv
© Gepackte Objekte, mit deren Packverfahren bosartiger Code geschiitzt werden kann
) FlBUscan C:\FIBUdata\FIBUscan\FIBUscan.exe Aktiv
Erkennung von anderen Programmen, mit denen Angreifer den Computer oder die Benutzerdaten beschadigen
konnen € wyUpdate CAFIBUdata\FIBUscan2018\fdUpdate exe Aktiv
Hierzu zahlen beispielsweise Programme fir die Fernsteuerung von Computern.
@ FiBUscan C:\FIBUdlata\FIBUscan2018\FIBUscan.exe Alktiv
Ausnahmen
Sie kinnen Ausnahmen und vertrauenswiirdige Programme festlegen. deren Aktivitat nicht iiberwacht werden soll
Ausnahmen anpassen
Aktive Desinfektion
Wenn das Kontrollkastchen aktiviert ist, wird ein erweiterter Desinfektionsvorgang ausgefiahrt. Dies gilt fur
Schadprogramme, die ihre Prozesse bereits im Betriebssystem des Computers gestartet haben (aktive Desinfektion)
Verfahren zur aktiven Desinfektion verwenden
[ A Andere Produkte My Kaspersky"  Lizenz: 338 Tage verbleibend
Andern Léschen Hinzufiigen
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Trend Micro

& TREND | Einstellungen - Worry-Free Business Secu

& TREND | Einstellungen - Worry-Free Business Security

Il |l Benachrichtigungen |

Schutz |/ System Benachrichtigungen | Schutz |/ System

IVerhaItensl'.i berwachung IVertrﬁuenswf.irdig es Progra mm

€
&

Verhaltensiiberwachung aktivieren @ =l Liste der vertrauenswiirdigen Programme &

F| s el Programme fir Vertrauensliste angeben:

Geben Sie Programme zum Sperren oder Zulassen an: Durchsuchen... | Hinzufiigen I

I Durchsuchen... "W‘ ﬁ[mlelﬁschen
[ Atle 1éschen Dateiname Léschen
Dateiname Aktion Lésch... fdUpdate.exe
fdllpdate exe Zulassen il { FiBUscan.exe |
FIBUscan.exe Zulassen ﬁ[
"

[+] Ordnerschutz

OK Abbrechen | Ubemehmen

OK Abbrechen | Ubernehmen
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Version Historie
Version 2.100.3.62 (ab 17.06.2019)

Allgemeine Informationen:

Unternehmen muissen ab September 2019 im elektronischen Zahlungsverkehr neue
Pflichten beachten. Das Gesetz zur Umsetzung der 2. Zahlungsdiensterichtlinie (Payment
Services Directive 2 - PSD2) soll moderne Bezahlsysteme sicherer machen sowie den
Daten- und Verbraucherschutz starken.

Grundvoraussetzung fur die PSD2 ist die Windows net.Framework 4.7.2 Komponente, die
auf IThren Rechner / Servern aktualisiert werden muss.

Allgemeine Neuigkeiten Mandanten bzw Berater Bereich:

- Payment Services Directive 2 - PSD2 - Mit diesem Update werden heute bereits die ersten
Vorbereitungsmafinahmen hierzu umgesetzt

- Aktualisierung der Bankleitzahlen-Datei der Deutscher Bundesbank.

Die Datei ist in SPECTRUM-RMS fur mehrere Ablaufe notwendig. Die BLZ-Datei wird unter
anderen fir die korrekte Berechnung der IBAN benétigt. Zudem sind in dieser Datei alle
Aktualisierungen und Loschungen enthalten, die von der Deutschen Bundesbank
durchgefuhrt wurden.

- Diverse Bug-Fixes

Neuerungen Berater Bereich:

- Erweiterung Lernassistenten: Buchungsmonat dber Mandanten Vorgabe einlernen

Version 2.100.3.50 (ab 08.05.2019)

Neuigkeiten Mandanten Bereich:

- In der neuen Version gibt es in der ZV ein neues Fly-Out fir die Notizen. Beim Klick auf das
"I"-Symbol wird das FlyOut auf der rechten Seite gestartet. In diesem Notizfeld werden die
Notizen, die der Berater an die Rechnung gemacht hat dem Mandanten mitgegeben (oder
aber fur die Mandanten intern).

- Die Funktion "wiederkehrende Rechnungen" ist ab jetzt eine standartisierte Funktion in
SPECTRUM-RMS und muss nicht mehr tiber den Expertenmodus ein- bzw. ausgeschaltet
werden.

- Anhénge aus einer E-Mail aus Outlook kdnnen nun direkt in SPECTRUM-RMS via Drag &
Drop imprtiert werden.

- Sie haben nun die Moglichkeit, die Mails aus SPECTRUM-RMS an mehrere E-Mail
Adressen zu senden. Sie mussen hierfur in den Stammdaten die zwei Adressen mit einem
Semikolon getrennt eingeben.

- Anhange aus einer Mail aus Outlook direkt via Drag & Drop in SPECTRUM-RMS
importieren

Zur Mandanten Handbuch bitte hier klicken

Korrekturen Beraterbereich:

- Angaben Wirtschaftsjahr in den Export DATEV Vorlaufe wurde korrigiert.
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Version 2.100.2.63 (ab 16.10.2018)

- lhr Mandant hat die Méglichkeit Ihnen unter dem T-Konten Symbol mitzuteillen, dass das
Einpflegen der Belege und die Bankbearbeitung fiir einen bestimmten Monat, Quartal oder

Jahr fertig ist und Sie die Buchhaltung anfangen bzw. fertigstellen kénnen. Zur Beschreibung
hier klicken
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Schnittstellen FIBUscan

Buchhaltung

DATEV KNE

DATEV pro

DATEV pro
&DIMP ™

DATEV XML

STOTAX =

LEXWARE <

ADDISSON < —

HMD <~
SIMBA

Schleupen 4
CS Plus

AGENDA
(uber Datev KNE) /

MT940 4
BMD

Export Schnittstelle fur

Finanzbuchhaltungsprogramme Bewegungsdaten

Datev KNE

DATEV pro

DATEV pro & DIMP
DATEV XML
ADDISON

HMD

SIMBA
Schleupen /

CS Plus

BMD

Individuelle Schnittstellen
MT940

LEXWARE
AGENDA

Werfi

v

N N N N N U R N NI N N

Schnittstellen
FIBU-SCAN = SPECTRUM-RMS

Import individuelle Kontenrahmen

Export

Stammdaten

\

NN N N N VRN NN

Export Belege
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Unternehmer

Stammdaten Import
(*.csv; *.ixt)

QOPOS Daten Import
(*.csv ; *.xls; DATEV KNE oder pro)

. Ausgangsrechnung Import
(*.csv ; *.xls; DATEV KNE aoder pro)

— Ausgansrechnung Import
- PDF mit OCR
- PDF mit Datenzeile

— ZUGFeRD Format (ER und AR)
(Basis Format)

Bankdaten Import (PayPal...)
(*.csv; *.xls und MT940)

Import Artikel Faktura

Import Postenlisten Faktura um
Auftrige zu erstellen

(aus Kalkulation Tools, Online Shops
oder Zeiterfassung)

OPQOS Export (externes EXCEL Tool — kostenpflichtig)
Export OPOS, Zahlungen nach WaWi; BWA

Sonstige Hinweise

Wird ab 2018 von DATEV nicht mehr unterstiitzt!

Nur fiir die Bereiche Kunden und Lieferanten nutzbar

Individuell definierbare Schnittstelle mit Belegen
Achtung: config. Datei in Addison notwendig

Stammdaten in Bewegungsdaten Datei
Individuell definierbare Schnittstelle mit Belegpfad z.B.:

STOTAX

Vollautomatische Schnittstelle — Bitte Handbucheintrag
beachten!

Uber DATEV pro Schnittstelle

Uber DATEV pro Schnittstelle



Import Schnittstellen

Import ¥*.PDF [Import *.csv Import *.xls(x)

mport *.txt

Import DATEV pro

Sonstige Hinweise

in FIBUscan (auch Datev KNE)

Stammdaten v v v Jeweils ein Import fiir Kunden und Lieferanten

OPOS bzw v v Gesplittete Ausgangsrechnungen (mehrere

Ausgansrechnungen Erloskonten pro Rechnung méglich)

Bankdaten v _ _ Fur Import Bankdaten in z.B. PayPal Konten oder zum
Import von ausversehen geléschte Bankpositionen

Individuelle N _ v _ Import von individuelle Konten (aus der aktuellen

Konten Finanzbuchhaltungssoftware) oder andere
Kontenrahmen z.B. SKR81

Import Artikel _ _ _ Musterdatei *.csv

(Faktura)

Import Postenlisten
(Faktura)

Einlesen von Postenlisten um Auftrige automatisch zu
erstellen (aus Kalkulation Tools, Online Shops oder
Zeiterfassung) Musterdatei *.csv

PDF mit Datenzeile

Bitte Handbucheintrag beachten — Datenzeile
Definition.

PDF mit ZUGFeRD
Format

Import von Eingangs- und Ausgangsrechnungen.
(Basis Format)

OPOS Export aus
FIBUscan

Import OPOS aus FIBUscan in WaWi (Kunden)
(externes EXCEL Tool — kostenpflichtig)
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Start

SPECTRUM-RMS wird Uber das gleichlautende Programmsymbol auf dem Desktop mit
einem Doppelklick gestartet.

Folgende Informationen werden in der Mandantenauswahlmaske gezeigt:

Kurzbezeichnung der Firmenname lhrer in SPECTRUM-RMS angelegten Mandanten
Nummer = SPECTRUM-RMS Mandanten Nummer

Belege = Anzahl der in SPECTRUM-RMS noch nicht gebuchten Positionen
(Uber alle Belegkreise)

Hier ist fir den Login in den Mandanten ein Kennwort eingerichtet
worden

Anzeige der freigegebenen Monat fir die Buchhaltung (Format MM/JJ)
Siehe Beschreibung

Kirzel = Kirzel der Mitarbeiters, dem der Mandant fiir die Bearbeitung zugeordnet
ist. Angabe ist nicht notwendig - Siehe Beschreibung.

Schlosssymbol

Freigabe

I3 scan Mehr Informationen

Kurzbezeichnung Nummer Belege j& Freigabe Kiirzel

Mgt Freigabe Center 300617 156
302382 32
302937 0
eorg Konverter 302948 95 &

‘:‘ML 32007 *
Q 1 ———
s &
4

www.fibudata.net | Release: 2.100.2.27 | info anzeigen O

1. Uber das Suchfeld (Volltextsuche) kbnnen Sie die Liste nach Mandantenbezeichnungen
filtern.

2. Geben Sie hier Ihren Kirzel an, um nur Ihre zugeordnete Mandanten zu sehen. Die
Angabe ist nicht notwendig und dient lediglich dazu die Liste nach Mandanten fiir den
jeweiligen Mitarbeiter zu filtern.

3. Mit OK starten Sie SPECTRUM-RMS in dem Bestand des ausgewéhlten Mandanten.
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4. Mit einem Klick auf den Button Verwaltung starten Sie die Mandantenverwaltung. Hier
kénnen Sie neue Mandanten anlegen oder die gespeicherten Daten eines bestehenden
Mandanten andern.

Inhalt von Start
Mandantenverwaltung
Freigabe Buchhaltung
Zugriff auf einzelne Mandanten regeln

Einstellungen nach der Mandanteneinrichtung
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Mandantenverwaltung

In der Mandantenverwaltung haben Sie die Moglichkeit neue Mandanten anzulegen,
bestehende Mandanten zu l6schen und die Zugangsdaten zu andern.

Im oberen Bereich erhalten Sie einen Uberblick iiber alle bereits bestehenden Mandanten.

lllandantenverwallung

Mandanten-Name Mandanten-Nr  E-Mail Mandant Berater-Nr. FIBU  Mandanten-Nr. FIBU
Mustermandant 300204 admin@fibudata.net 123458 10000
Muster Freigabe Center 300617 admin@fibudata.net 12345 G789
Kost Ladeneinnichtungen 12345673900000 302382 c.sanci@fibudata.net 0 0
Zusatzmodule 302937 info@fibudata_net 12345 1235
Mahnlauf - Test 302997 c.sanci@fibudatanet 0 0
Kasse FIBUscan 303008 c.sarici@fibudatanat 12345 32132
Dateipfad Kennwort setzen
Mustermandanten zuricksetzen @ Login Admin [Q |

Mit der Option ,+ Mandant® haben Sie die Mdglichkeit einen neuen Mandanten anzulegen
und bestattigen Sie die Hinweismeldung mit JA.

FIBUscan

@ Machten Sie wirklich einen neuen Mandanten erstellen 7

la I Mein

Im Fenster unter der Kurzbezeichnung erscheint NEU 16.02.2018 14,

Handantenverwallu ng

Kurzbezeichnung Nummer E-Mail Berater-Nr. Mandanten-Nr. DATEV W.J
Meu 16.02.2018 14 304600 0 0

Dateipfad PasswortSe 1
Mustermandanten zuriicksetzten Q 304600 ]

-28-



Durch Doppelklick wird der Feldinhalt markiert und ein neuer Name kann vergeben werden,
z.B. MUSTER 123.

Geben Sie in das Feld E-Mail eine gultige E-Mailadresse Ihres Mandanten ein. Diese
Mailadresse wird unter anderem fiir die direkte Kommunikation tber den Mandantentalk
genutzt.

lnlandantenverwaltu ng

Kurzbezeichnung Nummer E-Mail Berater-Nr. Mandanten-Nr. DATEV WJ
Muster 123 304600 0 0

Dateipfad Passwort Setzen
i 1

Mustermandanten zurucksetzien Q 304800 @
LN

In diesem Bereich kénnen Sie die Zugangsdaten — Passwort

:

Passwort senee

Passwort wiederholen ssnse

oK Abbrechen

In diesem Bereich vergeben Sie die eMail Adresse(5).

Fur bestimmte Finanzbuchhaltungssoftware (DATEV, HMD...) wird die Angabe des Berater-
und Mandanten-Nr. und ein abweichendes Wirtschaftsjahr (Format JJJJMMTT) notwendig.
Einfach Doppelklick unter den Bereich E_Mail, Berater-Nr., Mandanten-Nr. DATEV WJ
Gewilinschte Information einfligen und rechts unten mittels Diskettensymbol abspeichern

Mandanten-Name Mandanten-Nr  E-Mail Mandant Berater-Nr. FIBU  Mandanten-Nr. FIBI
Mustermandant 300204 admin@fibudata. net 123456 10000

Muster Freigabe Center 300617 admin@fibudata.net 123456 10001

Kost Ladeneinrichtungen 12345673900000 302332 c.sanci@fibudata net 123456 0

Zusatzmodule 302937 info@fibudata.net 0 0

Mahnlauf - Test 302997 c.sarici@fibudatanet 0 0

] DiFIBUscant_tmp
Mustermandanten zunicksetzen LoginAdmirl I[Q '
T ———
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Mit dem Button "Mustermandant zuriicksetzten" kénnen Sie lhren Mustermandanten in der
Ursprungzustand zuriicksetzen um Prasentationen an lhrer Mandanten oder eventuelle
Tests durchzufihren.

Mittels der Buttons Login Admin und Pin Setzten kdnnen sie den individuellen Zugriff auf
einzelne Mandaten Uber ein Kennwort regeln - hier klicken zur weiterfihrende Beschreibung.
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Freigabe Buchhaltung

Ihr Mandant hat die Méglichkeit Ihnen unter dem T-Konten Symbol mitzuteillen, dass das
Einpflegen der Belege und die Bankbearbeitung fiir einen bestimmten Monat, Quartal oder
Jahr fertig ist und Sie die Buchhaltung anfangen bzw. fertigstellen kénnen.

Q GRS & & _ [ x
" =1,
23.248.89 Finden statt suchen! =can
- - MNutzen Sie die neue Suchfunktion
.m _‘ iiber alle Belegkreise  gopnelieinstieg
| [zv] s2515)C (

Fallig/Einb.:
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In Ihrem SPECTRUM-RMS Startfenster sehen Sie jetzt die von Ihrem Mandanten
freigegebene Buchhaltung. Ihr Mandant hat in diesem Fall den Monat Juni freigegeben und
Sie erhalten in dem Feld "Freigabe" den Eintrag 30.06.2018 als Hinweis.

—I1=3L) scan Mehr Informationen

Kurzbezeichnung Nummer Belege 4 Freigabel Kiirzel

-

‘- r
-4 '55‘

www.fibudata.net | Release: 2.100.2.63 | Info anzeigen O

Sie kdnnen auch Ihr Kirzel eingeben um nur die Mandanten anzuzeigen, die Sie bearbeiten.
Wenn Sie das Kurzel wieder Iéschen, wird Ihnen lhr kompletter Mandantenbestand
angezeigt.

Die Einrichtung dieser beiden Funktionen kénnen Sie in den Optionen unter den allgemeine
Einstellungen durchfuhren:

1. Kurzel fur den Bearbeiter beim Steuerberater - Somit werden in der
Mandantenauswahlliste nur die Mandanten die das Kiirzel haben angezeigt.

2. Buchhaltungstyp - Hier legen Sie fest, ob die Buchhaltung monatlich, quartalsweise oder
jahrlich von Ihrem Mandanten bearbeitet wird.
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Multi-Monitor

@) Scannertyp: AD230

Flyout-Multi-Monitor

=
%

Allgemeine Einstellungen

C;) Datenpfad d:‘ibuscan\_daten_fibuscan
'§ TEMP-Ffad C\Users\saricitAppData\LocalTemp\FibuData\FIBUscan
E Archiv-Pfad d-\fibuscan'_archiv_fibuscan
| skr Mo3 [lo4 [linduiduel
g Kurzbezeichnung Mustermandant
+ | Name

Strafte / Nr.

PLZ

Ort

Land

EMail admin@fibudata.neq

Mandanten-Nr. 10001

Buchhalter csa

Buchhaltungstyp Monat

Buchungsdatum AR: O Eingangsdatum/Leistungsdatum als Buchungsdatum Ausgangsrechnung

Skonto: I skonto im Zahlungsvorschlag immer auswahlen

EMail Rechnungseingang: 300204@rechnungseingang.net
Umsatzsteuer ID:

DropBox Token:

Supportguthaben:

| Gutschein einlésen @ | Bitte Gutscheincode hier eintragen...
SEPA Glaubiger ID:

Mahnung, Gebihr: M1: 000 M2: 000 M3 000
Mahnung, Zinssatz: M1: 000 M2: 000 M3 000
Mahnung, Tage: M1 0 M2: 0 M3 0
ZUGFeRD IBAN:

Login Online-Kasse: ] oP Transfer [ Benutzer

Release: 2.100.2.63

GoBD Daten Q]

FiBU Scnitstetlen: [

MandantenTalk Passwort [ ]
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Zugriff auf einzelne Mandanten regeln

Uber diese Funktion kénnen sie einen Passwortgeschiitzten Zugriff auf einzelne
Mandatsbearbeitungen einrichten.

Offnen Sie die Mandantenverwaltung.

IlIHHHHHHHHHHHHHIrIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIlllllllllllllllllllllll
Mandanten-Mame Mandanten-Nr  E-Mail Mandant Berater-Nr. FIBU  Mandanten-Nr. FIB
Mustermandant 300204 admin@fibudata.net 123456 10000
Muster Freigabe Center 300617 admin@fibudata.net 123456 10001
Kost Ladeneinrichtungen 12345673900000 302332 c.sanici@fibudata.net 123456 0
Zusatzmodule 302937 info@fibudata.net 0 0
Mahnlauf - Test 302997 c.sarici@fibudatanet 0 0

] DiFiBUscany_tmp
Mustermandanten Zurucksetzen Loginmlmiﬂ I[Q '
L

Klicken Sie auf den Button "Pin setzen" und geben Sie im neuen Fenster ein Kennwort ein,
wiederholen diese darunter und klicken anschlielend auf "OK".

Passwort sanes

Passwort wiederholen sssesl

oK Abbrechen

Sie haben nun das Admin-Kennwort definiert, mit welchem Sie den Zugriff auf einzelne
Mandanten mit einem Kennwort schiitzen kénnen.

Sichern Sie sich dieses Kennwort an einem sicheren Ort, da es von |lhnen nicht
zuriickgesetzt werden kann!

Klicken Sie nun auf die Schaltflache "Login Admin", um sich als Admin anzumelden.
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Mandantenverwaltung

Mandanten-Name Mandanten-Nr  E-Mail Mandant Berater-Nr. FIBU  Mandanten-Nr. FIBU |
Mustermandant 300204 admin@fibudata.net 123456 10000

Muster Freigabe Center 300617 admin@fibudata.net 123456 10001

Kost Ladeneinrichtungen 12345678900000 302382 c.sarici@fibudata.net 0 0

Zusatzmodule 302937 info@fibudata.net 0 0

Test Theorg Konverter 302943 c.sarici@fibudata net 0 0

Mahnlauf - Test 302997 c.sarici@fibudata.net 0 0

] DiFIBUSscani_tmp

sttt sz Q | P

Sie haben nun die Mdglichkeit ein Kennwort fiir jeden Mandanten zu setzen. Dies bietet
Ihnen die Mdglichkeit, dass nur Personen, die Uber dieses Kennwort verfligen, Zugriff auf
diesen Mandanten erhalten.

Uber das Augen-Symbol konnen Sie bereits gespeicherte Kennwérter sichtbar machen, um
diese unter Umstanden nicht neu setzen zu missen.

Mit dem Speichern Button speichern Sie die Eintrage und schlieRen dann das
Verwaltungsfenster.

In der Mandantenauswahlmaske sind jetzt die Passwortgeschiitzte Mandanten an dem

kleinen Schlosssymbol zu erkennen. Die Bearbeitung dieser Mandanten kann nur nach der
Eingabe des Berater-Passwortes erfolgen.
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Einstellungen nach der Mandanteneinrichtung
Erste Schritte

1. Importieren Sie die Stammdaten (Debitoren und Kreditoren). Der Import der
Stammdaten wird hier beschrieben.

Beim Speichern einer Rechnung eines neuen Kunden/Lieferanten vergibt SPECTRUM-RMS
automatisch eine Fibu-Nummer.

Dies ist die Debitoren- bzw. Kreditorennummer, unter der die Daten spater in lhrer
Finanzbuchhaltung abgelegt sind.

Die Fibu-Nummern werden fortlaufend angelegt.
Jede Fibu-Nummer wird nur ein einziges Mal vergeben, auch im Falle, dass Sie einen
Kunden/Lieferanten I6schen.

Sie kénnen die von SPECTRUM-RMS vergebenen Fibu-Nummern jederzeit im
Stammdatensatz des Kunden/Lieferanten andern.

' Bitte beachten Sie!
Dies hat Auswirkungen auf Ihr Finanzbuchhaltungsprogramm. Wenn Sie mit
. einem Steuerberater/ Buchhaltungsbiiro zusammenarbeiten, sollten diese
Anderungen unbedingt im Vorfeld besprochen werden.

Wir empfehlen daher folgende Schritte vor der ersten Belegbearbeitung vorzunehmen, wenn
Sie z.B. mit einem Steuerberater/Buchhaltungsbuiro

zusammenarbeiten bzw. die Daten lhrer bestehenden Finanzbuchhaltung ibernehmen
mochten.

2. Importieren Sie die OP-Listen lhrer Kunden und Lieferanten - Fragen Sie hierfir Ihr
Steuerberater. Der OPOS Import wird hier beschrieben.

3. Richten Sie Ihren Bankkontakt fiir den Online Zugriff auf Ihre Kontoumsazte ein. Die
Einrichtung des Bankkontakts wird hier beschrieben.
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Kontierung bzw. Beratermodul

Nachdem Sie in der Mandantenauswahl einen Mandaten ausgewahlt und das Programm
gestartet haben, wechseln Sie zuerst in den Reiter "Berater" (1).

statt suchent IS
itz scan

Rechnungsbetrag 30,73
-~ o
T e i g o ey ot s 3o o

Ihre Rechnung im Detail und weitere wichtige Hinweise
findon Sie aut der Rickseite und den folgenden Seiten

LX)
©
I

I

R . g o o e
» e e

Das Kontierungstool ist, wie in der Mandantenversion auch, in Belegkreise unterteilt (2):

Kasse/Bar/Kreditkarten/Reisekosten
Banken

Lieferanten - hier der aktiven Belegkreis
Kunden

Hier wahlen Sie den zu bearbeitenden Buchungskreis aus. Bitte beachten Sie, dass bei der
oberen 2 Buchungskreisen nur der momentan aktive angezeigt wird. Eine ggf. zweite Bank
kénnen Sie nach einem einmaligen Linksklick auf den Buchungskreis auswahlen.

(3) Liste Buchungsvorgange

In diesem Bereich werden Ihnen alle noch nicht exportierten Buchungsvorgénge des
aktuellen Belegkreises, sowie des aktuell gewahlten Zeitraumes angezeigt.

Eine markiert Position wird hervorgehoben. Mit Hackchen markierte Positionen sind gebucht.

(4) Buchungszeile - Anzeige des gebuchten Buchungssatzes. Ist die Buchungsszeile
markiert wird diese in der Bearbeitungszeile angezeigt und steht dann zur erneuten
Bearbeitung bereit.

(5) Bearbeitungszeile der Buchungsmaske

In der Buchungsmaske nehmen Sie die eigentliche Kontierung eines Buchungsvorgangs vor
und sehen weitere Details zu einem Vorgang.

(6) Aktionsleiste fur Aktivieren, Deaktivieren bzw. Einrichten bestimmte Funktionen
Weitere Informationen hierzu finden Sie weiter unten.

(7) Bearbeitungs Thumbnailsleiste
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(8) Archiv Thumbnailsleiste
Dieser zeigt Ihnen alle Belege zum aktuell ausgewahlten Buchungsvorgang an. Auf der
rechten Seite finden Sie den Belegviewer.

(7) Funktions Flyout-Menis

Das Zusatzmeni wird fur bestimmte Vorgange, wie Exporte, Bearbeitung von Regelwerken
fur die automatische Verbuchung, den Mandantentalk und andere automatisch
hochgeklappt.

Aktionsleiste flr Aktivieren, Deaktivieren bzw. Einrichten weiterer Funktionen

(S 2
87910
(8) Zuklappen der Bearbeitung Thumbnailleiste

Mit einem Klick auf den Button kdnnen Sie die Thumbnailleiste ausblenden und haben so
mehr Platz fur wichtigere Felder auf lhrem Bildschirm.

=L SRR @HE

18 19 20 21 22 233

(9) Buchungsmaske uber Bildschirmbreite

Aktivieren Sie diese Funktion, wird die Buchungsmaske Uber die gesamte Bildschirmbreite
angezeigt. Dies macht vor Allem bei kleineren Monitoren oder aber auch bei Mandanten mit
komplexeren Buchungssatzen (Kostenstellen, Menge, Gewicht, ...) Sinn.

(10) Optionale Felder
Uber das Zahnradsymbol haben Sie die Moglichkeit weitere Felder in Ihren Buchungssatz
einzubeziehen.

(11) Download Belege

Hiermit starten Sie den Download der Belege des aktuell ge6ffneten Mandanten aus dem
Rechenzentrum. Es werden alle noch nicht lokal gespeicherten Bilddaten heruntergeladen.
Fuhren Sie diesen Vorgang am Besten durch, bevor Sie mit der Verbuchung beginnen, um
Zu garantieren, dass ein Beleg nicht erst noch heruntergeladen muss, wenn Sie einen
Buchungssatz bearbeiten méchten.

(12) Nachster unbebuchter Buchungssatz
Mit einem Klick auf den Button springen Sie in den nachsten ungebuchten Buchungssatz
und brauchen so nicht in Ihrer Liste lange suchen.

(13) Lernassistent

Mit dem Lerassistenten kbnnen Sie Lernregeln festlegen, die zur automatischen Verbuchung
von Buchungsvorgangen fuhren. Weitere Informationen erhalten Sie in einem separaten
Kapitel.

(14) Filter Belegkreise ohne Buchungen - wenn aktiviert werden alle Buchungskreise in der
Navigation rausgenommen die keine Daten zum Buchen haben.

(15) Schleppfeld Funktion

In bestimmten Fallen kann es hilfreich sein, durch das Nutzen der Schleppfeld-Funktion das
Buchen effizienter zu gestalten.

Aktivieren Sie die Schleppfeld-Funktion in der Buchungsmaske durch das Setzen eines
Hakens in das Kastchen Uber dem Gegenkonto. Hierdurch wird ab dem Zeitpunkt der
Aktivierung das jeweils zuletzt bebuchte Konto als Vorschlag mit in die nachste
Buchungszeile tbernommen.
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Zur Deaktivierung reicht ein erneuter Klick in das Kastchen.

(16)+(17) Buchungsperiode

Uber das Datumsfeld (17) kénnen Sie einen Datumsbereich festlegen, welcher die Anzeige
der Vorgange auf diesen Bereich festlegt. Mit einem Klick auf das Symbol (16) vor dem
Datumsfeld, legen Sie fest, ob nur Vorgange dieses Datums ( "=") oder Vorgange bis zu
diesem Datum ( "<-") angezeigt werden sollen.

(18) Filter: Nur ungebuchte Vorgange anzeigen
Aktivieren Sie diese Funktion, um nur ungebuchte Vorgénge in der aktuellen Liste angezeigt
zu bekommen.

(19) Filter: Lernassistent
Es werden nur noch Buchungen angezeigt, die durch den Lernassistenten verbucht wurden.

(20) Filter: gesendete Mandanten Talks - werden alle vom Berater gesendete und vom
Mandant nicht beantwortete Tasks angezeigt

(21) Filter: beantwortete Mandanten Talks - werden alle vom Mandant beantwortete tasks
angezeigt

(22) Filter: interne Mandanten Talks- werden alle interne Tasks angezeigt

(23) Vorgangssuche

Uber das Suchfenster haben Sie die Mdglichkeit nach Lieferanten, Daten, Zahlen,
Rechnungsnummern oder Verwendungszwecken zu suchen. Geben Sie lhren Suchbegriff
einfach in das Suchfeld ein. Die Liste wird automatisch sofort anhand lhrer Eingaben
gefiltert.

Inhalt von Kontierung bzw. Beratermodul
Buchen

Buchungstext individuell

Anlage individueller Konten

Mandanten Talk

<Sachverhalte>
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Buchen

1. Beleg-Download starten
Dieser Button (1) startet den Bilddatenabruf aus dem Rechenzentrum fir alle

Buchungskreise. Es werden alle noch nicht lokal gespeicherten Bilddaten heruntergeladen.
Dadurch beschleunigen Sie die laufende Bearbeitung der Buchhaltung, da die Belege nicht
mehr einzeln mit jeder ausgewdahlten Buchung heruntergeladen werden muissen.
AulRRerdem werden die Belege fur die Buchungen die Uber den Lernassistenten automatisch
durchgefuhrt werden auch heruntergeladen. Diese Belege wiirden sonst in Ihrer

nachgelagerte Buchhaltung fehlen!

@ Bar | Kasse/Bar -
@ Kreissparkasse Musterhausen -

E
@

R (-1

() Optionen

| BuTag a V-Nr Bezeichnung Rechnungsnummer G-Konto Beirag
— 00 Medienagentur 4355
— 19.02.2018 1001 Medienagentur 5555
— 31.01.2018 6 Medienagentur 11/653 7,85
— 301208 7 Flyerdruck Schmitz 111488387 2,65
— 3012018 9 Druckerei Meier 650134841 1.672,41
— 31012018 22 Netzwerkservice 03289418 -645,17
— 1 N1 N8 24 Maotrwarkuarhindoann QROTNTIAAR n7v
Betrag Gegenkonto 5V Konto Belegfeld 1 Datum Zahldatum Kost1 Kost2 Buchungstext
} Neue Buchungszeile hinzufiigen
Umsatz @ & Gegenkonto Sachverhalt Belegfeld1 Datum Ko Kurzbezeichnung Buchungstext
-2.000,00 | [ 904500 [ 0ess7 | [19.07.2018 (7| [70003 | | Medienagentur [ Medienagentur
o[ B[ IBAN: DE44577615910258220000 v
[+ ) Ust-ID:

2. Wahlen Sie den Zeitraum, den Sie buchen mdéchten.

SPECTRUM-RMS zeigt standardméfig immer das Datum der letzten Buchung im aktuellen

Belegkreis.

Uber das Datumsfeld (2) kdnnen Sie einen Datumsbereich festlegen, welcher die Anzeige

der Vorgange auf diesen Bereich festlegt.

Mit einem Klick auf das Symbol (3) vor dem Datumsfeld, legen Sie fest, ob nur Vorgange
dieses Datums ( "=") oder Vorgange bis zu diesem Datum ( "<-") angezeigt werden sollen.
Mdchten Sie nur die Belege des Vormonats buchen wéahlen Sie z.B den 31.01.2018 in das

Datumfeld aus.
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3. Um eine Buchung uber die Buchugsmaske zu verbuchen, gehen Sie wie folgt vor:

— 31.01.2018 3 Internetagentur Miiller 110465 *DTA-DEMO* -464,10
— .30.01.2018 8 Flyerdruck Schmitz o 111490518
— 30.01.2018 28 Flyerdruck Schmitz 111431821 *DTA-
DEMO*
v 27012018 30 Medienagentur 11/645 *DTA-DEMO* 904600
— 7401 2018 2 Nrirkesrvics Drinz RF-11-N7-18RR7

Betrag Gegenkonto 5V Konto Belegfeld 1 Datum Zahldatum Kost1 Kost2 Buchungstext

} Meue Buchungszeile hinzufiigen
Umsatz@ & Gegenkonto Sachverhalt Belegfeld1 D Ko Kurzbezeichnung Buch text
3265 | [ aoaso0 | | [111490518 | [30.01.2018 [7g]] | 70004 | [ Fiyerdruck Schmitz | | Fiyerdruck Schmitz
o[ ©[IBAN: DE52576500100098010937 v
) ) Ust-ID:

« [19072018 W] .%EI Il

o Klicken Sie einen ungebuchten Vorgang (1) an.

. Geben Sie das Gegenkonto in das Feld "Gegenkonto" (2) ein. Mit der Tab Taste
konnen Sie um ein Feld weiter nach Rechts und mit der - (Minus) Taste nach Links
navigieren.

3. Um den Buchungssatz abzuschliel3en bestatigen mit der + Taste oder Klicken auf die
Speicherdiskette (3).

4. Der gebuchte Vorgang erhalt einen grinen Haken. Dies signalisiert Ihnen, dass der
Buchungssatz abgeschlossen und vollstandig ist.
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4. Um einen bestehenden Buchungssatz zu bearbeiten, gehen Sie wie folgt vor:

1. Klicken Sie einen fertigen Vorgang (1) an.

— 3012018 Internetagentur Miiller 110485 *DTA-DEMO* -464,10
v n 30.01.2018 8 Flyerdruck Schmitz 111490518 904600 -32,65
- 30.01.2018 28 Flyerdruck Schmitz 111431821 *DTA- 177,31
DEMO*
v 27.01.2018 30 Medienagentur 11/645 *DTA-DEMO* 904600 -1.156,68
— 2401 2018 2 Nrurkearvica Driny RF-11-N7-12RRT -040 R?
Betrag Gegenkonto SV  Konto Belegfeld 1 Datum Zahldatum Kost1 Kost2 Buchungstext

Meue Buchungszeile hinzufligen
265 904600 70004 111490518 30.01.2018 Flyerdruck Schmitz

=]

Umsatz @ & Gegenkonto Sachverhalt Belegfeld1 Datum Konto Kurzbezeichnung Buchungstext

-32.65 | | go4s00 | | [111400518 | [30.01.2018 [7g]| [ 70004 | [ Fiverdruck Schmitz_ | | Fiyerdruck Schmitz
- Werbekosten ©| IBAN: DE52576500100098010937 v
) Ust-ID:

0

2. Klicken Sie auf die Buchungszeile, die korrigiert werden soll (2). Mit dem Mulleimer
Symbol vor der Buchungszeile kdnnte der Buchungssatz komplett geléscht werden.

3. Die Felder unterhalb des Buchungssatzes werden nun mit den zuvor eingegeben Daten
gefllt.

4. Nehmen Sie die gewiinschten Korrekturen vor und klicken anschlieRend auf die
Speicherdiskette oder auf die "+ Taste", um diese zu tbernehmen.

Buchungen, die bereits exportiert wurden, kdnnen inhaltlich, aufgrund der Grundséatze
Ordnungsgemalf3er Buchfuhrung Digital (GOBD), nicht mehr geéndert werden. Lediglich

die Exportschnittstelle, also das Format des Exportes, kann beim erneuten Export angepasst
werden.
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Schleppfeld-Funktion

In bestimmten Fallen kann es hilfreich sein, durch das Nutzen der Schleppfeld-Funktion das
Buchen effizienter zu gestalten.

Aktivieren Sie die Schleppfeld-Funktion in der Buchungsmaske durch ein Klick auf das
Symbol "SF" am unteren Rand.

v/ 10.02.2018 15 Energieservice Miiller RE11C0356 3300 300,00
Ausgangsrechnung

v 10.02.2018 17 Druckerei Klein RE11C0358 2400 492 50
Ausgangsrechnung

— 29.01.2018 14 Energieservice Miiller RE11C0355 202,50
Ausgangsrechnung

— L\\§!5.01.2018 10 Die Stromagenten, Hr Meier RE11C0342 1.345,30
Ausgangsrechnung

— 06.01.2018 12 Schreinerei Zentner RE11C0343 1.473,93
Ausgangsrechnung

Betrag Gegenkonto SV Konto Belegfeld1 Datum Zahldatum Kost1 Kost2 Buchungstext

Meue Buchungszeile hinzufiigen

P & 49250 8400 10006 RE11C0358 10.02.2018 Druckerei Klein
Umsaiz @ & Gegenkonto Sachverhalt Belegfeld1 Datum _ Ko Kurzbezeichnung Buchungstext
49250 [ 8400 | | [RE11C0358 | [10.02.2018 [7)| [ 10006 | [DruckereiKiein | | Druckerei Klein
O/ Eribse 19% USt ©[BAN: DE10160502021820011662
o ©| UstiD:

Hierdurch wird ab dem Zeitpunkt der Aktivierung das jeweils zuletzt bebuchte Konto als
Vorschlag mit in die ndchste Buchungszeile tibernommen.

Zur Deaktivierung reicht ein erneuter Klick in das Kéastchen.

Ob die Funktion aktiv ist oder nicht, erkennen Sie daran, dass das Symbol blau (aktiv) oder
grin (inaktiv) hinterlegt ist.
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Anderung von Kreditoren-/Debitorenkonten oder Kurzbezeichnungen:

Sollte es notwendig sein, die Debitoren- bzw. Kreditorennummer oder den Namen eines
Personenstammdatensatzes zu andern, gehen Sie wie folgt vor

1. Markieren Sie die Position (1) mit einem Mausklick.

f— Ubersicht Anzahl Gesamt: 25 Assistenten: 5(20,0%) Lemassistent: 5(20,0%) Manuell: 20{80,0%)

1 BuTag a V-NI Bezeichnung
vl 19072018 1000  Medienagentur
- 19.072018 1001 Medienagentur
Adressdaten
- 19072018 1002 Info: blaBuchhaltung 19.07.2018 14:42
Medienagentur Typ Lieferant
vi 31.012018 6 Medienagentur 1 [BE‘ZEiC”“"Q Flyerdruck Schmitz ]
Ableilung A nD.
- 31012018 7 Flyerdruck Schmitz 1 Sing fRnsprecie
Anrede ehr geehrte Damen und Herren
— 31012018 9 Druckerei Meier B! Strafie Malerstrafie 99
_ 31.01.2018 22 Netzwerkservice o] | Postleiizahl 85236
Ort Malersstadt
v 31012018 24 Netzwerkverbindung 9
Email / Individualisierung maglich
\/ 31.01.2018 25 Netzwerkverbindung o Landerkennzeichen
- 31012018 27 Druckbedarf Meier o] | Kundennummer
—_ 31012018 29 Siebdruckfirma Stolz M| [ onioE LT
- 31012018 31 Internetagentur Miiller 1| |
v .au,m 2018 8 Flyerdruck Schmitz o T (LR
Mah
- 30012018 28 Flyerdruck Schmitz 4{ | Mahnung
o :
v 27012018 30 Medienagentur 1] | Bemerkung
— 24012018 2 Nrickservice Drinz R| [ Fbu-hummer 70004 ]
Betrag Gegenkonto SV Konto Belegfeld 1 Datum Zahldatum Kost1 Kost2 Buchungstext ust-ID o
S 357951
Neue Buchungszeile hinzufigen suernummer
Anlagedat D tag, 19_ Jull 2018 14:02
p & 3265 904600 70004 111490518  30.01.2018 Fiyerdruck Schrf | " ooc ot onnersiag. 15 Jull
Dealktiv O
Datenbank ID 2768573
Personenkreis Lieferanten
Funktionen
Umsatz@ @ Gegenkonto Sachverhalt Belegfeld1 Datum Konto K|
32,65 | | 904600 111490518 30012018 [7g| [70004
| | | | ‘ | | | [ Speichern u Abbrechen @Lbschen
©[" Werbekosten (2] e B DE525?650_° 4
o ol usti: v
|

(») Regetwerk

2. Offnen Sie das Stammdatenfenster mit einem Klick auf das "S-Symbol" (2).

3. Andern Sie nun die Felder "Bezeichnung" und/oder "Fibu-Nummer" ab (3).

4. Klicken Sie nun auf die Speicherdiskette, um lhre Anderungen zu ibernehmen. Ihre
Anderungen wurden nun in lThren Buchungssatz tbernommen und werden angezeigt, sobald
Sie die Position einmal verlassen haben und diese erneut 6ffnen.
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lhre Anderungen werden auch fir bereits kontierte Vorgange tibernommen, wenn diese noch

nicht exportiert wurden!

Die Anderungen von Kreditoren-/Debitorennummern werden nicht fir bereits zugeordnete
Bankpositionen ibernommen, da SPECTRUM-RMS die Kreditoren-/Debitorennummer als Referenz
fur die Bankbearbeitung nutzt und dies den GOBD wiedersprechen wiirde. Die Anderungen

werden in der Datenbank gespeichert und stehen sofort auch Ihren Mandanten zur Verfligung.

Inhalt von Buchen

Leistungsdatum
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Leistungsdatum

In bestimmte Falle ist in Bereich Kunden (Debitoren) der Leistungsdatum statt der
Rechnungsdatum als Buchungsdatum in der Finanzbuchhaltung Software zu Gbermittteln.

Das Leistungsdatum kénnen Sie wie folgt bearbeiten:
a. Direkte Bearbeiten beim Buchen - Wenn Ihr Kunden die Ausgansrechnungen scannt

b. Ihr Mandant nutzt die SPECTRUM-RMS Faktura
c. Kunde importiert Daten Uber eine *csv Datei

Ihr Mandant nutzt die SPECTRUM-RMS Faktura

Fir die Kunden die SPECTRUM-RMS Faktura nutzen, kdnnen Sie diese in Optionen (1) /
Allgemeine Einstellungen (2) wie folgt aktivieren: Buchungsdatum AR (3).

Auswahl der Buchungsdatum: Rechnungsdatum oder Eingang-/Leistungsdatum - Soll nur
beim Bilanzierer aktiviert werden!

s
HE
E
iolfc) .

Allgemeine Einstellungen 7

@1 Datenpfad d:\fibuscan\_daten_fibuscan E

TEMP-Pfad C:\Users\sarici\AppData\Local\Temp\FibuData\FIBUscan E

Archiv-Pfad d:\fibuscan\_archiv_fibuscan E

SKR V03 04  [individuell

Kurzbezeichnung FIBUdata Softwareentwicklung GmbH

Name FIBUdata Softwareentwicklung GmbH

StralRe / Nr. Lohmannstrafte 27

PLZ 56626

Ort Andernach

Land

EMail info@henzgen-schommer.de

Mandanten-Nr. 10602

Buchhalter

Buchhaltungstyp 9 [—-]

[ Buchungsdatum AR’ 'VEingangsdatum/Lelstungsdatum als Buchungsdatum Ausgangsrechnung ]

Skonto L Skonto im Zahlungsvorschlag immer auswahlen

EMail Rechnungseingang:  300113@rechnungseingang.net

Umsatzsteuer ID: DE254668598

DropBox Token:

Supportguthaben:

Jetzt werden sobald die Rechnungen mit der SPECTRUM-RMS Faktura erstellt worden sind
und einen Leistungsdatum (2) eingetragen haben wird diesen in der Buchungsmaske in
SPECTRUM-RMS angezeigt und nicht mehr das Rechungsdatum (3):

(2). In der Buchungsliste wird das Rechungsnummer angezeigt

(2)(3) das Leistungsdatum wird in der Bearbeitungsleiste und auch in den Exportvorlauf
angezeigt.
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Ubersicht

Druckers Kiln
1 BuTag V-NL  Bezeichnung Rechnungsnummer G-Konto e R Rechnu ng
S0 el act
- 26052019 1004  medienagentur kunden 12345 —
Batm:
\/ 04.06.2019 1028 Energieservice Muller 47 8400
Vi 04062019 1020 Energieservice Miller 4712 8400
Vi 1030 Energieservice Miiller 4713 8400 Regeiwerk Verbuchung Expor Mandanien ol b
v Lol EaED |1”33 LR 2 T Fehler Beleg Befrag Rechnungnummer Text Belegkreis  Belegdatum  Konto  Gegen
-158,00 4717 1028 Energieservice Muller Kunden ey 10004 8400
v sz 2 1033 Druckerei Klein Kunden 31.05.19 10006 8400
3
Betrag Gegenkonto SV to Belegfeld 1 Datum  Le: Kost1 Kost2
» Neue Buchungszeile hin n
105,32 8400 10006 31.052019 Druckerei Klein
Umsatz@ & Gegenkonto _ Belegfeld1 Datum Konto zbezeichnung Buchul
| 0,00] l:l B | [1os2010 7 Druckerei Kiein Druck

) i

06.06 2019

Exportieren
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Buchungstext individuell

Vor dem Export haben Sie die Moéglichkeit Ihren Buchungstext individuell anzupassen.

Bitte beachten Sie das die Einstellungen von Belegkreis zu Belegkreis unterschiedlich
eingerichtet werden kdnnen/missen da nicht alle Felder in jeder Belegkreis vorhanden sind;
z.B.: Kto.-Auszug.Auftraggeber gibt nur in der Belegkreis Bank.

(g~
|8
g
|
Blaak i b
RIE: DFROOE
Bra e e

Rechnung 11/653 Einstellung
4 q

Sehr gaehrter Herr Scheider, | ayswahl  Reihenfolge  Bezeichnung Lange Export
vielen Dank fiir Ihr entgegenge et -
Ich sende thnen higrmit dia Re Elegnummer

v Texivorgabe
Anderungan an Homepage Me: Verwendungszweck
Die Leistungserstellung entspr| Text
Positon Infotext
Bildbearbeitung, 2x Anderung ¢ v Personenbezeichnung

Belegdatum Menatsangabe

@ Regelwerk Verbuchung MandantenTalk{ Export

Leistungsdatum Monatsangabe

Buchungssatze exporiieren
Info 'B' Beleg vorhanden

o o ol =« o o o MW

01.01.2018 ?:P: 31.01.2018 Kio -Auszug, Aufiraggeber

m| Belegkreise

Verrechnung

Debitoren

V/K edito Eb
a i-‘

Q]

1. Um Anpassungen vorzunehmen, 6ffnen Sie zuerst das Flyout-Fenster "Export" oder
Regelwerk Verbuchung (1).

2. Wéhlen Sie den Belegkreis (2) auf der linken Seite, flr welchen Sie den Buchungstext
anpassen mdchten. Die Konfiguration wird jeweils im ausgewahlten Belegkreis gespeichert.

3. Offnen Sie die Maske zur Anpassung des Buchungstextes iiber das Zahnradsymbol (3)
unten.

4. In der ersten Spalte "Auswahl" (4) legen Sie fest alle Informationen die in der
Buchungstext hinzugefiigt werden also, welche Informationen wahrend des Buchens im
Feld "Buchungstext" angezeigt werden sollen und die Informationen die beim Export
generiert werden - siehe Punkt 8.

5. Hier legen Sie die Reihenfolge fest, in welcher die Informationen im Feld "Buchungstext"
angezeigt werden sollen.

6. Dies ist die jeweilige Information, die, wenn vorhanden, angezeigt wird.

7. Hier definieren Sie die maximale Lange der Exporttexte der jeweiligen Information, z.B.
sollte der Infotext (Notiz aus Mandanten Bereich) langer sein als 150 Zeichen wird dieser
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abgeschnitten. Hiermit kdnnen Sie die Lange des jeweilige Textes begrenzen auf z.B. 20
Zeilen.

8. Hier legen Sie fest, das die Positionen mit dem Hackchen nur in der Exportdatei erstellt
werden - diese Informationen werden in der Buchungstext beim Buchen nicht angezeigt!

9. Haben Sie alle Einstellungen getroffen, speichern Sie diese Uber die
Speicherdiskette (9) ab.
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Anlage individueller Konten

Wenn Sie ein Konto benutzen wollen, welches es noch nicht in Threm Kontenrahmen in
SPECTRUM-RMS gibt, haben Sie die Moglichkeit dieses Konto als individuelles Konto
anzulegen.

@ Bar | Kasse/Bar -

| Ufeen 0 0000000000000O| [a
A Y 72 EIETNO

Anzahl Gesamt: 13 Manuell: 13{100,0%)

593062 |

<
g

() Fakiura

| BuTag A V-Nr Bezeichnung Rechnungsnummer G-Konto Beirag

— . 27.07.2018 1026 Schreinerei Lemen 4798 -258,32 ]I

— 05.07.2018 1028 FIBUdata Softwareentwicklung GmbH 4732 -35,50
Monatsmiete FIBUscan

— 01.07.2018 1027 TestKunde Uberweisung 4569 -254 33 |

— 02.06.2018 1025 Schreinerei Lemen 4712 -254,22

— 28022018 13 Unternehmensberatung Schmiit RE11C0354 14 280,00

Ausgangsrechnung

— 27.02.2018 16 Schreinerei Lemen RE11C0357 300,00
Ausgangsrechnung

— 18022018 1 Beratungsservice Stenzel RE11C0345 379313
Ausgangsrechnung

— 44 N7 INAD a0 Autnhans Cohmits DCA1C IR 47 RN NN

Betrag Gegenkonio SV Konto Belegfeld 1 Datum Zahldatum Kost1 Kost2 Buchungstexi

) Neue Buchungszeile hinzuiiigen
Umsatzi) § Gegenkonto lBelegfelm Datum Konto Kurzbezeichnung Buchungstext

25832 || [ ooas20 | | 4798 | [27.07.2018 ()| [ 10005 | [ schreinerei Lemen | [ schreinerei Lemen

; ©O[IBAN: DE37120300001007514993
© UstiD: '

1. Klicken Sie den Vorgang an

1. Markieren Sie das Feld Kontobezeichnung zum Andern und geben Sie Ihre gewiinschte
Kontobezeichnung ein. Diese wird beim Verlassen des Felds gespeichert und steht ab sofort
zur Verfugung.

Eine weitere Mdglichkeit ist der Import einer individuellen Kontenrahmen aus lhrer
FIBU Software (DATEV, Stotax, HMD...)! Hier zur weiterflihrende Beschreibung.
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Mandanten Talk

Uber den Mandantentalk haben Sie die Moglichkeit Inrem Mandanten direkt beim Buchen
Fragen zu einem bestimmten Vorgang zu stellen und/oder Unterlagen zu diesem Vorgang
anzufordern

In unserem Beispielt fehlt fiir die ausgewahlte Position im Belegkreis Lieferanten der Beleg
zu einer Rechnung:

. F.w'den statt suvrma‘n' FIE;#

1. Klicken Sie den Vorgang (1) an.

2. Sie stellen fest, dass lhnen der Beleg zu dem Vorgang fehlt (2) und Sie die Buchung somit
nicht abschliel3en kénnen.

3. Offnen Sie das Flyout Mandantentalk mit einem Klick auf den Reiter "Mandantentalk" (3).
4. Wéahlen Sie den Ansprechpartner (4) im Unternehmen aus, der die Nachricht von lhnen
erhalten soll. Hat Ihr Kunden keine weiteren Benutzer eingerichtet dann lassen Sie das Feld
leer.

Der Ansprechpartner "intern” dient Ihnen lediglich intern als Tool, um Vorgange mit Ihren
Kollegen besprechen zu kdnnen - in den Fall wird keine Mail gesendet. Der Mandant erhalt
somit dariiber keine Benachrichtigung.

5. Tragen Sie lhren Namen in das Feld "Absender" ein (5).

6. Schreiben Sie die Nachricht an lhren Mandanten (6).
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7. Starten Sie den Talk mit einem Klick auf den Papierflieger (7).

Um den Mandanten nicht mit E-Mails zu Uberhaufen, erhélt der Ansprechpartner erst eine
(gesammelte) Nachricht Gber die gestarteten Talks, wenn Sie SPECTRUM-RMS schliel3en.
Mit einem Rechtsklick auf dem Papierflieger, wenn Sie die Auswahl "Email versenden”
auswahlen, haben Sie trotzdem die Mdglichkeit nach dem Sie den Talk erstellt haben, eine
Meldung schon vor das Beenden vom SPECTRUM-RMS zu senden.

Finden statt suchen! e
Nutzen Sie die neve e

scan

LI

. . e et B e i s
=

8. Die Nachricht wird, nachdem Sie den Talk gestartet haben, wie in einem Chat-System
angezeigt (1).

9. Detailsinformationen wie die Uhrzeit und ein Ubermittlungsstatus werden Ihnen auf der
rechten Seite (2) angezeigt. Hier hatte Sie auch die Mdglichkeit Ihre Nachricht Uber das "x"
zu léschen.

10. Im Status lhrer Vorgange (3) erhalten Sie ein leeres Sprechblasensymbol. Dies
signalisiert IThnen, dass Sie hier noch auf eine Antwort des Mandanten warten.

(%) Regelwerk ‘.ferbuchungf"' Exportlf" Mandanten Talk
Ihr Ansprechpartner |

Absender Ihr Topberater

ER RG162498498 von Druckkonig am 01.08.2013 ven 659,33

Hallo lieber Mandant, zu dieser Position fehlt uns der Beleg. Bitte reichen Sie diesen lber die Uploadfunkiion [hres
Mandantentalks nach! 0 x

Email versenden
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11. Mochten Sie SPECTRUM-RMS nicht erst schlieRen, damit die E-Mail an den Mandanten
versendet wird, kdnnen Sie mit einem Rechtsklick auf das Papierflieger-Symbol ein
Kontextmeni offnen und hier "Email versenden" anklicken, um Ihrem Mandanten sofort eine
Nachricht zu Ubermitteln.

12. Ihr Mandant wird nun tber den neu gestarteten Talk per E-Mail informiert und kann
hierliber direkt in das Online-Portal wechseln und Ihre Anfrage bearbeiten.

—I=L) scan

Hallo und Guten Tag,

wir bearbeiten gerade Ihre Buchhaltungsdaten. Hier bendtigen wir lhre
Hilfe und bitten Sie, unsere Frage(n) zu beantworten.

Bitte starten Sie hierzu unseren Mandantentalk mit dem folgenden,
individuellen Link, der bereits Ihre Zugangsdaten zum Mandantentalk enthalt:

® | Mandantentalk

Insgesamt stehen derzeit in [hrem Mandantentalk 1 offene Talks.

Unsere neue Frage an Sie:

Lieferanten
ER RG162458458 von Druckkdnig am 01.08.2018 von

659,33
Hallo lieber Mandant, zu dieser Position fehlt uns der
Beleg. Bitte reichen Sie diesen tUber die Uploadfunktion

hres Mandantentalks nach!
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13. Browseransicht fir den Mandanten, verflgbar fir alle Endgerate mit Internetbrowser.
Hier ist es dem Mandanten mdglich auf Ihre Fragen mit Textnachrichten zu antworten,
Belege hochzuladen und einen Uberblick Giber ungeklarte Positionen zu behalten.

Bearbeitet Ibr Topberater | ER RG162498498 von Druckkénig am 01.08.2018 von 650,33

ER RG162498488 von Druck... 1508 18 010818 959,33

Haito lieber Mandant, 2u deser Postion fefil uns der Beleg. Bifie reichen Sie diesen uber die Uploadfunidion ihes Mandantentalls nach!

Halio keter Berater. anbei der lehiende Beleg!
160818, 1518 ¥ X

&P 16.08.18 1519 3cTTIS14-0841-494c-0240-09295 167375 pal

160818 1519 ~ X

Alternativ kann der Mandant Ihre Anfragen auch Uber das Archivin SPECTRUM-RMS
beantworten.

Finden statt suchen! F'Ei:;,{
Nutzen Se i hewe Sochunkson

- unkton
Ut 3t Boleghrese
lcllof-I-foak- 3
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14. Sobald Ihr Mandant lhnen zu einer Position geantwortet hat, erkennen Sie dies am
veranderten Status-Symbol. Die Sprechblase enthélt nun drei Punkte (1).

‘ . Finden statt suchen! F'E;E;ﬂ
Nutzen Sie de ne

ue Suchfunkbon
aber allo Boteghretse

[>lci+fol~I-Folal 1]

11645 OTADEMO"

RE-11-07- 10887

30845

o T

201200 5 Modenagentur 1855
Betiag Gegenkonto SV Kool Belegfed 1 Datum Zahidatum Kost! Kost? Buctungstext e

Nous Bucrungeree hririigen

a1 O @ [
f 500 |

15. Sie sehen nun die Nachrichten lhres Mandanten. Die Sprechblasen des Mandanten
beginnen rechts und sind gelb hinterlegt. Anhdnge werden gesondert aufgefuhrt.

Sie haben die Moglichkeit nur nach der Positionen die einen Talk haben zu sortieren.
Schalten Sie die Talk Filter ein um nur die Eintrage des einen Talkeintrags haben zu sehen.
Sie erkennen an den unterschiedlichen Symbole die jeweils nicht beantwortete (1), von
Ihrem Mandanten beantwortete (2) oder die interne Talks (3).

@uwitcmens [ |
R B
) | |av] 2351423]C

f— Ubersicht Anzahl Gesamt: 21 Manuell: 18(85,7%)

BuTag

I a V-Nr Bezeichnung Rechnungsnummer G-Konto Betrag

|- 24012018 19 Birobedarfshandel 6325959 -642.12
02397676325959
= 24012018 20 GroBversand 6390850462 -97.82
= 12.01.2018 32 EDE Einzugshilfe GmbH AVIS 1234567
Absender Ihr freundlicher Buchhalter
ER AVIS 1234567 von EDE Einzugshilfe Gmb am 12.01.2018 voi
Betrag Gegenkonto SV Konto B 1 Datum Lei Kost1 Kost2 Buchungstext
} Meue Buchungszeile hinzufigen
# 08.01.19 15:44 Te8cTdb7-e5fe-4971-a7b1-b9827504
hier das dokument
Umsatz @ @ Gegenkonto Sachverhalt Belegfeld1 Datum Konto Kurzbezeichnung Kost 1 Buchungstext

657,63 | | [Avis 1234567 | [12012018  [7g)| [70012

ED . | EDE Einzugshilfe GmbH
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16. Der hinzugefligte Beleg wird Ihnen gleich rechts angezeigt (3), sodass Sie die Position
nun final bearbeiten kénnen.

17. Wenn alle Unklarheiten zu dieser Position geklart sind, schlieRen Sie den Talk Giber den
roten Button unten rechts (4).

Der Talk in den Mandantentalk schlief3t sich nicht selbststandig.
Jedoch beim Exportieren der Positionen werden die noch offene Talks geschlossen

Token mit Passwortabfrage

Standardmafig enthalten die E-Mails, welche an den Mandanten Uber den Mandantentalk

gesendet werden, einen Login-Token, sodass der Mandant seine Zugangsdaten nicht ein-

geben muss. Dieser Token beschrankt sich im Online-Portal rein auf den Bereich des Man-
. dantentalks. Sollte dieser Zugang also genutzt werden und es werden anderweitige Reiter

im Online-Portal versucht zu 6ffnen, wird ein gesonderter Login verlangt.

Sollten Sie oder Ihr Mandant dennoch auch fur den Bereich des Mandantentalks immer

einen gesonderten Login wiinschen, aktivieren Sie bitte die Option "MandantenTalk Passwort

im Bereich "Optionen" -> "Allgemein".

@ Multi-Monitor

Bearbeiten

G
@ Scannertyp: AD240
@ Flyout-Multi-Monitor

,
(~) Faktura

() Optionen

Allgemeine Einstellungen

© Datenpfad Ik d:\fibuscan\_daten_fibuscan E
TEMP-Pfad c:\fibudata\_tmp_fibuscan E
Archiv-Pfad d:\fibuscan\_archiv_fibuscan E
SKR i 04 Individuell
Kurzbezeichnung Mustermandant
Name
Strafbe / Nr.

PLZ
Ort
Land
EMail adming@fibudata.net
Mandanten-Nr. 0
Skonto Skonto im Zahlungsverschiag immer auswahlen
EMail Rechnungseingang: 300204@rechnungseingang.net
Umsatzsteuer ID
DropBox Token:
Supportguthaben:
Gutschein einlosen @
SEPA Glaubiger ID:
Mahnung, Geblhr: M1: 0,00 M2: 000 M3 000
Mahnung, Zinssatz: M1: 0,00 M2: 000 M3 000
Mahnung, Tage: M1 0 M2: 0 M3: 0
ZUGFeRD IBAN
Login Online-Kasse: QP Transfer
Release: 2.100.2.12
GoBD Daten =3
FIBU Schnittstellen ﬂ 4
[ MandantenTalk Passwort [ ]
B
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<Sachverhalte>

<TODO>: Hier Beschreibung einfligen... Vergessen Sie nicht, diesem Thema ein
SchlUsselwort hinzuzufliigen

In SPECTRUM-RMS sind folgender Einstellungen durchzufihren:

1. Wéahlen Sie in der Sichbare Felder das Feld Sachverhalt aus.

Medienagentur

I BuTag o Bezeichnung
s (e X 642
- .av 012018 6 Medienagentur 11653 - s ambH
- 31012018 7 Flyerdruck Schmitz 111488387 m,,:'.,ﬂ,, - 18
Eingongscatum 8. 18
— 3101208 9 Druckerel Mejer 650134841 | &
| gope. von Y —
- 31.012018 22 Netzwerkservice 03269418 Zohbewog {
B sy
- 31012018 24 Netzwerkverbindung 9587073445 Sanrigen \
- 31012018 25 Netzwerkverbindung 9587363904
- 31012018 27 Druckbedarf Meler 072011151 Rechaung 11653 31. Januar 201¢
- 31.01.2018 29 Siebdruckfirma Stolz 11020591 *DTA-DEMO*
Sehr geehrter Herr Schnewder,
- 110465 "DTA-DEMO* vielen tor
— 111490618 Projeit.

Auswahl Bezeichnung

111431821 “DTA-
v Sachverhalt DEMO*

Exne Voriaufe

Bezeichndyg Sachverhalt datum Leistungsdatum Kost1 Kost2 Buchungstext
i Datum  Bezeichnu

Leistungsdalym 01.01.2018 Tg 31012018 g

Menge

# Belegkreise
© Verrechnung
© Kasse/Bar
© Banken
Debitoren

Gewicht

Kost 1

¥ Kreditoren

. Belegfeld1 Datum __ Konto Kurzbezeichnung
5] [3084 | [404 ] [t1es3 [p1012018 17 [ 70003 [ Medienagentur

IBAN: DE44577615910258220000 v/

2. Diese wird Ihnen jetzt in der Buchungszeile angezeigt.

3. Die Steuerung der Sachverhalte wird Uber eine Excel Checkliste Tabelle die in dem Archiv
Pfad vom SPECTRUM-RMS angelegt werden soll. In das Export FlyOut Fenster kdnnen Sie
auf das Ordnersymbol klicken um in den Archivordner den Checklisten Ordner zu 6ffnen.

t > Dieser PC » Volume (D:) » fibuscan » _archiv_fibuscan » Checklisten

~

) A Name Anderungsdatum Typ GroBe
;S([:‘::t:gm 5 6] 300204.xdsx 04.05.2017 10:28 Microsoft Excel-Ar... 12KB
B2 304528.xdsx 04.05.2017 10:28 Microsoft Excel-Ar... 12KB
¥ Downloads . B2 304579.xisx 04.05.2017 10:28 Microsoft Excel-Ar... 12KB
{5 Dokumente *
&) Bilder b
ownCloud *
Checklisten
FIBUscan2018
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Die Struktur der Tabelle kdbnnen Sie aus dem folgender Screenshot (ibernehmen:

Datei Einflgen Sei Formeln Daten Uberpriifen Ansicht Hilfe

T e i -

0o v

Konto Sachverhalt Bezeichnung Steuerschliissel verboten Erlaubte Schlissel Verbotene Schlissel
4 3080 404 TOV 0 90;80;690;590
5 3090 404 Bauplanung 0 90;80;690;590
6 4790 404 Gewahrleistung 0 90;80;690;590
7 2350 404 Grundstiicksaufwe 0 90;80,690,590
8 4200 404 Raumkosten 0 90;80;690;590
9 3099 Grundstlickskosten 690;590 90;80
10 3085 404 Bodenbelige 0 90;80;690;590
11 3055 404 Malerarbeiten AuR 0 90,80;690;590
12 3057 404 Aktionen 0 90;80;690;590
13 3083 404 Keller 0 90,80;690;590
14 3086 404 0 90;80;690;590
15 3087 404 Schlosserarbeiten 0 90;80;690;590
16 3200 404 Wareneingang 0 90,80,690,590
17 3084 404 Wohnraumliftung 0 90,80;690;590
18 3082 404 Blower - Door 0 90,80;690;590
] 3081 404 dena 0 90,80;690;590
20 4260 404 Raumkosten 0 90,80;690;590
3053 404 Sockelanstrich 0 90;80;690;590
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Lernassistent

Der Lernassistent dient dazu, wiederkehrende Buchungsvorgange zu vereinfachen bzw.
diese durch SPECTRUM-RMS automatisiert verbuchen zu lassen. Die Buchungen werden
aufgrund der im Lernassistenten hinterlegten Informationen und Regeln automatisch
vervollstandigt.

1. Um eine Regel zu erstellen, wahlen Sie in der Buchungsibersicht durch einen einfachen
Linksklick die Buchung aus (1), zu der Sie einen Eintrag im Lernassistenten erfassen
mochten.

2. Tragen Sie in das Feld "Gegenkonto" (2) das Gegenkonto ein. Das Symbol fiir den
Lernassistenten (3) wird nun griin und kann angeklickt werden.

Fv‘éen statt suchen! F'ssk;r"
BlEFERIEE]
G/ SCHMITZ g

3. Klicken Sie jetzt das Symbol (3) zum Starten des Lernassistenten an. Auf der rechten
Seite 6ffnet sich das Flyout "Regelwerk Verbuchung”, in welchem Sie lhre Lernregeln
definieren.

Auch das ShortCut Strg_L startet das Lernassistenten: Regelwerk Verbuchung FlyOut
Fenster
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P ® Bar | Kasso/Bar | | man

y/ D § | ® Konspurkases userhasen ] 224888 3
I ' Ak
o | ol folfo

Finden statt suchen! ~Sg

D Kunden

(= Ubersicht  Anzahl Gesamt: 22 Manuell: 22(100,0%)
@ s

CEEOEERIERS

M EBEEELEE

EEFEED

gege @oes

4. In unserem Beispiel wahlen wir als Kriterium fir diese Lernregel die Felder "Name/Firma"
und "Monatsangabe im Buchungstext".

& Mdochten Sie eine Position direkt auf einen Kunden/Lieferanten buchen kdénnen Sie das
ShortCut Strg_S nutzen nachdem Sie das G-Konto eingegeben haben.

Folgende Kriterien flr die Regel kdnnen ausgewahlt werden:

(1) Verwendungstext (Kunden u. Lieferanten) oder Text in der Kasse

(2) Notizinformation

(3) Inhalt Volltext (Nur fur die Kunden, die das Volltextmodul gebucht haben)

(4) Volltext, Ausschluss

(5) Barcode

(6) Betrag der Rechnung

(7) Vorzeichen auswéhlen

(8) Betragskorridor (Betragsbereich, fur welchen diese Lernregel gilt. Liegt der Betrag
aulRerhalb dieses Bereiches, gilt die Regel nicht mehr.)

(9) Name der Firma

(10) Verwendungszweck

(11) Skonto

(12) Expertenmodus - Immer wahlen wenn mit * Textbausteine abgewahlt wurden

(13) Monatsangaben im Buchungstext
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(14) Einstellungsmoglichkeiten fur Buchungstext
(15) Ruft die Regelliste auf

(16) Loscht die aktuelle Angaben

(17) Speichert die Regel und startet die Prifung der Regel

5. Nachdem Sie alle Kriterien fir die neue Regel getroffen haben, klicken Sie auf die

Speicherdiskette (17).

6. SPECTRUM-RMS zeigt Ihnen nun auf der linken Seite (1), welche weiteren Buchungen
durch diese Regel betroffen wéaren. AuRerdem werden Sie gefragt, "ob die neue Regel
korrekt ist" (2). Dies dient dazu, dass Sie eine Ubersicht bekommen, welche Auswirkungen
Ihre neue Lernregel auf die Gbrigen Buchungen haben wird. Bestatigen Sie die Frage mit

"Ja", um die Regel anzuwenden.

L ® B | Kassofiar

AR g § [© Vet i
\ / & | Ustorarion

Kardon)

. ‘F‘L"UBH statt su‘che‘n' F'aig

(= Ubersicht  Anzahl Gesamt: 22 Manuell: 22(100,0%)
g o G

stnung

E o °

HRUGK SCHMITZ E

O]

GES

GEES

E088

7. Nachdem Sie auf "Ja" geklickt haben, gelangen Sie zurlick in die normale Ansicht. Sie
sehen nun, dass die Buchungssétze durch den Lernassistenten vervollstandigt wurden.
Durch den Lernassistenten verbuchte Positionen erhalten im Status an den Haken ein "L".
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P

BuTag

- 3101200

a Vi

ecrnungnummen

-

Finden statt suchen! 1534
Nutzen Se die newe Soctunktion
Uoer ae Beleghrens

Mozanageszu 185

v N 7 Iyentruck Schmss e o043
& EDED Orucheres Weier 0134841

- 010M 2 Weuwerasenvics ax2e

- oo Netrwersvertnding ssamoTies

- m s funa 76004

- oam w ot e anommst

3101204

Setarucatirma Siote

tacnetagentur Mutier

11020891 *DTA DEMO"

110465 "OTADENO*

Faypentruck Schmits 111490818 50403
»o120 2 Frymrdruck Schmits TG OTA 004030
LN

70120m 3

M0120m 2

Mutmnageti

Drucasecnce Prns

11845 DTADEMO"

RE-11.07-1048

— oo Orucaonig 20045
Tesd Auvmatd  Ancabl  Deseichmeng  Konto
- umaom [ 1088y
- umam s Meuenagestin nas
- au0120m [Ie——— snus
Betrag Gegeokonto SV Kooto Belegheid 1 Datum ZatMatan Koat) Kost (chungsival
» Mo Bacrungereee nrARD 167241
000
v n
U ___ ¢ | Belegietdi __ Del o famo _ , Kerbassichaung ! fochungates Nema ! Fema Drechers
[ vz [ 50134841 MED IE= vor | [ Druchens e
. N Vervanagszeech
° Of &R BEV TR TI0RITTI i
° o ltin Sy
L Expertenmodu -
Nonatsangate mm Bucrangriest 'y Laudender Morat
 [3101201 |
s ] E0E88

In den nachfolgenden Kapiteln finden Sie weitere Beispiele, wie der Lernassistent verwendet

werden kann.

Inhalt von Lernassistent
Skontozuordnung

Alle Rechnungen eines bestimmten Debitoren sollen grundsatzlich auf ein bestimmtes Erléskonto, hier
#8400, gebucht werden

Die Eingangsrechnungen eines Kreditoren sollen grundsatzlich zu gleichen Teilen auf zwei
Aufwandskonten gebucht werden.

bestehende Regel andern

Buchungsmonat Uber Mandanten Vorgabe einlernen
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http://handbuchfibuscan.fibudata.net/Berater_Handbuch/skontozuordnung.htm
http://handbuchfibuscan.fibudata.net/Berater_Handbuch/alle_rechnungen_eines_bestimmten_debitoren_sollen_grundsatzlich_auf_ein_bestimmtes_erloskonto__hier__8400__gebucht_werden.htm
http://handbuchfibuscan.fibudata.net/Berater_Handbuch/alle_rechnungen_eines_bestimmten_debitoren_sollen_grundsatzlich_auf_ein_bestimmtes_erloskonto__hier__8400__gebucht_werden.htm
http://handbuchfibuscan.fibudata.net/Berater_Handbuch/die_eingangsrechnungen_eines_kreditoren_sollen_grundsatzlich_zu_gleichen_teilen_auf_zwei_aufwandskonten_gebucht_werden_.htm
http://handbuchfibuscan.fibudata.net/Berater_Handbuch/die_eingangsrechnungen_eines_kreditoren_sollen_grundsatzlich_zu_gleichen_teilen_auf_zwei_aufwandskonten_gebucht_werden_.htm
http://handbuchfibuscan.fibudata.net/Berater_Handbuch/bestehende_regel_andern.htm
http://handbuchfibuscan.fibudata.net/Berater_Handbuch/buchungsmonat_uber_mandanten_vorgabe_einlernen.htm

Skontozuordnung

Regel: Alle Skonto-Betrage im Buchungskreis Kunden sollen auf ein bestimmtes Skonto-
Konto gebucht werden.

Grundsatzlich bucht SPECTRUM-RMS alle Skonto-Betrdge automatisch auf das gleiche
Konto, welches Sie bei der Rechnung angesprochen haben. Bei Ausgangsrechnungen ist es
bspw. Ublich die Skonti auf ein gesondertes Konto zu buchen. (hier #8400 = Erléskonto 19%
USt, #8736 = Skonti 19% USt)

(¥) Regelwerk Verbuchung/ Mandanten Talk/ Export oS |

o |

Konto BS Bezeichnung Verwendet Kontierung Skonto-Kto.

Skontoassistent

8400 8729

= 0 @
2
@
ot E &

Lemassistent

Text Auswahl Anzahl Bezeichnung Konto
Infotext
Volltext
Volitext, Ausschluss N

Barcode

Betrag -17.85

Vorzeichen +

Betragkorridor 0,00

Mame f Firma Medienagentur b

Vornumondunncrwark

BEEE BE0E8E

1. mit ein Klick auf dem + Symbol generieren Sie eine neue Regel fur die Skontoassisten.
Die Betrdge werden orange angezeigt und kdnnen durch ein Klick markiert und kénnen
geéandert werden.

2. Erfassen Sie zuerst das Sachkonto und
3. Erfassen dann analog den passenden Skontokonto

4. Mit dem Speichern Button speichern Sie die Angaben und alle bereits erfassten
Skontozuordnungen werden angezeigt

Diese Einstellung mussen Sie nur ein einziges Mal vornehmen, diese werden unabhangig
von lhren sonstigen Lern-Datensétzen gespeichert und in samtlichen Buchungskreisen
angewendet.
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Alle Rechnungen eines bestimmten Debitoren sollen grundséatzlich auf
ein bestimmtes Erldskonto, hier #8400, gebucht werden

1. Markieren Sie den erste Buchungssatz und Erfassen in der Bearbeitungszeile zuerst das
Erléskonto 8400 in das G-Konto Feld.

2. Klicken Sie auf dem Lernassistenten Button oder auf dem Reiter Regelwerk Verbuchung
um die Regel zu erstellen.

=

Finden statt suchen! F'Esg,:
Nutzen Sie die neue Suchfunktion
Lieferanten iiber alle Belegkreise

r | Kasse/Bar

eissparkasse Musterhausen

Schnelleinsties

(— Ubersicht Anzahl Gesamt: 9 Manuell: 9{100,0%)

[ BuTag a V-Nr  Bezeichnung Rechnungsnummer  G-Konto Belrag
- 28022018 13 Untemehmensberatung Schmitt RET1C0354 14.280,00
Ausgangsrechnung o
= 27022018 16 Schreinerei Lemen RE11C0357 300,00
Ausgangsrechnung
- 18022018 11 Beratungsservice Stenzel RET1C0345 379313 s i
Ausgangsrechnung St o Zorar
Ersatzstrabe 1,
- 11022018 13 Autohaus Schmitz RE11C0359 12.360,00 66112 Absenderstact
Ausgangsrechnung Rechnungs-Nr:  RETIC0854
- 10022018 15 Energieservice Milller RE11C0356 300,00 Rechnungsdatum: 28022018
Ausgangsrechnung
- 10022018 17 Druckerei Klein RE11C0358 492,50 [
Ausgangsrechnung
Rechnung
- 20012018 14 Energieservice Miller RE11C0355 202,50
Ausgangsrechnung o
- 15012018 10 Die Stromagenten, Hr Meier RE11C0342 134530 1 Unternshmansberatung 12000,00€
Ausgangsrechnung 15 Tagewerke 4 600, €
- 06.01.2018 12 Schreinerei Zentner RE11C0348 147303 (Detaiierts Aufstolung der Tagewerke laut Bericht)
Ausgangsrechnung pr— e
EnthalleneMwSL:  19.00%  228000€ 2291, MwSt 220000€
Betrag Gegenkonfo SV Konto Belegfeld 1 Datum Zahidatum Kost1 Kost2 Buchungstext
» Neue Buchungszeile hinzufigen

5atz@ @ | Belegfeld1 Datum Konto
[ 14.280,00f| ‘Bann H\ | [Ret1coas4 | 28022018 [Tg)] [10003 il Schmitt |
C J)

2
(%) Regehwerk Verbuchung/ Export/” Mandanten Talk

Ihre erste Position ist jetzt gebucht (1) und das FlyOut Fenster (2) ist getffnet; auf diese
Basis konnen Sie jetzt Ihre Regel definieren.
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Nun aktivieren Sie bitte, in dem Lernassistenten Bereich die Kriterien fur die aktuelle Regel:
das Vorzeichen, der Firmenname des Debitoren und das Feld Monatsangabe im
Buchungstext mit der Auswahl "Laufender Monat".

@ Bar | Kasse/Bar [ ] -

i [l [—1
oy T————" | 2324889 Finden statt suchen! ~con
| Gefenten e s Bckgicie

ber alle Beleghreise s cieinstie

EEEEEEEREE

U BuTag a V-Ni  Bezeichnung Rechnungsnummer  G-Konto Betrag
v 28022018 13 Untemehmensberatung Schmitt RETIC0354 2400 14.280,00|
Ausgangsrechnung
- 27.022018 16 Schreinerei Lemen RET1C0357 300,00
Ausgangsrechnung
- 18022018 11 Beratungsservice Stenzel RETIC0345 379313 e naENFalirg i
Ausgangsrechnung itk Hora Zotrar
Ersatastrate 1.
- 11022018 18 Autohaus Schmitz RET1C0359 12.360.00 86112 Absenderstadt
Ausgangsrechnung RechnungsNr.:  RE11C0354

— 10022018 15 Energieservice Miller RE11C0356 300,00 Rechnungedatum:  28.02.2018

Ausgangsrechnung Mandanten Talk/ Regelwerk Verbuchung

-— 10022018 17 Druckerei Kiein RET1C0358 45250
Ausgangsrechnung

‘Skontoassistent

Konto BS Bezeichnung Verwendet Kontierung  Skonto-Kto.
- 20012018 14 Energieservice Miiller RE11C0355 20250
Ausgangsrechnung 8400 729
- 15012018 10 Die Stromagenten, Hr Meier RE11C0342 1.345.30
Ausgangsrechnung
- 06.012018 12 Schreinerei Zentner RE1100348 147393 (]
Ausgangsrechnung
Lemassistent
Text [ Ausgangsrechnung Auswahl Anzahl Bezeichnung ~ Konto
Infotext o
Voltiext O
Betrag Gegenkonto SV Konto Belegfeld1 Datum  Zahidatum Kost1 Kost2 Buchungstext
Volliext, Ausschiuss O
» Neue Buchungszeile hinzufigen
1420000 a400 () 10003 RE1iC0Is4 28022018 Untemenmensberatung Schmitt Barcode o
Betrag [] 14:280,00
Vorzeichen -
Umsatz@ ® Gegenkonto _ Sachverhalt__ Belegfeld1 Datum Konto Kurzbezeichnung Betragkorridor [ 000
0,00 [Ret1coasa | [28022018 [g| [10003 | [untemenmensberatung schmitt
‘ Name / Firma el [/ Unternenmensberatung Schmit
O] OfiBan Venwendungszweck O
UstD
o 9 Skonto ]
Cm
- & Wonatsangabe im Buehungetex! 7] Laufender Monat

@ Bar| KasselB: [ ] -~

f [l [—1

@ Kreissparkasse Musterhausen [ | zoms Finden statt suchen! =can
E | Nutzen Sie die neue Suchfunktion

Ltzr iz ber alle Belegkreise

| (] 6u515©|@|@

(— Ubersicht Anzahl Gesamt: 11 Assistenten: 1(9,1%) Lemassistent: 1(9,1%) Manuell: 10(90,9%)

Schnelleinstieq

EEHEEEEREEE]

| BuTag a V-NL  Bezeichnung Rechnungsnummer G-Konto Betrag

[-— 03.012018 1003 Unternehmensberatung Schmitt 8462335 895211 E
Untermshmensberatung Posagensn
Schitt L
Ersatzstrafie 1

86112 Absendorstad

Rechnungs:Nr:  RE1100354

(© Export{” Mancanten Talk/ Regetwerk Verbuchung

Skontoassistent

Kontierung  Skonto-Kto.

FiBUscan

8400 8729

e Der Eintrag in die Lemdatenbank wird dazu fuhren, dass 1 weitere(r) Eintrag/Eintrage verbucht werden. Mochten Sie den neuen

Einfrag hinzufiigen ?

= AT ATz Konto
Infotext ]
Volitext a
Betrag Gegenkonto SV Konto Belegfeld1 Datum  Zahidatum Kost1 Kost2 Buchungstext Volliext, Ausschiuss =]
3 Neue Buchungszeile hinzufigen Barcode [m]
Betrag [m]
Vorzeichen a
Umsatz® & Gegenkonto _ Sachverhalt Belegreld1 Datum Konto Kurzbezeichnung ] Betragkordor [om
[ om] ’—‘ [ ] [rencess | 2022018 )| [10003 | [Untemnenmensveratung Schmitt| | | NameFimma O Wame /Firma .
i =
Skonto a
Om
WMonatsangabe im Buchungstext [y Laufender Monat G
GGAE

Im Hintergrund lauft eine Plausibilitdtsprifung und sollten mehrere Positionen des gleichen
Debitor in der Buchungsliste vorhanden sein werden diese angezeigt. Mit Ja (1) bestéatigen
Sie den Vorgang und die Regel wird angewendet.
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Werden auch andere Positionen die eventuell nicht von diese Regel betroffen sein sollten,
kénnen Sie der Vorgang mit ein Klick auf dem Nein (2) abbrechen und die Regel anpassen
bis nur die richtige Positionen angezeigt werden.

Somit werden ab jetzt alle Rechnungen lhres Debitors "Unternehmensberatung Schmidt" im
aktuellen Monat gebucht und der Eintrag wird zuséatzlich in das Buchungstext hinzugefugt.

@ Bar | KasselBar [ ] -
- (ol [= 1)
Y T — I Finden statt suchen! =can
" | Nutzen Sie die neue Suchfunktion
] Uber 3 BEEONNE  scimetenstion
O] @ O

| BuTag V-NL Bezeichnung 4 Rechnungsnummer G-Konto Betrag

v 28022018 13 Unternehmensberatung Schmitt RE11C0354 8400 14.280,00 E
Ausgangsrechnung

Vi . 03012018 1003 Unternehmensberatung Schmitt 8462335 8400 8.952,11

— 26.07.2018 1004 Unternehmensberatung Schmitt GU1234 -254,32

—_— 06.01.2018 12 Schreinerei Zentner RE11C0348 147393
Ausgangsrechnung

(%) Regelwerk Verbuchung/” Export/” Mandanten Talk

-_ 27022018 16 Schreinerei Lemen RE11C0357 300,00
Ausgangsrechnung i Skontoassistent

Konto BS  Bezeichnung

Vi 29.01.2018 14 Energieservice Miller RE11C0385 2400 202,50 Kontierung  Skonto-Kto.

Ausgangsrechnung 8400 8729
v 10022018 15 Energieservice Miller RE11C0356 8400 300,00
Ausgangsrechnung

_— 10022018 17 Druckerei Klein RE11C0358 492,50
Ausgangsrechnung

&8
R -+ e e
Ausgangsrechnung

Test O Auswahl Anzahl Bezeichnung Konto
- 18.022018 11 Beratungsservice Stenzel RE11C0345 379313
Ausgangsrechnung Infotext O v 2 Vorzeichen Person 8400
Volttext [m}
Betrag Gegenkonto SV Konto Belegfeld1 Datum  Zahidatum Kost1 Kost2 Buchungstext
Volitext, Ausschiuss [m}
» Neue Buchungszeile hinzufiigen
£952,11 8400 10003 8462335 03012018 03.012018 [ Schmitt L Barcods =
Betrag 0 895211
—— " Vorzeichen o-
Umsatz@ ® Gegenkonto Belegfeld1 Kurzbezsichnung || eersomior [ 000

Datum Konto
[ 0,00 l:l [ | [e462335 | [3012018 ]| [10003 | [Untemehmensberatung Schmitt
1 Name / Firma [} Unternehmens beratung Set

| O/ BAN: Verwendungszweck O
_‘4_ ) g ustiD ' oo -
¢ Om
=L Monatsangabe im Buchungstext [] Laufender Monat
—

GEEG EVEs

Die erstellte Regel ist in den FlyOut Fenster Regelwerk Verbuchung in den rechten Bereich
des Lernassistenten zu sehen. Fir die Prifung und Anpassung einer Regel schauen Sie
folgender Anleitung.
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Die Eingangsrechnungen eines Kreditoren sollen grundsétzlich zu
gleichen Teilen auf zwei Aufwandskonten gebucht werden.

f— Ubersicht Anzahl Gesamt: 22 Manuell: 22{100,0%)

| BuTag a  V-Nr Bezeichnung Rechnungsnummer G-Konto Befrag
— 31.01.2018 6 Medienagentur 11/653 7,85
— 31.01.2018 7 Flyerdruck Schmitz 111488387 -32,65
— 31.01.2018 9 Druckerei Meier 650134841 1.672,41
— 31.01.2018 22 Netzwerkservice 03289418 -645,17
— .31.01.2{)18 24 Netzwerkverbindung 9587073445 39_73]
— 31.01.2018 25 Netzwerkverbindung 9587363904 30,73
— 31.01.2018 27 Druckbedarf Meier 072011151 -963,90
— 31.01.2018 29 Siebdruckfirma Stolz 11020591 *DTA-DEMO* -151,84
— 31.01.2018 3 Internetagentur Miiller 110465 *DTA-DEMO* -464,10
— 30.01.2018 8 Flyerdruck Schmitz 111490518 -32,65
— 30.01.2018 28 Flyerdruck Schmitz 111431821 *DTA- 177,31
DEMO*

—_— 27.01.2018 30 Medienagentur 11/645 *DTA-DEMO* 1.156,68
—_— 24012018 2 Druckservice Prinz RE-11-07-18557 949 62
—_— 24012018 3 Druckkonig 30845 2.320,50
— 24012018 4 Medienagentur 11/655 77,35
—_— 24012018 5 Medienagentur 11/656 65,45

Betrag Gegenkonto S5V Konto Belegfeld 1 Datum Zahldatum Kost1 Kost2 Buchungstext

} Meue Buchungszeile hinzufiigen

Umsatz @ @ Gegenkonto Belegfeld1 Datum Konto Kurzbezeichnung Buch text
20,00 [ 2600] [9587073445 | [31.01.2018 (7| [70011 | | Netzwerkverbindung | | Netzwerkverbindung

1. Wahlen Sie den Vorgang aus, den Sie mit einer Aufteilungsregel versehen mdchten (1).

2. Tragen Sie den ersten Betrag der Aufteilungsbuchung (2) und das erste Gegenkonto (3)
ein und bestatigen Ihre Eingabe mit der Speicherdiskette (4) oder der "+"-Taste auf lhrem
Nummernpad.
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(— Ubersicht

Anzahl Gesamt: 22 Manuell: 22(100,0%)

| BuTag a V-NL Bezeichnung Rechnungsnummer G-Konto Betrag
— 31012018 6 Medienagentur 11/653 -17.85
— 31.01.2018 7 Flyerdruck Schmitz 111488387 -32,65
— 31.01.2018 9 Druckerei Meier 650134241 -1.672.41
— 31012018 22 Netzwerkservice 03289418 -645,17
— .31.01.2018 24 Netzwerkverbindung 9587073445 —3{)_'.-'3]
— 31.01.2018 25 Netzwerkverbindung 9587363904 -30,73 8
— 31012018 27 Druckbedarf Meier 072011151 963,90
— 31.01.2018 29 Siebdruckfirma Stolz 11020591 *DTA-DEMO* 151,84
— 31.01.2018 31 Internetagentur Miiller 110465 *DTA-DEMO* 464,10
— 30.01.2018 8 Flyerdruck Schmitz 111490518 32,65
— 30012018 28 Flyerdruck Schmitz 111431821 *DTA- 177,31
DEMO*
— 27.01.2018 30 Medienagentur 11/645 *DTA-DEMO* 1.156,68
— 24.01.2018 2 Druckservice Prinz RE-11-07-18557 -949,62
— 24012018 3 Druckkdnig 30845
— 24.01.2018 4 Medienagentur 11/655
— 24.01.2018 5 Medienagentur 11/656 65,45
Betrag Gegenkonto SV Konto Belegfeld1 Datum Zahldatum Kost1 Kost2 Buchungstext
} Meue Buchungszeile hinzufiigen
-20.00 2600 70011 9587073445 31.01.2018 Netzwerkverbindung
Bul

Umsatz @ @ Gegenkonto B 1 Datum Konto Kurzbezeichnung
-10.73 | [ 2400] |9587073445 | [31.012018 [Tg)| [ 70011 |

| Netzwerkverbindung | | Netzwerkverbindung

oo

O Ban:

©| UstID:

3. SPECTRUM-RMS Ubernimmt nun den Differenzbetrag in das Feld "Umsatz" (5). Mochten
Sie die Aufteilung weiter herunterbrechen, korrigieren Sie diesen Betrag entsprechend.

4. Tragen Sie das zweite Gegenkonto (6) ein und bestéatigen auch hier Ihre Eingabe mit der

Speicherdiskette (7) oder der "+"-Taste auf Inrem Nummernpad.
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= Ubersicht  Anzahl Gesamt: 22 Manuell: 22(100,0%) — B m.n_u QB E
= o . BeCSauas
| BuTag . Vobr  Bezschoung Rechnngsnammer G Konln Ty NETZwerkparmer |
- HNAE 6 Medmnagestur 10853
et Yo, 3 et D 3170

- noizw 7 Fryedruch Schimty 1i4a8aT —RE)
ov e am

- nmam s Druckere Meter 50134841 B [
Enuoma

- PR e

- noww 2 Hetrwerkservice 0328418 ey [
il CEBHE | e —

v . 00w 2 Netrwe n ﬂ 020,400 ] e

nnawe 25 un, ey —

o
—

W01 &

B0 28

"
"
DEM
- Fnwe » /645 DTA DEMCY
- 0120w 2 RE-18-07-1855
- up20E 3 = 0845
ot Auswabd  Anzanl  Rersichemng  Honts
- u0120m 4 Mednagentu 188!
ozt
- um0E 8 Medienagestur 1858 .

fuirag Gegenkonio SY  Konto Defegiei | Debwm  Zahideewm Kostd Kosi2 Buchengstext

-

Mo Brucrungezess rncuigen
00 TN GASTOTIMS 3101208 ° Netowervetndung
TeOtt 9saTOT Wpnp—

.

E0E88
5. Klicken Sie den Vorgang (8) nun erneut an. Unten (9) sehen Sie die fertige Aufteilung
Ihres Vorganges.
6. Offnen Sie das Flyout "Regelwerk Verbuchung" (10) auf der rechten Seite.
7. Treffen Sie auf der linken Seite Ihre Bedingungen, fur welche diese Aufteilungsregel
gelten soll. In diesem Fall haben wir den Betrag (11) und das Feld Name/Firma (12)
ausgewahlt.
8. Ubernehmen Sie Ihre Einstellungen mit der Speicherdiskette (13).
I hﬂ Manuell: 22{100,0%) — - ; u
e e o s
GEEE6 @08

9. Nach dem Klick auf "Speichern" bekommen Sie auf der linken Seite (13) eine Vorschau
Uber alle Positionen angezeigt, die sich gerade im aktuellen Belegkreis unter den noch
ungebuchten Vorgangen befinden und von der neuen Regel betroffen waren. Kontrollieren
Sie diese in jedem Fall auf Richtigkeit.

10. Ist Inre Regel korrekt, speichern Sie diese mit einem Klick auf "Ja" unterhalb der Frage
(14) ab.
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f— Ubersicht Anzahl Gesamt: 22 Assistenten: 1(4,5%) Lemnassistent: 1(4,5%) Manuell: 21(95,5%)

| BuTag a V-Nr Bezeichnung Rechnungsnummer G-Konto Betfrag
— 31.01.2018 & Medienagentur 11/653 T7.85
— 3totz201e 7 Flyerdruck Schmitz 111488387 32,65
— 31012018 9 Druckerei Meier 650134841 -1.672,41
— 31.01.2018 22 Netzwerkservice 03289418 -645,17
31.01.2018 24 Netzwerkverbindung 9587073445 3600,3400 -30,7
31.01.2018 25 Netzwerkverbindung 9587363904 3600,3400 -30,7
3012018 27 Druckbedarf Meier 072011151 -963,90
3012018 29 Siebdruckfirma Stolz 11020591 *DTA-DEMO* -151,84
31012018 Internetagentur Miiller 110465 *DTA-DEMO* -464,10
30012018 8 Flyerdruck Schmitz 111490518 -32.65
— 30.01.2018 28 Flyerdruck Schmitz 111431821 *DTA- 177,31
DEMO*
— 27.01.2018 30 Medienagentur 11/645 *DTA-DEMO* -1.156,68
— 24.01.2018 2 Druckservice Prinz RE-11-07-18557 -840 62
— 24.01.20M8 3 Druckkonig 30845 -2.320,50
- 24012018 4 Medienagentur 11/655 77,35
— 2401.2018 5 Medienagentur 111656 65,45
Betrag Gegenkonto SV Konto Belegfeld1 Datum Zahldatum Kost1 Kost2 Buchungstext
» Neue Buchungszeile hinzufiigen
Umsatz@ @ Gegenkonto Belegfeld1 Datum Konto Kurzbezeichnung Buch text
3073 [| | 9587363904 | |31_01.201a '?.s_| | 70011 | | Netzwerkverbindung | \ Netzwerkverbindung
9[: B[ 1BAN:
'+ Ust-1D:

11. Sie erkennen, dass nun alle eben vorgeschlagenen Positionen ebenfalls mit dieser
Kontierung versehen wurden. Dass eine Position mit der Lernassistenten verbucht wurde,
erkennen Sie an dem "L" unterhalb des Hakens.

12. Ihre Regel ist nun angelegt und wird zukinftig automatisch und ohne Ruckfrage auf die

Vorgénge angewendet, bei denen die Bedingungen mit den eben eingestellten
Ubereinstimmen.
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bestehende Regel andern

Wenn Sie eine zuvor angelegte Lernregel I6schen oder &ndern mochten, 6ffnen Sie zuerst
das Flyout "Regelwerk Verbuchung" auf der rechten Seite (1).

Rechnungsbetrag 300,00 €

Skontoassistent

Konto BS Bezeichnung Verwendet Anzal Kontierung  Skonto-Kto.

-:E::l Export{ Regehwerk Verhuchungl."' Mandanten Talk

Statistik

GEE

Lemassistent

Vorzeichen i ) Auswahl Anzahl Bezeichnung Konto

Betragkorridor 1 0,00

MName [ Firma [[1| schreinerei Lemen '

Verwendungszweck [l g

Skonto O

Expertenmodus Om e
GUEBE E0EBE

Klicken Sie im néachsten Schritt auf den Button fur bereits angelegte Regeln (2).
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Es offnet sich nun die Liste aller bereits angelegten Regeln fir diesen Belegkreis.

EeraterﬂegelwerkListenFenster

Skonto  Person Text Experte Betrag Kommidor
nein Unternehmensberatung Schmitt nein

nein Schreinerei Lemen o nein

Oben sehen Sie alle angelegten Regeln und kdnnen diese mit einem Klick auf die jeweilige
Regel auswahlen (1).

Sie kdnnen nun direkt hier Anderungen an der jeweiligen Regel vornehmen, indem Sie einen
Doppelklick in das entsprechende Feld der Regel machen.

Im Suchfeld (2) kdnnen Sie lhre Regeln mit einer Volltextsuche durchsuchen.

(3) ???

(4) Hier kbnnen Sie, nachdem Sie eine bestehende Regel ausgewahlt haben, die Aufteilung
der Regel bearbeiten.

(5) Mit dem Mdilleimer konnen Sie eine bestehende Regel I6schen.

(6) Mit der Speicherdiskette Gibernehmen und speichern Sie getéatigte Anderungen in den
Regeln.

-72 -



Buchungsmonat tber Mandanten Vorgabe einlernen

Ihr Mandant hat die Mdglichkeit der Buchungsmonat (Leistungsmonat) fur die gescannte
bzw. importierte PDF Rechnung in der U-Schein Fenster einzugeben - Eir weiterfihrende
Informationen hier klicken.

Sie kénnen mit dieser Information das Buchungsmonat (Leistungsmonat) fur lhrer
Buchhaltungsprogram einlernen. Gehen Sie bitte wie folgt vor:

1. Markieren Sie die zu bearbeitende Position

2. Geben Sie das Gegenkonto ein

3. Starten Sie den Regelwerk Verbuchung Assistenten mit ein Klick auf dem Symbol oder mit
der Tastenkombination SRTG_L

@ Reisekosten | GF,
@ 870

Lieferanten

Kunden

Bezeichnung Rechnungsnummer  G-Konto 5 T
- 26052019 1004  medienagentur kunden 12345 0| Konto BS Bezeichnung Verwendet Anzahl Kontierung ~ Skonto-Kio.
Vi 04062019 1029 Energieservice Milller 4712 8400 250,00
v 04062019 1030  Energieservice Milller 4713 8400 300,00
11062019 1020 Die Stromagenten, Hr Meier 2 19,04
+ =
- .|zoszn19 1042 Schreinerei Zentner 4711 150,00 a
— CIB2010 1087 medinagentur kunden 2 123400
Buehungstext aniemen Auswahl  Anzahl Bezeichnung  Konto
- 05062019 1057  Schreinerei Zentner 4714 150,00
Text
Infotext
Betrag 150,00
Vorzeichen
Betragkorridor
Betrag Gegenkonto SV Konto Belegfeld1 Datum Leistungsdatum Kost1 Kost2 Buchungstext Name | Firma Vi Sehreinerei Zentner
» Neue Buchungszeile hinzufiigen Buchungstext o #om5
Skonto
Expertenmodus 0
Monatsangabe im Buchungstext (]| Laufender Monat :
Buchungsdatum  Vorgabe (< ﬁ @ E
Umsaz @ @ GegenkofiZlBelegteld 1 Datum Konto Kurzbezeichnung (]
[ 150,00 [ 8400 4711 | [12.08:2019 7ﬂ [ 10002 | [Schreinerei Zentner | [ Schreinerei Zentner
o 3
o UstID:

IR s g 1 1S 0] | —

4. Wahlen Sie als Regel Kriterium den Name / Firma Feld

5. und aktivieren Sie auch den Buchungstext Feld mit der Eintrag Ihres Mandanten. Hier wird
die Vorgabe des Buchungsdatum Ihres Mandanten angezeigt. - Fur weiterfihrende
Informationen hier klicken.

6. Wahlen Sie fur das Buchungsdatum Uber den Listenfeld der Eintrag "Vorgabe" - hier
kénnen Sie auch andere Werte auswahlen: Beleg-Datum, Erfassungs-Datum, Beleg-
Vormonat-Datum und Beleg-Vormonat-Datum

7. Speichern Sie die Regel
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http://handbuchfibuscan.fibudata.net/_informationen_fur_die_buchhaltung_uber_feld_bezeichnung.htm?ms=AgEAAEAB&st=MA%3D%3D&sct=MA%3D%3D&mw=NjEy
http://handbuchfibuscan.fibudata.net/_informationen_fur_die_buchhaltung_uber_feld_bezeichnung.htm?ms=AgEAAEAB&st=MA%3D%3D&sct=MA%3D%3D&mw=NjEy

Bestétigen Sie die Plausibilititsanfrage wenn das Ergebnis der von lhnen angewendeten
Regel entspricht und prifen Sie jetzt das Ergebnis Ihrer Buchung.

In der Buchungsliste haben Sie in das Feld Buchungsdatum den Belegdatum
(Rechnungsdatum) und in der Buchungs- (2) bzw. Bearbeitungszeile (3) die Vorgabe Ihres
Mandanten bzw. in den Fall den Vormonat #bm5 = Monat Mai

() Abstmmung;” Export/” Regelwerk Verbuchung/ Mandanten Talk

Skontoassistent

V-Nr.  Bezeichnung Rechnungsnummer  G-Konto

Konto BS Bezeichnung Verwendet Anzahl Kontierung ~ Skonto-Kto.
- 26052019 1004  medienagentur kunden 12345 -100,00
Vi 04062019 1029  Energieservice Miller 4712 8400 250,00
Vi 04062019 1030  Energieservice Miller 4713 8400 300,00
—_ 11.062019 1039 Die Stromagenten, Hr Meier 2 19,04 @
v 12062019 1042 Schreinerei Zentner 4711 2400 150,00 | pp——
- 01062019 1047 medienagentur kunden 234 1.234,00 anlemen R e
[‘/l .uﬁ,ns 2019 1057  Schreinerei Zen 4714 8400 1s0,00f|| Text o VI 2 Buchungstext,Person 8400
- Infotext u]
Betrag (] 150,00
Vorzeichen 0-
Betragkorridor [m]
Name / Firma (]| Schreinerei Zentner
Betrag Gegenkonto Konto Belegfeld 1 Datum Leistungsdatum Kost1 Kost2 [
Neue Buchungszelg hinzufiigen Sronto o
p & 15000 8400 02 a71a° 05052019 05.052019 Schreinerei Zentner Experenmodus om
Monatsangabe im Buchungstext (] Laufender Monat
ITIWEN - | E08

Umsatz@ ® Gegenkonto _ Belegfeld1 Datum Konto Kurzbezeichnung ]
[ 150,00] [ 8400 [4714 | [05052019  [7g)] [10002 | [Schreinerei Zentner | [ Schreinerei Zentner

©[" Erfdse 19% USt ©[BAN

@/ Ustip
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In FIBU exportieren

Export der Buchungssatze bzw. Personenstammdaten:

Nachdem der Buchungssatz erfasst ist muss dieser noch in Ihre Buchhaltungssoftware
Ubertragen werden. Klicken Sie hierfir auf dem FlyOut Fenster "Export”
und der Vorgang zu starten.

@ Bar | Kasse/Bar 185415 -
i (gl [—1 8]
Yy T — 2325671 Finden statt suchen! ~can
. S er all Beleghretee
Eleranten l uber alle BEIEQKIEISe  sopnoneinstie

EEEOEF

Bulag . V-Ni  Bezeichnung Rechnungsnummer  G-Konto Belrag
= e o DRUCKKONIG
v 310120018 7 Flyerdruck Schmitz 111288387 904500
v 31012018 9 Druckerei Meier 650134841 904930
) R [ —
v 31012018 22 Netzwerkservice 03289418 904925 Soiiddt, RHOE
L ) Fibudata Software- — . Ihr Zeiche
31012018 27 Druckbedarf Meier 072011151 it B Prveeerveere 102 1 I
Conmannaw 27 U - Bestaicaum 15012018
— 31012018 29 Siebdruckfirma Stolz 11020591 *DTA-DEMO* st dnceman | | [P 9 Leterdaum 20012018
ehveto
— 31012018 31 Internetagentur Miiller 110485 “DTA-DEMO* e
v’ 30012018 8 Flyerdruck Schmitz 111490518 904500 Rechnung - 30845 Datum 2uoname
Vi 30012018 28 Flyerdruck Schmitz 111431821 “DTA- 904500
DEMO* Objext Imagebroschiren * Kiostermann *
FormatiUmfang  DINA4, 16 seil
. 24012018 2 Druckservice Prinz RE-11-07-18557 Versbstung s e s o o o n o Yarpachd
Papier 170 gim Biderdruck hir weidl, glanzend (Masigloss)
4 EEDE Druckkénig 30845 904600 Hre Dstentamatime n gl Drchltenteichrg
Voragen anuckterige FDF-Datei k. verbindichem Ausdrick Kundensei
— 24012018 19 Burobedarfshandel 6325959
02397676326950
000 Bros 50,00 €
Betrag Gegenkonto SV Konto Belegfeld 1 Datum  Zahldatum Kost1 Kost2 Buchungstext %% Dptlonis DINAS, 43800€  ohne Berechnung e
» Neue Buchungszeile hinzufiigen 1950,00 €
+ Mehwartsieuer 19% 3m050¢
320,50 904600 70002 30845 24012018 Druckkanig Finmagabeg bl kg, TR
(<)
Bei Zahhung bis zum 31.01 2018 gewshren wir 2 % Skonlo =46,41 €
Zahibar ohne Skontoabzug bis zum 21.02.2018
Umsatz@ ® Gegenkonto Belegfeld1 Datum Konto Kurzbezeichnung _ Buchungs
[ 0.00] [ | [30845 | 24012018 7] [70002 | [Druckkonig Druckkon
(] O[IBAN: DE71576500100098032808 v
ol o ustiD
} P
Regelwerk Verbuchung/ Export/’ Mandanten Talk
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Im FlyOut Fenster Export haben Sie jetzt folgende Mdéglichkeiten:

1. Tragen Sie die Periode fur dem Sie den Export durchfihren mdchten.

l A

| : : Finden statt suchen! F'E.Eg
: Nutzen Sie die neue Suchfunktion

IE < | w0 uber alle Belegkreise Schnelleinstieq

er G-Konto Beirag
-123,00

904600 -32,65
904930 -1.672,41
904925 -645,17
IEMO* -151,84
o= -464,10
904600 -32,65 Regetwerk Verb g/ Mandanten Ta o
904600 Ryl ||| Buchungssatze exportiere Exportierte Vorlaufe
01.01.2018 73| [31.012018 g || P REREEITLTE
16.07.2018 14:33:11 569775 vom 16.07.2018 14:33:11
[m| Belegkreise
904600 12.07.2018 12:44:32 568824 vom 12.07.2018 12:44:32
Verrechnung
KasselBar
Debitoren o
' Kreditoren

Kurzbezeichnung Buchungs
test 123456 | [test 1234

(4 ]
& o ©

2. Der Belegkreis ,Kreditoren® ist schon markiert.

3. Sie haben jedoch die Mdglichkeit die Buchungssatze aus anderen Belegkreise gleichzeitig
Zu exportieren, markieren Sie die anderen Buchungskreise oder klicken Sie auf dem Quadrat
vor dem Belegkreise um alle zu markieren.

4. Mit ein Klick auf der Einstellungssysmbol kénnen Sie Zusatzinformationen in den
Buchungstextfeld hinzufligen. Bitte beachten Sie die Erklarung in den Bereich Buchungstext
individuell generieren.

5. Mit Exportieren wird der Vorgang weitergefuihrt

Die als gebucht gekennzeichneten Buchungssatze sind auch gleichzeitig zum Export
ausgewahlt.
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11.85415 - pr——
2326671 Finden statt suchen! =con

Nutzen Sie die neue Suchfunktion
iber alle Belegkreise Schnelleinstieq
27.564.42

ell: 16(94,1%)

3-Konto =
i gt BUROBEDARFSHANDEL

| Eingang:

104600 -32 65 BECHALNG geps, von =~ Shonts - Biraoadartshandal Bedartstraie 7. TA563 Traumstadt
o | Zohibetng e
104930 -1.672,41 5 | Zahldamum: —
& | sanstiges
a Rechnungsanscheifi: ~—— Versandanschrift:
104925 -645,17

Fibudasa Softwareentwicklung GmbH
Lasmnarinstr, 27
36626 Andemnach

Fibudata Softwarcentwicklung GmbH
Lohmannsar, 27

151 84 GERMANY 3460 Andernach
Frau Mora Aeniner Fran Mona Feniner
s
104600 Thre Yiking w - ﬁ
104600 _ Y EAETLE 208 MNE paCi0 T uo1na
— S T— Bestelinumener :‘w& e (%,
903008 [ () Regelwerk Verbuchung/” Export/” Mandanten Talk et s nisS o/ i 118 Sinm A
803007 - Fehler Beleg Betrag Rechnungnummer Text Belegkreis Belegdatum Konto Gegenkonto  Sachverhalt
642 12| \// 32,65 111488387 7 Flyerdruck Schmitz Lieferanten  31.01.18 70004 904500
\/ 167241 650134841 9 Druckerei Meier Lieferanten  31.01.18 T0005 904930
\/ 64517 03289418 22 Netzwerkservice Lieferanten  31.01.18 70009 904925
/ 32,65 111490518 8 Flyerdruck Schmitz Lieferanten  30.01.18 70004 904600
Y/ 177,31 111431821 *DTA-DEMO* 28 Flyerdruck Schmitz Flyerdruck Schmitz  Lieferanten  30.01.18 70004 904600
‘/ 949,62 RE-11-07-18557 2 Druckservice Prinz Lieferanten  24.01.18 70001 5903008 404
‘/ 2320,50 30845 3 Druckkdnig Lieferanten  24.01.18 70002 6903007 404

eichnung Buchungs
darfshandel Biirobeda
14984510 v

I mmE
Anzahl Buchungssatze: T Feler: -39 o o o o ) e o @ °
nlm.mlm.ml norfiere

cl | DatevPro o I d:\fibuscan\_daten_fibuscan\Export

1. Mit dem Button Zurtick wechseln Sie in der vorherigen Ansicht und kdnnen den Zeitraum
fur den Export neu definieren.

| © Regetwerk Verbuchung/” Mandanten Talkf” Export

Ng 32,65 111488387 7 Flyerdruch
\/ 1672,41 650134841 9 Druckerei
\/ 645,17 03289418 22 Netzwer
v 32,65 111490518 8 Flyerdruch
\/ 177,31 111431821 *DTA-DEMO* 28 Flyerdrui

2. Mit einen Klick auf der Schnittstellen Namen haben Sie die Mdglichkeit e

eine der folgenden Schnittstellen zu wahlen.

Die Ausgewahlte Schnittstelle wird fiir den nachsten Export gespeichert. e

| DatevPro

3. Sollte die Schnittstelle fur Ihren Finanzbuchhaltungsprogramm nicht vorhanden sein
haben Sie die Moglichkeit eine individuelle Schnittstelle (*.csv Format) zu definieren. Siehe
Beschreibung individuelle Export Schnittstelle.

4.
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5. Hier kénnen Sie einen anderen Ordner fir den Export der Vorlaufe suchen.

6. Offnet den Export Ordner in Windows Datei Explorer.

7. Anzeige des Pfads der Export Ordners

8. Sie koénnen eine z.B. mit Fehler gekennzeichnete Position und diese aus dem
Exportvorlauf I16schen. Bitte beachten Sie dass in dieser Buchung auch das G-Konto

geldscht wird und muss erneut gebucht werden.

9. Der Button "B" ist aktiv und zeigt dass die Buchungssatze der ausgewahlten Belegkreise
exportiert werden.

10. Mit ein Klick auf dem Button "S" kdnnen Sie der simultanen Export der Stammdaten
einschalten

11. Beim Klick auf dem Button "Exportieren" starten Sie den Exportvorgang. Die
Vorlaufdateien werden generiert und Sie erhalten ein Hinweisfenster mit der Informationen
wo die Datei gespeichert wurde.

- )

Die Buchungs-Daten wurden erfolgreich in d-\fibuscan\_daten_fibuscan\Expot\EXTF_Buchungsdaten_Lieferanten_17_07_2018
16_08_31.csv exportiert.

. I

L o

Nach der Export wechselt der Flyout Fenster zurtick und die exportierten Positionen werden
in der Buchungsliste ausgeblendet.

@ Bt | Kasso/Bar

| @ Br | Kamoolls 185415 = ==

o - (s cucion: W
3| Uoloranten g s
-

r Mty
bes atle Beleghreise

Kundan

J

— Ubersicht  Anzahi Gesamt: 13 Manuell: 13{100,0%)

Pk ks A e K

-

Umsatz @ © Gegenkonto _ Sechverhall _ Gelegleidt __ Datum
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In den FlyOut Fenster in Bereich Export/Exportierte Vorlaufe kdnnen Sie den neuen Vorlauf
ansehen und zurticksetzten - siehe Anleitung Vorlauf zuriicksetzen.

Inhalt von In FIBU exportieren

Individuelle Export Schnittstelle

Vorlauf zurticksetzen
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Individuelle Export Schnittstelle

1. Klicken Sie auf den Schnittstellen-Button um eine neue Schnittstelle einzurichten:

-~

11.854,15
23.256,71

Finden statt suchen! F'Esé;,{

Nutzen Sie die neue Suchfunktion
iber alle Belegkreise Schnelleinstieg

taiEg FLYERDRUCK
423,00 SCHMITZ
I S — -
904600 3265 [ Soaensrconue B AL
. S o S S|
904930 -1.672,41 Fibuata Somwarsentwickung Gmbe . |
Lohmarnstr 27 Zohidotun: |
904925 -645,17 SELG andomach Sanstiges: _-_'\
seeze e
-963.90 Deutschiand
Auttragsnr.. 111431821
* 151,84 USHiD: DE 230803642
- Daturn: 0012018
464,10 ~
904500 2265 Regehwerk Verbuchung)” Exporl," Mandanten Talk " =
904500 Fehler Beleg Betrag Rechnungnummer Text B is B Konto Sachverhalt  Fehlertext
v 32,65 111483387 7 Flyerdruck Schmitz Lieferanten ~ 31.01.18 70004 904600
oo 167241 650134841 9 Druckerei Meier Lieferanten ~ 31.01.18 70005 904930
W 64517 03200418 22 Netzwerkservice Lieferanten ~ 31.01.18 70008 904925
904600 ~2.320,50 v 3265 111490518 8 Flyerdruck Schmitz Lieferanten  30.01.18 70004 904600
54212 W 17731 111431821 “DTA-DEMO* 28 Flyerdruck Schmitz Flyerdruck Schmitz Lieferanten  30.01.18 70004 904600
V232050 30845 3 Druckknig Lieferanten ~ 24.01.18 70002 904600
Kurzbezeichnung
] [[Fiverdruck Schmitz
2576500100098010937

Anzahl Buchungssatze: 6 Fehler:

| DatevPro dfibuscan'_daten_fibuscan\Export

(<) Zuriick
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2. Im neuen Fenster konnen Sie die Felder fur die bendtigte Schnittstelle auswahlen:

>
Individuelle Schnittstellen

Text Betrag Ansprechpartner Bezeichnung

@ Gegenkonto Kontonummer Strasse
Konto Bankleitzah! Kundennummer
Rechnungsnummer IBAN Cnt
Datum BIC UST-ID
Kost1t lK!edltms‘.nu‘. ' Postisitzahl
Buchungstext Fibu Kontonummer
Bildpfad
USHID
Kost2
Korrekturschlussel

o Steuverschiissel e
Belegfeld
l

&0

2.1 Markieren Sie die bendtigten Felder und fiigen sie jeweils mit einem Klick auf das "+"-
Symbol hinzu.

2.2 Setzen Sie die beiden Hakchen (3), um Kopien der Dokumente mit dem Export zu
erstellen und die Exportdatei in das Mandantenunterverzeichnis im Datenpfad abzulegen.
2.3 Geben Sie die Bezeichnung der Schnittstelle ein.

2.4 Geben Sie das bendotigte Trennzeichen ein. Fir die STOTAX-Schnittstelle wird ;"
bendtigt.

2.5 Speichern Sie die Schnittstelle tGber die Speicherdiskette (6) ab.

3. Wiederholen Sie den Ablauf fir den Export der Stammdaten.
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Die Schnittstelle ist jetzt im Auswahlmeni der Schnittstellen verfligbar.

4 () Regelwerk ‘u’erbuchungl.-"" Mandanten Talk/ Export

Fehler Beleg Betrag Rechnungnummer Text

/ 32,65 111488387 T Flyerdruct
/ 167241 650134841 9 Druckerei
Wf” 64517 03289418 22 MNetzwer
/ 32,65 111490518 8 Flyerdruc
./ 177,31 111431821 *DTA-DEMO* 28 Flyerdru
v'| DATEV KNE ]]?—1355? 2 Druckserv
vl Stotax 3 Druckkoni

ADDISON

HMD

SIMBA

Schleupen

DatevPro

MT940

DATEWV XML

EMD

DatevPro & DIMP

Anzahl Buchu L are Pro

(<) Zuriick ™| | DatevPro
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Vorlauf zuriicksetzen

1. Markieren Sie den Vorlauf, den Sie zuricknehmen wollen im Exportfenster.

() Regelwerk Verbuchungf' Mandanten Talk{ Export

Buchungssatze exportieren Exportierte Voridufe
[01.01.2018 [T [31.07.2018 T3] L SRR T
17.07.2018 16:08:48 570244 vom 17.07 2018 16:08:48
[m] Belegkreise '0‘

16.07.2018 14:33:11 569775 vom 16.07.2018 14:33:11
12.07.2018 12:44:32 568824 vom 12.07.2018 12:44:32

[] ©@ Verrechnung
[] © Kasse/Bar
[] Debitoren
EKreditoren

3
Wiederherstellen (3)

2. Uber die Lupe (2) haben Sie die Mdglichkeit Ihre Vorlaufe zu durchsuchen.

3. Mit einem Kilick auf den "Wiederherstellen"-Button wird der Vorgang fortgesetzt und Sie
bekommen alle Datenséatze in Ihrer Exportmaske erneut angezeigt.

Bitte beachten
Buchungen die zuriickgenommen wurden dirfen und kénnen gemaf der Grundsatze zur
elektronischen Buchflihrung (GoBD) nicht mehr bearbeitet werden!

. Sie kénnen die Buchungsétze nur erneut exportieren und dabei bei Bedarf eine andere
Schnittstelle auswahlen.
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Berater Talk

Ihr Mandant hat die Méglichkeit Ihnen direkt iber SPECTRUM-RMS Anfragen zu stellen.
Diese werden beim Start im Viewerbereich angezeigt.

Im Viewer auf der rechten Seite wird durch eine Sprechblase signalisiert, dass 2
Mandantenanfragen vorliegen. Fahren Sie mit der Maus auf die Sprechblase und diese wird
komplett angezeigt.

"

; Fanen statt sm;nep' F'asg

e atin Belegpreise

Gesamit: 23 Manuell: 23(100,0%)

] A e e G e O i ]

R AR B

2) Hngetwers Webracsurry Atntsmrg Derer T/ Mandurion L/ §xport

(1) Mit einem Klick auf die Sprechblase 6ffnen Sie das FlyOut Fenster Beratertalk.
(2) In der Talkliste werden die beiden Eintrage angezeigt.

(3) Klicken Sie einen der Eintrage an, 6ffnet sich der Talk und die Frage des Mandanten (3)
ist sichtbar.
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Q Volitext

.

Finden statt suchen! F'Esg
Nutzen Sie die neue Suchfunktion

Uber alle Belegkreise Schnelleinsties

Datum Beschreibung Nutzer

12.06.2018 Rechnung Auto unbekannt e
12.06.2018 Mietobjekt Amalienstrale 12 unbekannt

lezter Eintrag
12.06.2018
erster Eintrag
12.06.2018

Habe folgender Frage zur o

9:23 X

2= ~— I Hier geben Sie Ihrer Anwort und klicken auf dem Sender| Symbol o

(4) In das Eingabefeld kénnen Sie die Antwort fur Ihren Mandanten eintragen und

(5) mit dem Senden-Symbol Ihre Antwort senden.

(6) Sollte mit Ihrer Antwort den Talk erledigt sein kénnen Sie diesen mit dem Schlie3en
Button als erledigt markieren. Nach dem SchlieRen wird der Talk komplett aus der

Verwaltung ausgeblendet
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Im Bereich Archiv kbnnen Sie die geschlossene Anfragen sehen.

A

Finden statt suchen! F'Esg
Nutzen Sie die neue Suchfunktion
Gber alle Belegkreise

Schnelleinstieg

(= Archivbaum
oe o e

Berater
Checkiiste

= Dokumente
Erstelite Avise
Erstelite Mahnlaufe
Erstelite Zahllaufe
Exportierte Buchungssatze
Faktura, Angebote
Faktura, Auftrage
Faktura, Lieferscheine
Geprifte UST-IDs
Lohnabrechnung Mailversand
‘SEPA Lastschrift Ankandigung
Versendete Berateranfragen (€3
Versendete Mandantenanragen

(= Auswertung Anzeigeauswal
Abl.Nr. Belegdatum Erf.-Datum Ablaufdatum Bezeichnung
| 1002 12062018 12062018 ° A a EMail: admin@fibudata net

1004 1206.2018 12.06.2018

Habe folgender Frage zur ...

. Hier meine Antwort.

Geschlossen von MT.DE\sarici
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Archiv

Inhalt von Archiv

Checkliste Jahresabschluss
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Checkliste Jahresabschluss

Die Einrichtung der Checkliste erfolgt im Archiv und wird auf der Seite des Beraters
eingerichtet.

Wechseln Sie hierfiir im Bereich Archiv und wéhlen Sie die Option Checkliste aus.
Mit der Plussymbol kénnen Sie in den ersten Register ein neuer Eintrag fur das Jahr
erstellen und mit der + in den zweiten Register die einzelne Checklisten Punkte erstellen.

(+ I (+ () D ©
Berater I = 2017 0% Einkiifte aus V+V
% Checkliste ] = 0% 2018 0% Einkiinfte aus Kapitalvermogen
Dokumente | 0% sonstiges
Erstelite Avise
Erstelite Mahnlaufe
Erstelite Zahllaufe
Exportierte Buchungssatze
Falktura, Angebote
Falkiura, Auftrdge
© 9 ©
Vorgang Belegdatum Erf.-Datum Ablaufdatum Bezeichnung Dok.-Nummer. Ablage Person/Firma
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Beim Klick auf dem Plussymbol wird ein neuer Ordner in der jeweiligen Register erstellt. Mit
Doppelklick konnen Sie diesen umbenennen. AnschlieRend speichern Sie die Anderung.

g
§
-
@
=]

(=) Archiv

(I o o o o
Berater = 2017 0% Einkiifte aus V+V
Checkliste = 0% 2018 0% Einkinfte aus Kapitalvermogen
Dokumente i Neuer Ordner
Erstellie Avise 0% sonstiges
Erstelite Mahnlaufe
Erstellte Zahllaufe
Exportierte Buchungssatze
Fakiura, Angebote
Fakiura, Aufirage

$ ° 9

f=— Auswertung Anzeigeauswahl (3)

Vorgang Belegdatum Erf.-Datum Ablaufdatum Bezeichnung Dok.-Nummer. Ablage Person/Firma
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Die Untereintrage der Checkliste werden im Verschlagwortung Fenster eingerichtet.

g
=
8
1=
-]
&
==}

(+) .

st >
=] Checkliste = 0% 2018 0% Einkunite aus Kapiialvermogen
B Dokumente i Neuer Ordner

Erstellie Avise 0% sonstiges

Erstelite Mahnlaufe

Erstellie Zahllaufe

Exportierte Buchungssatze

Faktura, Angebote
Faktura, Auftrdge

(= Verschlagwortung

Dokumentenart Keine Auswahl ’. -

Name / Firma Mame / Firma (o)
I Belegdatum | 05.11.2018 [T [ 05.11.2018 i)

Eetrag i

Dok.-Nummer

I Kurzbezeichnung Reparaturkosten

Hinweis \e
Vorgang

(1) Markieren Sie ein Checklisten Eintrag,

(2) Klicken Sie auf dem blauen Button um das Verschlagwortung Fenster abzurufen und
(3) Geben Sie einfach in das Feld Kurzbezeichnung er Unterpunkt ihrer Checklisten Eintrag
ein.

(4) Anschliel3end speichern Sie die Eingabe.
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Um lhre Untereintrage einer Checklisten Haupteintrag zu sehen und ggf. nachtraglich zu
bearbeiten klicken Sie auf dem blauen Button um das Verschlagwortung Fenster (1) in den
Listenbereich zu wechseln.

o © (- () o O ()
Berater I & 0% 2017 0% Einkiifte aus V+V ||
=] Checkliste = 0% 2018 0% Einkiinfie aus Kapitalvermagen
B Dokumente § 0% Neuer Ordner e
Erstelite Avise 0% sonstiges Person Person... ()
Erstelite Mahnlaufe Rechnungsnummer
Erstelite Zahllaufe Beirag 0,00
Exportierte Buchungssatze
Faktura, Angebote Skonto 0,00
Faktura, Auftrdge Vorgang 1019
@ @ Text Reparaturkosten o
Infotext
f— Auswertung
Datum

Vorgang Belegdatum Erf.-Datum Ablaufdatum Bezeichnung Dok.-Nummer. Falligkeit/Mahnung

1020 30.10.2018 30.10.2018 | Buchhaltung
1019 30.10.2018 30.10.2018 | Erfassungsservice
sel=|E |
FRERGER] -
Support

Kostenstellen 0,00 «
Logbucheintrage: 1

Markieren Sie jetzt den letzten Eintrag und Klicken auf dem R Button in der Toolleiste um die
Anderungsfenster zu starten. Hier kdnnen Sie den Text anpassen und die Anderung
speichern.

Nachdem Sie alle Eintréage Ihrer Checkliste eingepflegt haben kann Ihr Mandant diese tber
den Webclient unabhéngig vom SPECTRUM-RMS direkt im Browser auf dem lokalen PC
oder Notebook aber auch auf einem Tablet oder Smartphone in den Bereich Checkliste
diese sehen und beim Bedarf bearbeiten.
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Im Webclientbereich Checkliste kann das aktueller Jahr (1) ausgewahlt werden und alle
Checklisten Hauptbereiche (2) angezeigt werden. Aktuell ausgewahlt ist der Hauptbereich
"EinkUnfte aus V+V" und das Untereintrag "Reparaturkosten".

Datenschutz | Impressum

2018

Einkiifte aus V+V 4P 051113 1255 0McS3He-a934-4351 57753240 3c24fee0 o,

051118, 1255 « X

Reparaturkosten
Hier die Reparaturrechnung vom 02.11.18

Zinsbescheinigungen

05.11.18,13:13 +' X

Nebenkostenabrechnungen

sonstiges 0%
Einkiinfte aus Kapitalvermégen 0%
v
& Neuer Ordner 0%

@ (» @

Im Bearbeitungs-Bereich im Webclient kdnnen jetzt Antworten oder Kommentare oder direkt
PDF Dokumenten hochgeladen werden oder Bilder von Dokumenten erstellt werden (Tablet
oder Smartphone).

Mit dem Schlie3en Button kann ein Eintrag aus Bearbeitet/Abgeschlossen markiert werden

und dieser wird in der Fortschrittsberechnung der Checkliste ibernommen. Die Status der
Bearbeitung wird dem Mandant direkt in Webclient angezeigt.
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Der Status der Bearbeitung der Checkliste wird im Archivbaum angezeigt.

f— Archivbaum

(+ ()

Berater

Checkliste

Dokumente

Erstelite Avise

Erstelite Mahnlaufe
Erstelite Zahllaufe
Exportierte Buchungssatze
Faktura, Angebote
Falktura, Auftrége

r ¥

©

(+ ()
B 75% 2017
B 33% 2018

=
&
=
=}
=
o

e o (=)
v Einkiifte aus V=V

v sonstiges

9 ©

f Auswertung Anzeigeauswahl ()
Betr.

Vorgang Belegdatum
1029 05.11.2018
1028 05.11.2018

Erf.-Datum
05.11.2018
05.11.2018

Ablaufdatum Bezeichnung Dok.-Nummer. Ablage Person/Firma
Zinsbescheinigungen Einkiinfte aus Kapitz 0,0
Darlehen Einkiinfte aus Kapitz 0.0
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Lexware Schnittstelle

Eine Lexwareinstallation wird von SPECTRUM-RMS automatisch erkannt.
Bitte beachten Sie, dass die Schnittstelle nur die Pro und Premium Produkte von Lexware
unterstutzt.

Durch die Erkennung der Lexware Schnittstelle wird in SPECTRUM-RMS im Bereich Kunden
und Lieferanten ein Funktionsbutton in SPECTRUM-RMS eingeblendet - hierzu muss
erstmalig in SPECTRUM-RMS die Firma aus Lexware ,verbunden“ werden.

Der Lexware Button (2) Startet das Lexware Schnittstellen Fenster fur die
Mandantenauswahl aus Lexware: Wahlen Sie die dazugehdérige Firma fir den aktuellen
SPECTRUM-RMS Mandanten aus und Klicken auf OK.

@ Bar | Kasse/Bar
@ Kreissparkasse Musterhausen 23248 89

Lieferanten

(a) Faktura

(=) Optionen

Kunden

f— Ausgangsrechnung

[

iiigg!ﬁ ii I 0 i Fallig/Skonto: | 0 [Tl Fallig/Einb.: |0 [Ta
Kunde: Name, Vorname § Firma

Lexware wurde in der Version 18.52 erkannt.

S]

|IBAN {Konverter: Kto. == IBAN, Bl
’7 Bitte wahlen Sie den Mandanten aus, mit dem die Daten zwischen FIBUscan und Lexware synchronisiert
werden sollen.

bei Kreditinstitut

[M.u.sb:r.f.i.r.ma ............................................................................................................................................................................................................................................ {C
Rechnungsbetrag
0,00
Kundennummer OK b4l Abbrechen

f— Ausgangsrechnungen

Vorgang R.-Datum E.-Datum Empfanger Rechnungsnummer Betrag Offen
12 06.01.2018 1007201  Schreinerei Zeniner RE11C0348 1.473.93 1.473.93
14 20012018 19072018  Energieservice Maller RE11C0355 202,50 202,50
16 27022018 19072018  Schreinerei Lemen RE11C0357 300,00 300,00
18 11.022018  19.07.2018  Autohaus Schmitz RE11C0358 12.360,00 12.360,00
17 10.02.2018  19.07.2018  Druckerei Klein RE11C0358 492,50 492,50
15 10.02.2018  19.07.2018  Energieservice Maller RE11C0356 300,00 300,00
QMM

(1) Richtungswechseln fur Import Stammdaten - Hiermit kdnnen Sie die Richtung einstellen,
in welche die Personenstammdaten synchronisiert werden: von Lexware nach SPECTRUM-
RMS oder umgekehrt.

(3) Personenstammdaten synchronisieren - Startet die Synchronisation der Stammdaten
zwischen Lexware und SPECTRUM-RMS. Zu weiterfilhrenden Informationen hier Klicken.

-94-


http://handbuchfibuscan.fibudata.net/stammdaten_import.htm?ms=BAAAACA%3D&st=MA%3D%3D&sct=MA%3D%3D&mw=MjQw

(4) Import Ausgangsrechnungen aus Lexware - Anzeige der aus Lexware noch nicht
importierten Rechnungen. Ein Klick auf dem Symbol startet den Import. Zu weiterfihrenden
Informationen hier Klicken.

Inhalt von Lexware Schnittstelle

Export Buchungssatze nach Lexware
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Export Buchungsséatze nach Lexware

Sollte noch keine Lexwarefirma mit SPECTRUM-RMS verbunden sein, miissen Sie diese vor
dem Export-Vorgang durchgefiuhrt werden. Zu weiterfihrenden Informationen hier Klicken.

Bitte beachten Sie: Fur die korrekte Bearbeitung der OPOS in Lexware ist die
richtige Reihenfolge der Importe und die Bearbeitung der Vorlaufe in Lexware
sehr wichtig!

1. Exportieren Sie zuerst die Bewegungsdaten der Kunden und Lieferanten nach
. Lexware. Prifen und journalisieren Sie bitte die aus SPECTRUM-RMS importierten
Daten nach dem Export. Somit werden jetzt die OPOS in Lexware erstellt.

2. Exportieren Sie jetzt die Kassen- und Bankdaten nach Lexware.

Nachdem der Buchungssatz erfasst ist, muss dieser noch in Ihre Buchhaltungssoftware
Ubertragen werden. Klicken Sie hierfur auf das FlyOut Fenster "Export", um den Vorgang zu
starten.

@ Bar | Kasse/Bar

Kieissparkasse Musterhausen

Finden statt suchen! F'Esg;,{
- Nutzen Sie die neue Suchfunktion
Lieferanten - dber alle Belegkreise

Kunden

Schnelleinsfiec

BEEREEEE &

BuTag a V-Nr  Bezeichnung Rechnungsnummer  G-Konto Betrag [}
' st 5

— avievie 1 st 1ziavy e | DRUCKKONIG
v 31012018 7 Flyerdruck Schmitz 111488387 904600 :
v 31012018 9 Druckerei Meier 650134841 904930
P Autraga-ie. 30845
v 31012018 22 Netzwerkservice 03289418 904925 Kaliulations-Nr. AB100361
| i Fibudata Software- Inr Zeiche
31.01.2018 27 Druckbedarf Meier 072011151 ' Pt i
Conmannse. 27 Bostetcatum  15.01.2018
— 31012018 29 Siebdruckfirma Stolz 11020591 *DTA-DEMO* b Lieferdatum  24.01.2018
— 31.01.2018 31 Internetagentur Miiller 110465 *DTA-DEMO* .
v 30.01.2018 8 Flyerdruck Schmitz 111490518 904600 Rechnung Ne: 30845 Datum 24012018
Vi 30012018 28 Flyerdruck Schmitz 111431821 *DTA- 904600
DEMO* i Objekt Imagebroschiiren * Klostermann *
| Fomatumiang  DINA% 16 seig
| e farig Eutcekala » Drip-OftLackenung
— 24012018 2 Druckservice Prinz RE-11-07-18557 i Verarenung DOrahtheftung mit 2 Ringdsen durch den Ricken, in Kartons verpackt
! Paper 70 g’ Bidardicx n weid, gianzend (Masgioss)
\/ 24.01.2018 3 Druckkonig 30845 904600 I PrePress. Datenubermahme und digttale Druckplattenbelichtung
Voriagen Grucierigs PDF-Dael 1k, verdhchom Auscruck kundenseiig
- 24012018 19 Birobedarfshandel 6325959
02397676325959
4000 Broseno 195000€
Betrag Gegenkonto SV  Konto Belegfeld 1 Datum Zahldatum Kost1 Kost2 Buchungstext 3 mepv:u“fvnwk 3,83800€ ohne Bereehnung
» Neue Buchungszeile hinzufigen 1950,00 €
« Mahrwertsteuer 19% r0s0e
904600 70002 30845 24012018 Druckkonig Rechaungsbelrag incl. ML 232050€

Bei Zahhing bis zum 31.01.2018 gewahien wir 2 % Skonto =48.41 €
Zanibar ohne Skontoabeug bis zum 21.02.2018

~
Umsatz@ ® Gegenkonto _ Sachverhalt _ Belegfeld1 Datum Konto Kurzbezeichnung _ Buchungs
[ 0,00] [ | [0845 | [24012018 Tg] [7o002 | [Druckkonig Druckkon

(<] O[IBAN: DE71576500100098032808 v

o @ UstiD

A8 IECEEEC B8,

" (® Regelwerk Verbuchung/ Export{” Mandanien Talk

Im FlyOut Fenster "Export" haben Sie jetzt folgende Moglichkeiten:

1. Tragen Sie die Periode fur welche Sie den Export durchfiihren mdchten ein.
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vo*

904600

01.01.2018 7§

31.01.2018

904600

904600
Kurzbezeichnung Buchungs
test 123456 | [test 1234

@ Belegkreise
© Verrechnung
O Kasse/Bar
Debitoren

v/ Kreditoren

Exportierte Voriaufe
Datum Bezeichnung

16.07.2018 14:33:11
12.07.2018 12:44:32

569775 vom 16.07.2018 14:33:11
568824 vom 12.07 2018 12:44.32

2. Wahlen Sie die Belegkreise aus, die exportiert werden sollen.

3. Sie haben die Mdglichkeit Buchungsséatze aus mehreren Belegkreisen gleichzeitig zu
exportieren. Markieren Sie hierzu einfach weitere Buchungskreise oder klicken Sie auf das
Quadrat vor "Belegkreise", um alle zu markieren.

4. Mit einem Klick auf der Einstellungssysmbol kdnnen Sie Zusatzinformationen in das
Buchungstextfeld hinzufligen. Bitte beachten Sie die Erklarung im Kapitel "Buchungstext

individuell generieren"”.

5. Klicken Sie auf "Exportieren”, um in das nachste Fenster zu gelangen.
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Die als gebucht gekennzeichneten Buchungssatze sind zum Export ausgewahilt.

ell: 17(81,0%)

00 2.015
Newerkors o, Howstode 2. 95863 Sonicostinl
0o 7,85 ARSI 4A TN RZSI5I80 055 EUR Datun: 31.01.2018
TG cndenkentor
10 2,65 e ”E(C%gj Recnmong Ny : 03289418
B Ao ¥ i B s angaen |
Zohboatreg e
30 -1.672.41 pRrrone — i L TR T
o e
...... Rechnung flr Metzwerksorvices
= Standart: Andernach
_aR3 00 [ (») Regelwerk Verbuchung/ Mandanten Talk/ Export
1518 Fehler Beleg Betrag Rechnungnummer Text Belegkreis Belegdatum Konto &
2015,00 4355 1000 Medienagentur Lieferanten 19.02.18 70003 an
464,11 \/ 17,85 11/653 6 Medienagentur Medienagentur Lieferanten  31.01.13 70003 90
65 \/ 32,65 111483387 T Flyerdruck Schmitz Lieferanten  31.01.18 70004 90
\/ 167241 650134841 9 Druckerei Meier Lieferanten  31.01.18 70005 90
17731
\/ 1156,68 11/645 *DTA-DEMO* 30 Medienagentur Medienagentur Lieferanten  27.01.18 70003 90
\/ 77,35 11/655 4 Medienagentur Medienagentur Lieferanten 240118 70003 a0
\/ 6545 11/656 5 Medienagentur Medienagentur  Lieferanten 240118 70003 a0

nung Buchung:
vice Netzwerk
6200 v

Anzahl Buchungssatze: 7 Fehler: 0

2
-

1. Mit dem Button "Zurtick" wechseln Sie in die vorherige Ansicht und kénnen den Zeitraum
fur den Export neu definieren.

2. Mit einem Kilick auf den Schnittstellen-Namen haben Sie die Mdglichkeit die "Lexware-
Pro"-Schnittstelle zu wahlen.

3. Hier kénnen Sie einen anderen Ordner fir den Export der Vorlaufe suchen. Diese Option
ist beim Export mit der Lexware-Schnittstelle ohne Funktion, da die Daten direkt nach
Lexware exportiert werden.

4. Offnet den Export-Ordner im Windows-Explorer.

5. Zeigt den aktuell gewahlten Pfad des Export-Ordners.

6. Uber den Miilleimer l16schen Sie einzelne Positionen aus dem Export. Hier geloschte
Paositionen missen neu gebucht werden.

7. Der Button "B" ist aktiv und zeigt, dass die Buchungssétze der ausgewahlten Belegkreise
exportiert werden.

8. Beim Klick auf den Button "Exportieren” starten Sie den Exportvorgang. Beim Export mit

der Lexware-Schnittstelle werden die Daten direkt in den Stapel von Lexware geschrieben.
Es wird also keine separate Datei erstellt.
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Bitte beachten Sie: fir die korrekte Bearbeitung der OPOS in Lexware
ist die richtige Reihenfolge der Import und Bearbeitung der Vorlaufe in
Lexware sehr wichtig!

1. Exportieren Sie zuerst die Bewegungsdaten der Kunden und Lieferanten
. nach Lexware, prufen und journalisieren diese. Somit werden jetzt die
OPOS in Lexware erstellt.

2. Exportieren Sie jetzt die Kasse bzw. Bankdaten nach Lexware.

Steuerschlussel

Grundsatzlich werden automatisch die Steuerschliissel der DATEV 2,3,8 und 9 automatisch
belegt. Hierbei ist es notwendig, dass die Bezeichnung des Steuerschliissels in Lexware das
Wort "Umsatzsteuer" fiir den Schlissel 2 und 3 sowie fiir den Schlissel 8 und 9 das Wort
"Vorsteuer" enthalt. Sollten mehrere Schlissel hierbei in Frage kommen, wird der zuletzt
hinzugefiigte zugeordnet.

Neben der automatischen Zuordnung kann auch eine individuelle Zuordnung durchgefihrt
werden. Hierbei ist es in Lexware wichtig, dass die Bezeichnung des Steuerschliissels die
Kennung ,FS_“ enthalt, gefolgt von einer maximal 2 stelligen Zahl. Bei der Kennung ist die
GrofR3schreibung wichtig. Hierbei kdnnen auch die zuvor automatisch zugeordneten Schlissel
Uberschrieben und neu zugeordnet werden.

x

Beispiel 2u den Prozentarten:
- 16 vom Hundert (v.H.) sind 16 Einheiten, die zum Hundert hinzukommen
- 16 im Hundert (i.H.) sind mit im Hundert enthalten, also 16* (100/116) = 13,79.... Enheiten

Bau 7%USENSt  Baumit 7% USEASt 7,00 13 =l 1785 1578 [
Lg.E. 16%UStNSt  L.g.E. mit 16% UStASt 10igE | 1773 1573 [
1.g.E. 19%UStASt  Lg.E. mit 19% USEAS 19,00ig8 - 1774 1574
1.g.E. 7%USENSt  L.g.E. mit 7% USLVSt 700196 | 1772 1572 [
1.g.E. Neufahrzeug  1.0.E. Neufahrzeuge 19% JISt/ vst 19,00i0E 1784 1584 [
Kfz 19 % Vst. S0 %  Kfz 19 % Vorsteuer S0 9 19,00 0% - 1570 =
Kfz VSt. 50% Kfz Vorstever 50% 16,00 50% | 1570
ust. 15% Umsatzstever 15% 15,00 v.H. - 1770 1760 =
{ust. 16% Umsatzstever 16%FS_S 16,00 vH. 5| 775 ) 1765 ]
Ust. 19% Umsatzstever 19% 19,00 v.H. ] 1776 1766 =
ust. 7% Umsatzstever 7% 7,00 v.H. | 1771 1761 (=
USEVSt 19% Reverse Charge (Steuerschuld Leistungsempf.) 19% | 19,00 13bneu 7| 1787 1577 [
USEVSt 7% Reverse Charge (Steuerschuld Leistungsempf.) 7% U 7,00 13bneu | 1785 157 [
VSt. 15% Vorstever 15% 15,00 v.H. = 1570 (==
VSt. 16% Vorsteuer 16% 16,00 V.H. =l 1575 =
Vst. 19% Vorsteuer 19% B0vH - 1576 =
VSt. 7% Vorstever 7% 7,00 v.H. - 1571 =
| =

Bildgquelle: Lexware Buchhalter - Bitte beachten das die Fenster je nach Lexware Version
sich unterscheiden kdnnen.
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Optionen

Im Register Optionen werden die Einstellungen in SPECTRUM-RMS vorgenommen. Wahlen
Sie eine der Optionen um in der Einrichtungsbereich zu gelangen.

FIBUscan Version: 2.100.2.35 Anmeldung: 302730 Mustermandant

® Expertenmodus

® Multi-Monitor

@ Scannertyp: AD260
@ Flyout-Multi-Monitor

r|

I
&
") Optionen

(<) Berater

=
2
£
m
&
©

P
"

O Allgemein o
@ Kontoverwaltung

@ Scannereinstellungen
@ Wiederkenrende Posten
Q) Personenstammdaten
) Formatfelder

@ Benutzerverwaltung

) OCR-Einstellungen

@ Ausgangsrechnungen
@ Zusatzmodule

@ Rechtliche Hinweise

@ Faktura

Q) Zeiterfassung

(1) Der Experten Modus schaltet verschiedene Funktionen wie "Wiederkehrende Posten”,
die Anzeige der USt-ID und Sicherheitseinbehalte im Bereich Bearbeiten frei. Aul3erdem
werden die Zahlungsvorschlaglisten fur die Kunden und Lieferanten dann etwas
umfangreicher angezeigt.

(2) Multi-Monitor - Trennt den Bereich Bearbeiten von dem Viewerbereich um diesen auf
einen zweiten Monitor zu verschieben.

(3) Scannertyp - Hier kbnnen Sie die Erkennung Ihres Scanners erneut starten.
(4) Flyout-Multi-Monitor - Es 6ffnet sich ein zusatzliches Fenster, in welchem lhre Belege

angezeigt werden kénnen.
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Auf der linken Seite sehen Sie alle méglichen Programmoptionen. Mit einem Klick auf eine
Option kdnnen Sie weitere Einstellungen vornehmen.

Folgende Einstellungen kdnnen Sie in der verschiedenen Bereichen durchfihren. Fir
weiterfuhrende Erklarungen klicken Sie auf den jeweiligen Eintrag:

Allgemein: Allgemeine Einstellungen des Mandanten und grundlegende Einstellungen des
Programmes.

Kontoverwaltung: Hier kénnen Sie die Bankkonten einrichten und zusétzliche Bereiche wie
Kasse; Kreditkarten; Reisekosten; Onlinekassen anlegen.

Scannereinstellungen: In den Scannereinstellungen kénnen Sie einen neuen Scanner mit
SPECTRUM-RMS verknipfen und/oder weitere Einstellungen hierzu einsehen und
vornehmen.

Wiederkehrende Posten: Hier kbnnnen alle eingerichteten "wiederkehrenden Rechnungen”
verwaltet werden.

Personenstammdaten: In diesem Bereich kdnnen Sie Personenstammdaten verwalten,
exportieren und Importieren.

Benutzerverwaltung: Hier werden die Benutzer und deren Rechte angelegt und verwaltet.

OCR-Einstellungen: In den OCR-Einstellungen kénnen Sie Ihr Monatsguthaben lhrer OCR-
Lizenz und weitere Informationen einsehen.

Ausgangsrechnugen: Hier kbnnen Sie eine Schablone fir die bessere Erkennung lhrer
Ausgangsrechnungen anlegen.

Zusatzmodule: SPECTRUM-RMS kann jederzeit mit weiteren Modulen erweitert werden.
Weitere Informationen zu den Modulen erhalten Sie mit einem Klick auf das jeweilige Modul.

Rechtliche Hinweise: Hier konnen Sie die rechtliche Hinweise lesen.

Faktura: Hier kdbnnen Sie diverse Einstellungen zu lhrer Faktura vornehmen. Artikel anlegen
und/oder importieren, Einheiten verwalten, wiederkehrende Ausgangsrechnungen verwalten,
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Inhalt von Optionen
Allgemein

Kontoverwaltung
Scannereinstellungen
Wiederkehrende Posten
Personenstammdaten

Formatfelder / Kostenstellen
Benutzerverwaltung / Rechtevergabe
OCR Einstellungen
Ausgangsrechnungen Schablone Einrichten
Zusatzmodule - Add-Ons

Rechtliche Hinweise

Faktura
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Allgemein

Allgemeine Einstellungen des Mandanten und grundlegende Einstellungen des Programms.

@ Expertenmodus

@ Multi-Monitor

@ Scannertyp: AD230
@ Flyout-Multi-Monitor

E
|
:

Allgemeine Einstellungen

> Datenpfad d:Yiibuscan\_daten_fibuscan o E
TEMP-Ffad CUsers\sariciAppData\Local Temp\FibuData\FIEUscan o E
Archiv-Pfad d:Yibuscan'_archiv_fibuscan 3 =
SKR Mo3 o4  individuel = |
Kurzbezeichnung Mustermandant
Mame Mustermandant FIBUdata Softwareentwicklung GmbH
Strafie f Nr. Lohmanstrafie 27
PLZ 56626
Ort o Andernach
Land DE
ENMail admin@fibudata net

Mandanter-Nr. o 10025
Buchhalter o csa

sucnnatungstrp ()
Buchungsdatum AR: o | Eingangsdatum/Leistungsdatum als Buchungsdatum Ausgangsrechnung
Skonto: @ [[] skonto im Zahlu ngsvorschlag immer auswahlen

EMail Rechnungseingang: 300204@rechnungseingang.net 0
Umsatzsteuer 1D: @

DropBox Token: @
Supportguthaben:

| Gutschein einlisen @ | Bi
SEPA Glaubiger ID:

Mahnung, Gebiihr: M1 000 M2 000 M3 000

Mahnung,Zinssatz:@ M1: 0,00 M2: 0,00 M3 0,00

Mahnung, Tage: M1 0 M2 0 M3 0

ZUGFeRD IBAN:

Login Online-Kasse: @:‘ QP Transfer |
Release: @ 2.100.2.63

GoED Daten @ @
FIBU Schnitistellen: €F) E [:]

MandantenTalk Passwort [ @

Ea

(1) Datenpfad - Hier werden die Exportdateien fur das Finanzbuchhaltungssystem
gespeichert.

In groReren Netzwerken empfehlen wir einen gemeinsamen Daten-Pfad fur alle
SPECTRUM-RMS User. Diese Einstellung wird in der Datei "serverip.txt" im
Installationsverzeichnis gespeichert und sollte im besten Falle auch dort vorgenommen
werden.

BITTE BEACHTEN - Da die Einstellung Uber die serverip.txt Prioritat hat, sollte vor jeder
manuellen Einstellung der Pfade gepruft werden, ob die Einstellungen nicht tber die
serverip.txt eingerichtet wurden!

Fur den Datenpfad werden Schreibrechte im Installationsverzeichnis benétigt!
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(2) TEMP-Pfad - kann unverandert bleiben (hier werden Daten temporar wahrend der
Laufzeit des Programms gespeichert).

In groReren Netzwerken empfehlen wir einen gemeinsamen TEMP-Pfad fur alle
SPECTRUM-RMS User. Diese Einstellung wird in der Datei "serverip.txt" im
Installationsverzeichnis gespeichert und sollte im besten Falle auch dort vorgenommen
werden.

BITTE BEACHTEN - Da die Einstellung tber die serverip.txt Prioritat hat, sollte vor jeder
manuellen Einstellung der Pfade geprift werden, ob die Einstellungen nicht Uber die
serverip.txt eingerichtet wurden!

Far den TEMP-Pfad werden Schreibrechte im Installationsverzeichnis bendtigt!

(3) Archiv-Pfad - Hier werden die eingescannten Belege und Ihre individuellen Mahn- und
Fakturaformulare gespeichert.

In groReren Netzwerken empfehlen wir einen gemeinsamen Archiv-Pfad fur alle
SPECTRUM-RMS User. Diese Einstellung wird in der Datei "serverip.txt" im
Installationsverzeichnis gespeichert und sollte im besten Falle auch dort vorgenommen
werden.

BITTE BEACHTEN - Da die Einstellung Uber die serverip.txt Prioritat hat, sollte vor jeder
manuellen Einstellung der Pfade gepriift werden, ob die Einstellungen nicht Uber die
serverip.txt eingerichtet wurden!

Fir den Archiv-Pfad werden Schreibrechte im Installationsverzeichnis bendtigt!

Diesen Ordner sollten Sie mit in lhre tagliche Datensicherung aufnehmen. So wird
gewabhrleistet, dass im Falle eines Festplatten-Crashs, Ihre PDF Belege nicht verloren
gehen. Die Dateien werden im Standard nur fir 6 Monate im Rechenzentrum gespeichert.
Sie winschen mehr Sicherheit? Aktivieren Sie das Backup Zusatzmodul und wir speichern
Ihre Belege ebenfalls in unserem Rechenzentrum dauerhaft.

(4) SKR - hier stellen Sie den Kontenrahmen ein. Standard Einstellungen ist der SKR03.
Weitere Moglichkeiten sind der SKR04 und der Import eines individuellen Kontenrahmens!

(5) Hier kénnen Sie die Stammdaten Ihres Unternehmens entsprechend erganzen - in
jedem Fall sollte hier der Name erganzt werden. Die Daten werden unter anderem in
Faktura- oder Mahnformulare Gbernommen.

(6) Hier tragen Sie lhre Mandantennummer aus der Finanzbuchhaltung Ihrer Steuerberaters
ein. Dieses Feld sollte vom Berater ausgefiihlt werden!

(7) Kurzel fur den Bearbeiter beim Steuerberater - Somit werden in der
Mandantenauswahlliste nur die Mandanten die das Kirzel haben angezeigt. Dieses Feld
sollte vom Berater ausgefuhlt werden!

(8) Hier kbnnen Sie auswahlen in welcher Rhythmus Ihre Buchhaltung erstellt werden soll:
monatlich, Quartal oder jahrlich. Dieses Feld sollte vom Berater ausgefihlt werden!

(9) Auswahl der Buchungsdatum: Rechnungsdatum oder Eingang-/Leistungsdatum - Soll nur
beim Bilanzierer aktiviert werden! Dieses Feld sollte vom Berater ausgefuhlt werden!

(10) Hier kbnnen Sie einrichten, ob hinterlegtes Skonto bei Zahlungen, unabhé&ngig von
hinterlegten Zahlungsbedingungen, immer vorgeschlagen werden soll.

(11) Dies ist die Mailadresse fur Inr SPECTRUM-RMS-Konto, an welche Sie lhre E-Malil-
Rechnungen weiterleiten und dann im Cloud-Manager verarbeiten kénnen.
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(12) Umsatzsteuer ID: Hier speichern Sie die USt ID Ihres Unternehmens, welche ebenfalls
in Formulare bernommen werden kann.

(13) Uber den Dropbox-Token haben Sie die Mdglichkeit SPECTRUM-RMS mit lhrer
Dropbox zu verbinden. Sollten Sie diese Funktion nutzen wollen, sprechen Sie uns bitte an.

(14) Hier kénnen Sie Uber unseren Webshop erworbene Supportgutscheine einlésen.

(15) Hier tragen Sie die SEPA Glaubiger-ID ein. Diese muss hinterlegt sein, damit Sie Uber
SPECTRUM-RMS Lastschrifteinziige bei Ihren Kunden durchfiihren kénnen.

(16) Allgemeine Einstellungen fur den Mahnlauf.

(17) Hier tragen Sie die ZUGFerD IBAN Nummer ein, wenn Sie Rechnungen Uber die
Faktura von SPECTRUM-RMS schreiben.

(18) Login Online-Kasse: Hier tragen Sie die Logindaten Ihrer Online-Kasse fir das
automatischen Abgleichen der Daten ein.

(19) Hier wird Ihnen angezeigt, mit welcher Programmversion Sie aktuell arbeiten!
Ublicherweise erfolgen die Updates automatisch, d.h. nach Beendigung des Programms
werden Sie bei Vorliegen eines entsprechenden Updates aufgefordert, dieses
herunterzuladen!

(20) GOBD Daten - Hier starten Sie den GOBD Berichtsbereich, in dem Sie unter anderem
die Betriebsprifer CD erstellen kénnen.

(21) Hier kbnnen sie die FIBU Export Schnittstelle flir den Export lhrer Buchungssétze und
Belege Uber das Online-Webportal konfigurieren.

(22) Standardmé&Rig enthalten die E-Mails, welche an den Mandanten tUber den
Mandantentalk gesendet werden, einen Login-Token, sodass der Mandant seine
Zugangsdaten nicht eingeben muss. Dieser Token beschrankt sich im Online-Portal rein auf
den Bereich des Mandantentalks. Sollte dieser Zugang also genutzt werden und es werden
anderweitige Reiter im Online-Portal versucht zu 6ffnen, wird ein gesonderter Login verlangt.
Sollten Sie oder Ihr Mandant dennoch auch fiir den Bereich des Mandantentalks immer
einen gesonderten Login wiinschen, aktivieren Sie bitte diese Option.

(23) Hiermit Speichern Sie die getatigte Einstellungen ab und dbernehmen diese.
Inhalt von Allgemein

Import individuelle Kontenrahmen

GOBD Auswertung / Prifer-Daten

-105 -


http://handbuchfibuscan.fibudata.net/Berater_Handbuch/import_individuelle_kontenrahmen.htm
http://handbuchfibuscan.fibudata.net/Berater_Handbuch/gobd_auswertung___prufer_daten.htm

Import individuelle Kontenrahmen

Um einen individuellen Kontorahmen zu importieren gehen sie bitte wie folgt vor:

1. Wahlen Sie den Eintrag "individuell" (1) und klicken Sie auf das Importsymbol (2).

Datenpfad
TEMP-Pfad

=
]
=
2
=
=]

d:Yiibuscan'_daten_fibuscan
c\fibudata\_tmp_fibuscan

d:\fibuscan\_archiv_fibuscan

poo

Name

Straflke / Nr.
PLZ

ort

Land

EMail
Mandanten-Nr.
Skonto:

Umsatzsteuer ID:
DropBox Token:
Supporiguthaben:

SEPA Glaubiger ID:
Mahnung, Gebihr:
Mahnung, Zinssatz:
Mahnung, Tage:
ZUGFeRD IBAN:

Release:
GoBD Daten

FIBU Schnittstellen:

Login Online-Kasse:

Ooz o4 #indviduel

18

admin@fibudata.net
0
[[] skonto im Zahlu ngsvorschlag immer auswahlen

EMail Rechnungseingang: 304695@rechnungseingang.net

|-Gutschein einlbsen 0-'| Bitte Gutscheincode hier eintragen...

DEDEZZZ00000135819

Mi: 000 M2 000 M3 000
M1 000 M2 000 M3 000
M1 0 M2: 0 M3: 0

[ oP Transfer | Benutzer

Passworl

2.100.2.27

Q]

MandantenTalk Passwort [
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2. Klicken Sie im nachsten Fenster auf "Weiter" ohne die Einstellungen zu &ndern.

Import von Textdateien und Exceldateien

Angaben zu Trennzeichen und Textformat
sind nur bei Textdateien notig.

Trennzeichen [ : ﬂ]

Textformat | Default ol

Format Betrag [ Deutsch 0]

Format Datum [ Deutsch 0]
__fr e Format Auswahl

Kopizeile v

Stammdaten (berschreiben Er

Dokumente zuordnen [ Keine Zuordnung 0]

Kennung Vorzeichenwechsel

Auswahl Dokumentimport | ol

Weiter (3)
3. Wahlen Sie nun die zu importierende Datei (1) aus und klicken Sie auf "Offnen" (2).
@ Offnen *
4+ I > DieserPC » Desktop v D "Desktop” durchsuchen el
Organisieren v Meuer Ordner B~ M 0
& Downloads # # ~ 4 A | B | C | o] | E F G | H | B
Dokumente # 1 |Konto  Bezeichnung
2 1Testl
[&=] Bilder -+ "
3 | 2 Test2
Spaces A 4| 3 Test3
demo hotel 5 | A Testa
DrExplain projec 6 |
Screenpresso [
8
test —
9_
@ OneDrive - Fohler 10|
. 11|
#@ OneDrive - Persor 12
3 Dieser PC 13
’ . 14
J 3D-Objekte 15—
[&] Bilder = -
Microsaft Tabellel i e
B Desktop ¥ Excel-Arbeitsblatt 4 L D]
Dateiname: | Kontenrahmen v| |Excel—AlheiIsmappe (xlsx) V|
e Offnen | | Abbrechen |
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4. Ordnen Sie nun die Kopfzeileneintrage (1) der einzelnen Spalten den Feldern aus
SPECTRUM-RMS (2) zu und Klicken anschlieRend auf "Speichern". Die Felder "Konto" und
"Bezeichnung" mussen in jedem Fall vergeben sein, um den Import durchfihren zu kénnen.

Bezeichnung €] 2

Kein Eintrag
Bezeichnung
2 1 Automatikkonto
3 2 Test2
4 3 Test 3
5 4 Test 4

o)
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5. Sie gelangen nun in eine Ubersicht, in welcher nochmals alle Importdaten (1) mit den
entsprechenden Zuordnungen aufgefiihrt sind. In der Spalte "Status” (2) sehen Sie den
Status jeder einzelnen Zeile. Sollten Daten fehlerhaft sein, wird Ihnen das hier signalisiert.
Unten links (3) bekommen Sie Ihre Daten nochmals zusammengefasst angezeigt, was
gerade bei grof3en Datenmengen sehr hilfreich sein kann.

Uber die Miilltonne unten rechts (4) knnen Sie nun noch zuvor markierte Zeilen léschen.
Sind alle Daten korrekt, speichern Sie diese tber den Haken (5) ab.

Konto €| |Bezeichnung €
Bezeichnung
2 v 1

Test 1

3 2 Test?2

v
4 v 3 Test3 o
v

5

4 Test4

Fehlerhafie Daten:0/4  Salde 0,00
Importierbare Daten:4 /4  Gebihr : 0,00
Gebdhr 2: 0,00

Gebiihr 3: 0,00 4
ﬁ Speichern

6. Ihre Daten sind nun importiert und Ihr neuer Kontorahmen kann sofort verwendet werden.

Uberschrieben. Dies kann nur durch erneuten Import des alten Kontenrahmens
rickgangig gemacht werden.

[ ] Sollten die neuen Kontobezeichnungen nach dem Import beim Kontieren nicht direkt
angezeigt werden, starten Sie SPECTRUM-RMS unter Umstanden einmal neu.

' Beim Import eines individuellen Kontenrahmens werden bestehende Konten
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GOBD Auswertung / Prufer-Daten

Wechseln Sie in das Register Optionen, in den Bereich "Allgemein". Klicken Sie auf das
Lupen-Symbol, um das GOBD FlyOut-Fenster zu starten.

® Expertenmodus.

@ Mutii-Monitor

@ Flyout-Multi-Monitor

=
Finden statt suchen! 1=
Nutzen Sie die neue Suchfunktion

iwber alle Belegkreise  sueleinstien

Aligemeine Einstellungen

Datenpfad d:\fibuscan_daten_fibuscan

TEMP-Plad c\fibudata\_tmp_fibuscan
Archiv-Plad d:fibuscanl_archiv_fibuscan

Mos  Clos

Mustermandant

SKR [l indiviuen

E000

Kurzbezeichnung
Name

StraRe / Nr.

PLZ

ort

Land

EMail
Mandanten-Nr.
Skonto:

EMail

admin@fibudata net
10000
[l skento im Zahlungsvorschiag immer auswahlen

net

Umsatzsteuer ID:
DropBox Token

Supportguthaben
| Gutschein einiosen © | Bitiz Guischeincode hier einfragen.
SEPA Glaubiger ID:

Mahnung, Gebilhr ML 000 M2 000 M3 000
Mahnung, Zinssatz: ML 000 M2 000 M3 000
Mahnung, Tage ML O M2 O M3:O
ZUGFeRD IBAN
Logi Onine Kasse: ] o Transter |
Release: 2100227

' GoBD Daten [Q] ]

FIBU Schnitstellen .
MandantenTalk Passwort [

Vorgang

GoBD Daten )

Suchoptionen
2

Erfasst  Status.

Betrag

Person

Belegkreis Lieferanten

Name / Firma Name /Firma <

Belegdatum ot0t2018  [7g|[27.07.2018
Erfassungsdatum 75| i
Betrag

Rechnungsnummer

Vorgang

Klicken Sie auf das Lupensymbol (1) um das Suchfenster zu starten.

Wabhlen Sie den Belegkreis (2), zum Beispiel "Lieferanten”, und die Zeitraum lhrer Suche
den Suchoptionen und klicken Sie auf das Lupensymbol (3).
Die gefilterten Daten werden jetzt angezeigt. Sie kénnen jetzt mit dem Suchfilter Feld weiter
nach bestimmte Lieferanten suchen in dem Sie den Namen des Lieferanten im Suchfeld
eintragen.

GoBD Daten B8

n

Vorgang  Erfasst Status Betrag  Person R-Nr
1 25107.2018 v 763,98 NC Couvert GmbH 15647
2 25.07.2018 v 94962 Druckservice Prinz RE-11-07-18557
3 25107.2018 v 2.320,50 Druckkdnig 30845
4 25.07.2018 v 77,35 Medienagentur 11/655
5 25.07.2018 v 65,45 Medienagentur 11/656
] 25.07.2018 v 17.85 Medienagentur 11/653
7 25.07.2018 v 32,65 Flyerdruck Schmitz 111488387
& 25.07.2018 v 3265 Flyerdruck Schmitz 111490518
9 25.07.2018 v 167241 Druckerei Meier 650134841
19 25.07.2018 v 642,12 Birobedarishandel 6325959
20 25.07.2018 v 97,82 Groftversand 6390850468
21 25.07.2018 v 34754 Presseagentur 3691 190
22 25.07.2018 v 645,17 Netzwerksenvice 032289418
23 25107.2018 v 158,50 Kafieekonig 14240385
24 25.07.201 30,73 Netzwerkverbindung 9587073445
25 25107.2018 0 30,73  Netzwerkverbindung 9587363004
27 25.07.2018 . 963,90 Druckbedari Meier 072011151
28 25107.2018 v 177.31  Flyerdruck Schmitz 111431821 *DTA-DEMO*
29 25.07.2018 Vv 151,84 Siebdruckfirma Stolz 11020591 *DTA-DEMO*
30 25.07.2018 P 1.156,68 Medienagentur 11/645 *DTA-DEMO*
31 25.07.2018 46410 Internetagentur Miller 110465 *DTA-DEMO*
32 25.07.2018 - 657,63 EDE Einzugshilfe GmbH AVIS 1234567
1000 25.07.2018 v 251,44 Siebdruckfirma Stolz 11020593
1005 27.07.2018 v 41,00 Das Keks-Backstibschen 5070

Belegkreis

Lieferanten
Lieferanten
Lieferanten
Lieferanten
Lieferanten
Lieferanten
Lieferanten
Lieferanten
Lieferanten
Lieferanten
Lieferanten
Lieferanten
Lieferanten
Lieferanten
Lieferanten
Lieferanten
Lieferanten
Lieferanten
Lieferanten
Lieferanten
Lieferanten
Lieferanten
Lieferanten
Lieferanten

Hash String Dokument  Hash Check Dateiname

00000001-bbsh1
00000002-ebdec
00000003-30c67
00000004-3ca17
00000005-550b¢
00000006-diG00
00000007-8db2t
00000008-0e10c
00000009-d2M07
00000015-c493¢
00000020-a56ec
00000021-ed53¢
00000022-bfaad
00000023-37198
00000024-3427:
00000025836
00000027-2cdbs
00000028-8eb4t
00000029-f6d0%
00000030-2763t
00000031-3265¢

LR R R

135C64B0CC39

<

00001005-8eals

Sie sehen jetzt alle Vorgange, nach Vorgangsnummer sortiert, die in SPECTRUM-RMS (je
nach vorher getroffenen Filtereinstellungen) getatigt wurden.
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In der Spalte Status sehen Sie z.B. ob ein Beleg geléscht wurde. Um weitere Informationen
hierzu zu erhalten, gehen Sie wie folgt vor:

1. Markieren Sie die Position mit dem Mulleimer-Symbol und klicken in der Toolleiste auf das
"R-Symbol" (1), um weitere Informationen abzurufen:

o1 EEEEECIREE]
Netzwerkverbindung OEoREERREE

Daturm  31.01.18
Seite | von 2
Kundennumme:
Rechnungsnummer 558 735 3004
Buchungskonio
Fibudata Softwaresntwickluryg
GmbH

Lohmanagtr, 27 f Lngc:mm'-__ﬂ—f,a_a—ig \

5BE26 Andermach

DV o 055

gegt. von ~ Shoft¥i——|  Tlalon
\_zqnmmng,._ R |
| zahidorm: """ |
l_&:nsnpgl-_ — - -'l
|hre Rechnung fur Januar
Die Leistungen im Uberblick (Summen) Betriige (Euro)
—f Monusliche Betrige FT ]
su ' ' = 582
Pearson Netzwerkverbindung .
= R = 30,73
GoBD Daten Rechnu 9587363904 :
Vorgang  Erfasst Status Betrag Person Betrag 30,73 treis Hash String Dokument Hash Check Dateiname
1 2507.2018 763,98 NC Couvert Gmy Stento 0.00 Iten v c 00000001-bbBb 1
2 25.07.2018 v 94962 Druckservice Prifl  Vorgang 25 iten 4 g 00000002-ebdec
3 2507.2018 232050 Druckkdnig Text Iten Ve c 00000003-30c67
4 25.07.2018 v 77,35 Medienagentur - - 1000004-3ca1?
5 2507.2018 6545 Medienagentur | 'mfotext et gy e i CeaciFAAID DODDDO5-550b€
g 25.07.2018 v 17,85 Medienagentur ZLNT 208 I, Doz aemecht o [O0000E-df600
7 25.07.2018 v 3265 Flyerdruck Schm| 230 i D0O00D07-8db2t
L] 25.07.2018 v 32,65 Flyerdruck Schm| | FaligkeitMahnung DOO0D0S-De10c
9 25072018 /167241 DruckersiMeier | g oo o - 100000S-d2M07
19 25.07.2018 v 642,12 Burobedarishand [000019-c493¢
20 25.07.2012 v 97,82 Grofversand Erfaseungssanica - D000020-a56ec
21 25.07.2018 v 347 54 Presseagentur Bank D000021-ed58c
22 25.07.2018 v 645,17 Netzwerkservice Support -~ D000022-bfaad
23 25.07.2018 v 158,50 Kaffeekonig po00023-3f198
24 2507.2018 30,73 Netzwerkverbind|  Legbucheinirage: 1 o D000024-3427:
25 25072018 & 30,73 Netzwerkverbind| 57 07 2018 12.57.45 Datensatz geloscht o )000025-8b36
27 25.07.2018 v e darf Mei - Beschreibung D000027-2cdbE
28 25.07.2018 v Mk Schm Datensatz 37243158 BNR: 25 wurde 3ul gaissch gesetzt van MT.DE [000028-Bebdt
29 25.07.2018 v 151,84 Slebdruckfirma 5 arici_0 am 27.07.2018 12.56:31 D000029-T5d09
30 25.07.2018 v 1.156,68 Medienagentur [000030-2765E
1 25.07.2018 v 464,10 Internetagentur D000031-3265¢
32 25.07.2018 e 657,63 EDE Einzugshilfg
1000 25.07.2018 v 251,44 Siebdruckfirma
1005 27.07.2018 v 41,00 Das Keks-Backs [001005-Beale
@ Speichem Loschen

R

2. Sollte eine Position geé&ndert oder wie in diesem Fall geléscht worden sein, finden Sie in
dem Bereich "Logbucheintréage" (2) den Eintrag, dass diese Position am 27.07.2018 geldscht
wurde (3).

3. Klicken Sie erneut auf den Eintrag, bekommen Sie im nachsten Fenster den Detaileintrag
mit dem Namen des Benutzers, der den Eintrag geéndert bzw. geldscht hat (4).
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Prifer Daten / Betriebsprufer CD Funktion

Mit der Betriebspriifer CD - Funktion stellen Sie den Betriebspriifern nur die digitalen Belege
zur Verfugung, die sie auch tatsachlich benétigen.

1. Fuhren Sie die Abfrage Uber alle Belegkreise aus, fir welche der Prifer die Belege
bendotigt.

GoBD Daten . o Es wurden 40 Dokumente fiir den Offline-Viewer im Unterverzeichnis 'Data’ zusammengestellt.

Vorgang  Erfasst ] Dokument  Hash Check Dateiname

10 25.07.2018 v 00000010-ce72:
11 25.07.2018 a ) v 00000011-61ece
12 25.07.2018 G J v 00000012-df58d
13 25.07.2018 & 00  Unternehmensberatung Schmitt RE11C0354 Kunden v 00000013-cchdd
1003 26.07.2018 v 1 Unternehmensberatung Schmitt 8462335 Kunden

1004 26.07.2018 v Unternehmensberatung Schmitt GuU1234 Kunden

14 25072018 v Energieservice Miller RE11C0355 Kunden v 00000014-50932
15 25.07.2018 v Energieservice Miller RE11C0356 Kunden v 00000015-873cC
16 25.07.2018 v Schreinerei Lemen RE11C0357 Kunden v 00000016-47867
17 25.07.2018 v Druckerei Klein RE11C0358 Kunden v 00000017-T6eab
18 25.07.2018 v Autohaus Schmitz RE11C0359 Kunden v 00000013-5930¢
34 25.07.2018 i Cosmos - R09-1825 Kunden ¥ 00000034-e386¢
35 25.07.2018 * dvs.net IT-Service GmbH R09-905 Kunden ¥ 00000035-7abaf
36 25072018 » Biroservice Eggerstedt RO9-1128 Kunden ¥ 00000036-a21f0
37 25.07.2018 * 40 12 Roskerr Ltd R09-2085 Kunden ¥ 00000037-c2631
2 25.07.2018 v 949,62 Druckservice Prinz RE-11-07-18557 Lieferanten v 00000002-ebdec |
3 25.07.2018 v 2.320,50 Druckkonig 30845 Lieferanten v 00000003-30c67
4 25072018 v 77,35 Medienagentur 11/655 Lieferanten v 00000004-3cal?
5 25072018 v 65,45 Medienagentur 111656 Lieferanten v 00000005-550b¢
6 2507.2018 v 17,85 Medienagentur 11/653 Lieferanten v 00000006-dfB00
30 25.07.2018 v 1.156,68 Medienagentur 11/645 *DTA-DEMC*  Lieferanten v 00000030-2763L
T 25.07.2018 v 32,65 Flyerdruck Schmitz 111438387 Lieferanten v 00000007-2db,

a 2 2507 2018 e 3?2 A% Fiverdruck Schmitz 111490518 I ieferanten o 4 EOUGIIHGEEES 1

2. Klicken Sie jetzt auf den "Prifer-Daten-Button" (2), um die gewiinschten Daten zu
erstellen.

3. SPECTRUM-RMS meldet Ihnen nun zuriick, wie viele Dokumente erstellt wurden.
Bestétigen Sie dies mit "OK" (3). Es wurde nun ein "Offline_Viewer"-Verzeichnis in lhrem
Mandantenverzeichnis erstellt.

4. Sollten nicht alle Belege lokal bei Ihnen gespeichert sein, besteht je nach Zeitraum die
Maoglichkeit, diese aus unserem Rechenzentrum zu laden und den Vorgang 2 zu
wiederholen. Klicken Sie hierzu auf das Wolkensymbol (4) und warten, bis der Download
vollstandig durchgefuhrt wurde.
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i > DieserPC » Volume (D:) » FIBUscan * _daten_fibuscan » Export » 300204 » Offline_Viewer »

-

& Optionen Mame

3,: Dropbox Data
L) Viewer.exe
¢@ OneDrive

[ Dieser PC
J 3D-Objekte
=/ Bilder
I Desktop
|=| Dokumente
'y Downloads
D Musik

m Videos

e Lokaler Datentrager (C)

.

Typ Grale

Dateiordner

Anwendung 140 KB

Sie finden lhre Belege nun, inklusive der Anwendung "Viewer.exe" in Ihrem Daten-Pfad
wieder. Sie kbnnen diese Daten nun auf einen externen Datentrager Ubertragen und dem
Prifer zur Verfigung stellen. Uber die Anwendung "Viewer.exe" konnen Belege komfortabel

gesucht und angezeigt werden.
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Kontoverwaltung

Hier kdnnen Sie die Bankkonten und die zusatzlichen Bereiche wie Kasse; Kreditkarte;
Reisekosten; Onlinekasse... einrichten.

@ Expertenmodus

) Scannertyp

nefkastengutscheine: 0

{ Reisekosten [ Kreditkarte / Bank / Onlinekasse / Vemechnung [ Direktausgleich :

Bezeichnung  Konto Fibu
Kasse/Bar 0

Fur weitere Einstellungen wahlen Sie den gewiisnchten Reiter: Bar, Kasse; Reisekosten aus.

Inhalt von Kontoverwaltung
Bar

Kasse

Bank

Reisekosten
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http://handbuchfibuscan.fibudata.net/Berater_Handbuch/bar.htm
http://handbuchfibuscan.fibudata.net/Berater_Handbuch/kasse.htm
http://handbuchfibuscan.fibudata.net/Berater_Handbuch/bank.htm
http://handbuchfibuscan.fibudata.net/Berater_Handbuch/reisekosten.htm

Bar

Standardmafig ist ein Belegkreis Kasse/Bar in SPECTRUM-RMS schon eingerichtet.
Mdéchten Sie ein neuen Bar Bereich anlegen klicken Sie auf das Plussymbol (1).

(2) Der neue Belegkreis wird in der Liste angezeigt und Sie kénnen diesen durch Doppelklick
auf den Eintrag bearbeiten.

® Expertenmodus
@ Multi-Monitor

@ Scannertyp

E
2 G
- 5
E a
(0

@ Opti

@ Blleﬂ(antengutscheme ]

" Onlinekasse [ Verrechnung [ Direktausgleich

Bezeichnung Konto Fibu

Kasse/Bar 1000

1100 0

(3) Mit Doppelklick auf das Feld "Konto Fibu" kdnnen Sie das Finanzbuchhaltungskonto
dieses Belegkreises anpassen. Diese Angaben sind von lhren Steuerberater bzw.
Buchhalter zu bekommen.

(4) Mit dem Léschsymbol 16schen Sie den ausgewahlten Eintrag. Bitte beachten Sie, dass
die Belegkreise, die Belege beinhalten, aus Dokumentationsgriinden nicht geléscht werden
sollten. Die geloschten Belegkreise kénnen tber unseren Support kostenpflichtig wieder
aktiviert werden!

(5) Speichern Sie nach jeder Anderung die angepasste Einstellungen ab.

Die Bedienung des Belegkreises Bar wird in folgenden Abschnitt beschrieben.
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http://handbuchfibuscan.fibudata.net/bar_1.htm?ms=BAQAAAgQ&st=MA%3D%3D&sct=MA%3D%3D&mw=MjQw

Kasse

Standardmalig ist kein Belegkreis Kasse in SPECTRUM-RMS eingerichtet.
Moéchten Sie ein neuen Kassenbereich anlegen, klicken Sie auf das Plussymbol (1).

(2) Der neuen Belegkreis wird in der Liste angezeigt und Sie konnen diesen durch
Doppelklick auf den Eintrag bearbeiten und umbenennen.

(¥ Expertenmodus

{® Multi-Monitor

Scannertyp

-
el
3

| Bezeichnung Konto Fibu

By

(3) Mit Doppelklick auf das Feld "Konto Fibu" kdnnen Sie das Finanzbuchhaltungskonto
dieses Belegkreises anpassen. Diese Angaben sind von lhren Steuerberater bzw.
Buchhalter zu bekommen.

(4) Mit dem Léschsymbol 16schen Sie den ausgewdahlten Eintrag. Bitte beachten Sie, dass
die Belegkreise, die Belege beinhalten, aus Dokumentationsgriinden nicht geléscht werden
sollten. Die geloschten Belegkreise konnen tber unseren Support kostenpflichtig wieder
aktiviert werden!

(5) Speichern Sie nach jeder Anderung die angepasste Anderungen ab.

Die Bedienung der Kasse wird im folgenden Abschnitt erklart.
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http://handbuchfibuscan.fibudata.net/kasse_1.htm?ms=BAQAAAgQ&st=MA%3D%3D&sct=MA%3D%3D&mw=MjQw

Bank
Voraussetzungen um Zahlungen aus SPECTRUM-RMS durchfihren zu kénnen:

Eine Bankverbindung (Bankkontakt) muss im Register Optionen in der Kontoverwaltung
eingerichtet sein.

In den Stammdaten missen die Bankdaten eingepflegt sein: IBAN und BIC fir EU -
Uberweisungen. Beachten Sie, dass diese Informationen auch fiir Kunden (Debitoren), mit
dem Sie einen Lastschrifteinzug vereinbart haben, eingepflegt sein missen.

Als Wahrung ist nur Euro zulassig. Dies gilt auch fur Staaten, die den Euro nicht als
Zahlungsmittel eingefiihrt haben. Zahlungen in Fremdwahrungen sind nicht mdglich.

@ Expertenmodus
@ Multi-Monitor
@ Scannertyp:
U | ® | @ Briefkastengutscheine: 0
[ 7 Vo Rt et { 6ok | vt { Nerechun { Dt

Bezeichnung IBAN Kontaktname  Bank ID Kto ID Kto Typ Konto Fibu  Abruf

(:) Faktura

c
2
8

o
d
O)

7053308 57391800 97053308 1 0 Ja

Kontokorrent DE4957:
Kreissparkasse Musterhausen DE1: ] (1} 0 Nein
Testkonto 808 DET1576500100098032808 57650010 98032808 1 0 Ja
Testkonto 870 DE27576500100098024870 e 57650010 98024870 1 0 Ja

Pflichtfeld... % Kreissparkasse Mayen @ a =

e — B i

(1) Liste derin SPECTRUM-RMS eingerichteten Konten.

(2) Markiertes Konto wird blau hervorgehoben. Um die Werte zu bearbeiten Doppelklick auf das
gewilnschte Feld.

(3) Datum des letzten Bankabrufs. Fur den ersten Bankabruf nach erstmaliger Einrichtung eines
Kontos wird hier das Datum eingegeben, ab dem die Kontoumséatze abgerufen werden missen.

(4) Auswahl Bankkontakt - Sie haben die Mdglichkeit, mehrere Bankkontakte anzulegen, z.B.
wenn mehrere Mitarbeiter die Banking Rechte flr das ausgewahlten Konto haben. Hier wird
eingerichtet, welcher Bankkontakt fiir den Bankabruf benutzt wird.

(5) Startet den Bankeinrichtungsassistenten. Fiur weiterfiihrende Beschreibung hier klicken!

(6) Mit dem Button "+" starten Sie die Liste der noch nicht zugeordneten Konten, wenn vorhanden
(mehrere Konten flr einen Bankkontakt)

(7) Startet die manuelle Anlage eines Kontos, z.B. fir einen Paypal Konto. Sie kénnen durch
Doppelklick auf den Eintrag bearbeiten und umbenennen.

(8) Mit dem Léschsymbol I6schen Sie den ausgewahlten Eintrag. Bitte beachten Sie, dass die
Belegkreise, die Belege beinhalten, aus Dokumentationsgriinde nicht geléscht werden sollten.
Die geltschten Belegkreise kdnnen Uber unseren Support kostenpflichtig wieder aktiviert werden!

(9) Speichern Sie nach jeder Anderung die angepassten Einstellungen ab.
(10) Anzahl der gespeicherten PIN's fur die eingerichteten Bankkontakte - Nur Info; keine Funktion.
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http://handbuchfibuscan.fibudata.net/Berater_Handbuch/bankkonto_einrichten_uber_hbci___fints.htm

Inhalt von Bank
Bankkonto einrichten tiber HBCI / FinTS
Bankkonto einrichten tiber EBICS

Paypal Konto einrichten
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http://handbuchfibuscan.fibudata.net/Berater_Handbuch/bankkonto_einrichten_uber_hbci___fints.htm
http://handbuchfibuscan.fibudata.net/Berater_Handbuch/bankkonto_einrichten_uber_ebics.htm
http://handbuchfibuscan.fibudata.net/Berater_Handbuch/paypal_konto_einrichten.htm

Bankkonto einrichten Gber HBCI/ FinTS

Sollte in Ihrem Cockpit in Register Bearbeiten noch keine Bankverbindung eingerichtet sein
oder Sie wollen ein weiteres Bankkonto einrichten, ist dies Gber "Optionen" und den
Unterpunkt "Kontoverwaltung" mdoglich:

(1) Register "Optionen" wahlen
(2) Unterpunkt "Kontoverwaltung wahlen"

pertenmodus
Multi-Monitor

annertyp:

c
g
&
=
[}
o
@

O

(=) Archiv

(i) Bnefkastengutscheine: 0

O Allgemein
O Kontoverwaltun

© Scannereinstellungen
©Q Wiederkehrende Posten
© Personenstammdaten
©Q Formatfelder

O Benutzerverwaltung

@ OCR-Einstellungen

© Ausgangsrechnungen
©Q Zusatzmodule

O Rechtliche Hinweise

Q Faktura
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(1) Rufen

Sie nun den Einrichtungsassistenten fur Bankverbindungen auf und mit (2) die

Einrichtung der HBCI Kontoverbindung.

Bezeichnung

?& HBCI/FinTS Administrator - O

HBCI und FinTS Bankzuainage

| Banlzugang BLZ ‘ Benutzerkennung |

O] Neuen Bankzuaana einrichten... -
Klicken Sie hier um einen neuen Bankzugang fir das Online-Barking mit Einstellungen HBCI und EBICS
HBCI oder FinTS einzurichten.

(3) Dem Einrichtungsassistenten entsprechend folgen und auf Neuen Bankzugang
einrichten... Klicken.

Bitte beachten Sie, dass die Vorgehensweise ab jetzt abweichen kann, je nachdem welches
Sicherungsverfahren und welches Kreditinstitut Sie einsetzen.

Wahlen Sie das Sicherheitsverfahren welches Sie mit Ihrer Bank vereinbart haben und
klicken Sie auf "weiter".
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In unserem Beispiel zeigen wir Ihnen die Einrichtung Uber das TAN-Verfahren.

L T

MNeuer HECL/FinTS Bankzugang...

Wihlen Sie das Sicherheitsmedium

Klicken Sie aufdas gewlnschte Sicherheitsmedium um die Einrichtung eines
entsprechenden Bankzugangs zu beginnen.

@ TAMN-Verfahren

Bankzugang fir einbeliebiges TAM-Verfahrenwie zum Beispiel iTAM, chipTAM,
mobileTAM und Sm@rt-TAM.

) Schliisseldatei (HBCI)
Bankzugang fir das HECI Sicherheitsverfahren mit Schldsseldatei.

) Chipkarte (HBCI)
Bankzugang fir das HECI Sicherheitsverfahren mit Chipkarte und Chipkartenleser.,
Kein chipTAM-Verfahren!

= Zuriick Weiter = Abbrechen
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Erganzen Sie nun die Bankleitzahl. Je nach Kreditinstitut werden Anmeldenamen und oder
weitere Kennungen abgefragt. Die entsprechenden Informationen finden Sie in Ihren Online-

Banking-Unterlagen.

" Neuer HBCUFinTS Bankzugang...

Bankleitzahl
Geben Sie die Banklertzahl des Kreditinstituts ein, for gas der Bankzugang eingerichtet

wergen 5ol
Bankleitzahl

51050015}

Nassauische Sparkasse
Die Zugangsdaten zudieser Bank wurden in deér Dstenbank gefunden. Fur die
weitere Einrichtung sindnur wenige tusitzliche Informationen erforderlich

[~ Zugangsdaten im Expertenmodus selbst eingeben?
Weiter » Abbrechen
Neuer HECU/FinTS Bankzugang...
Benutzeridentifizierung

Fir die Anmeidung am Banksystem ist eine eindewtige Benutzeridentifizierung
erforderlich Die erforderlichen Daten erhalten Sie Im Zweifelsfali bei threr Bank,

Bitte verwenden Sie bevorzugt Ihre Legitimations-10D. Diese erfahren Sie im
Intemetbanking oder bel Ihrer Sparkasse,

Anmeldename od. Leg.-ID

!

< Zurick l eiter I Abbrechen
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Im nachsten Fenster wahlen Sie das richtige TAN Verfahren aus.

Mewer HECL/FinTS Bankzugang...

TAMN-Verfahren

Meben denklassischen TAM-Listenwerden vonvielen Bankenauch nochanders TAN-
Verfahren unterstitzt. D?

TAN-Verfahren
Wahlen Sie das vonlhrer Bank geforderte TAM-Verfahren aus.

Mobile-TAN [smsTAN] |
Mobile-TAM [smsTAN

chipTAN optisch (HHD1.3.00PT)

Geben Sie hier die vonlhrem Institut genannte Bezeichnung des TAM-Mediumis
ein, oder lassen Siedas Eingabefeld leer.

< Zurick Weiter = Abbrechen

Letztendlich sind wird mit der erste Phase der Einrichtung fertig. In Anschluss wird der
Bankzugang gespeichert.

L ™
HECL/FinTS Administrator s

@ Der neu angelegte Bankzugang wird jetzt online mit der Bank
W' Synchronisiert. Im Rahmen der Synchronisierung werden die
Kontedaten ven der Bank abgerufen.

QK I Abbrechen
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Nun wird die erste Verbindung mit der Bank hergestellt und die Bankdaten abgeglichen. Sie
werden wahrend des Ablaufs nach lhrer PIN gefragt!

HECL/FIinT: Sicherheit

ﬂ Online-Banking-PIN erforderlich

Bitte geben Sie die Online-Banking-PIM fdr den angezeigten Bankzugang ein
und klicken Sie auf [OK],

Bankzugang: IKreissparkasseMayenE

Bankleitzahil: IETE 50010

Benutzerkennung: II- -

Online-Banking-PIM: ||

Ok I Abbrechen

-124 -



Nach erfolgreicher Synchronisation mit der Bank wird der Bankzugang mit einem griinen
Hékchen angezeigt.

Bankzugang synchronisieren...

Dialoginitialisierung...
®ooz0 Auftrag ausgefihrt,
Abmeldung senden...
Machricht senden...
Abmeldung senden...

@ iicken sie jetzt auf [SchlieBen]

__SchiieBen |

5 HBCI/FinTS Administratar — O >
HBCI und FinTS Bankzuainae
Bankzugang BLZ Benutzerkennung
3 * Kreissparkasse Mayen 576500...

@ Neuen Bankzuaana einrichten...

Klicken Sie hier um einen neuen Bankzugang fir das Online-Banking mit
HBCI oder FinTS einzurichten

Bankzuaana svnchronisieren...
Klicken Sie hier um den oben gewahlten Bankzugang zu synchronisieren. Alle mit

einem Ausrufezeichen markierten Bankzuaanae missen noch synchronisiert

SchlieRen Sie das HBCI / FinTS Bankzugange Fenster und Sie bekommen die zur diesem
Bankkontakt zugeordneten Bankkonten angezeigt.

Neue Kontoverbindungen

Es wurden neue Kontoverbindungen gefunden, die noch nicht angelegt wurden.
Bitte markieren Sie die Kontoverbindungen, die Sie anlegen mochten.

Kontaktname Kontoname BLZ Konto-Nr. Kontotyp
Kreissparkasse Mayen Geschaftsgiro Standard 57650010 Girokonto
Geschaftsgiro Standard 57650010 Girokonto

Kreissparkasse Mayen

Anlegen n Abbrechen
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Hier wahlen Sie bitte das relevante Konto aus, das Sie Uber unser Programm bearbeiten
wollen und Klicken auf Anlegen. AbschlieRend kénnen Sie den Kontonamen in das Feld
Bezeichnung @ndern, den FIBU Konto eintragen und speichern um die Einrichtung

abzuschlieRen.

) Expertenmodus

Aulti-Monitor

(=) Bearbeiten

(=) Archiv

irektausgleich

Kontaktname  Bank ID Kto ID Kto Typ
1
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Wourde die neue Bankverbindung erfolgreich eingerichtet kénnen Bankdaten erstmalig wie
folgt abgerufen werden:

rertenmodus

~ ) Bearbeiten

Bezeichnung Bank ID Kto ID Kto Typ

Geschaftsgiro Standard 1

Kontoname 1 1

(1) Auswahl des entsprechenden Kontos (grau hinterlegt)

(2) Festlegung des Datums ab dem die Kontoausziige erstmalig abgerufen werden sollen
(3) Abruf der Bankdaten uber das "€"- Zeichen

(4) Eingabe des Bank Pins (... wie bei der Anmeldung des Online-Bankings)

-127 -



Ihre Kontoumsatze sind jetzt in Bereich Bearbeiten in der Bank sichtbar. Die neue
Bankpositionen den jetzt oben angezeigt, mit einem Klick auf das Listenfeld Vorgang kénnen
Sie die Sortierung in der Bank &ndern.

| @ Bar | Kasse/Bar
Lieferanten

Kunden

c
3
&
®
L]
@

(=) Optionen

() Archiv

\
.\\/ { ® [ @ Geschaftsgiro Standard

f— Kontoauszug

Geschiftsgiro Standard IBAN: DE71576500100098032808

07.02.2018 - T S — L —— - . 30,00
01.02.2018 ANZAHL 1

01.02.2018 — T — —— 0.30
RNR 072011151 DATUM 01.02.2018, 13.06 UHR1.TAN 402453

01022018 s Smpommmiiis
AVISNR 21005 PIN 49511 siehe... www.avisinfo.de DATUM 01.02.2018, 13.50 UHR1 TAN 765011
01022018  ANZAHL1 1,00

01.02.2018 Abrechnung 31.01.2018 siehe Anlage

Saldo 07.02.2018 EUR 23,26

In dem Dialog fur die PIN-Abfrage haben Sie die Mdglichkeit Ihren PIN verschlisselt zu
speichern. Dies hat den Vorteil, dass die Software jeden Tag einmal bei Programmstart Ihren

aktuellen Kontostand abrufen wird.

ertenmodus

Bearbeiten
~) Archiv
_;_\ Faktura

Direktausgleich

Bezeichnung Kontaktname Bank ID Kto ID Kto Typ  Konto Fibu  Abruf

Geschaftsgiro Standard — | 0 Ja
Kontoname 1
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BITTE BEACHTEN - Speichern Sie niemals lhr PIN wenn Sie das Sicherheitsverfahren Uber
"Schlusseldatei" oder "Chipkarte" haben!

Wenn Sie lhren Bank-PIN nur AUS VERSEHEN GESPEICHERT haben, konnen Sie diesen
I6schen, indem Sie nun das Passwort [6schen und Speichern.
Nun werden Sie wieder bei jedem Bankabruf sowie jeder Zahlung nach dem PIN gefragt.

Diese Funktion ist gerade bei mehreren Kontoverbindungen unterschiedlicher Kreditinstitute
sinnvoll, Sie missen nicht erst in der Auswabhlliste die gewilinschte Bank auswahlen um den
Abruf durchfiihren zu kénnen. Hier reicht dann ebenfalls ein Klick auf den Button und alle
Konten werden aktualisiert. Beachten Sie bitte dass diese Funktion ein Sicherheitsrisiko
darstellt und einzuschalten ist 'nur’ wenn Sie selbst an dem Rechner arbeiten und wenn Sie
sicher sind, dass niemand anderes Zugriff auf Ihnren Rechner hat.

Nach Abschluss der Einrichtung startet die Synchronisation mit Ihrem Bankinstitut und Sie
erhalten in dem Synchronisationsdialog die Information, dass die Bankverbindung erfolgreich
eingerichtet wurde. Wenn Sie den Dialog schlieRen, werden Sie gefragt welche
Kontoverbindung jetzt zur Einrichtung ibernommen werden soll. Hier wahlen Sie bitte das
(die) relevante(n) Konto(en) aus, dass Sie Uber unser Programm bearbeiten wollen.
AbschlieRend speichern Sie und die Einrichtung ist abgeschlossen.

Gehen Sie nun zurtick Gber Bearbeiten in die Startmaske zu der jetzt auswahlbaren Rubrik
.Bank“. Haben Sie mehrere Bankverbindungen eingerichtet, kbnnen Sie die gewlinschte
Bank tber die Auswabhlliste, die sich unter dem Button 6ffnet, auswahlen
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Bankkonto einrichten Uber EBICS

<TODO>: Hier Beschreibung einfligen... Vergessen Sie nicht, diesem Thema ein
Schlisselwort hinzuzufiigen
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Paypal Konto einrichten

(1) Als erstes richten Sie unter Optionen / Kontoverwaltung ein Paypal-Konto unter dem Typ
Bank ein, in dem Sie auf das "M" Symbol oberhalb des Plus Buttons klicken.

(2) Geben Sie den neu angelegeten Eintrag einen Namen - z.B. Paypal

(3) In der Spalte Abruf stellen Sie den Listeneintrag auf Nein.

@ Expertenmodus

@ Multi-Monitor

Bearbeiten

@ Scannertyp. AD230

=) Faktura

/
(=
| (&) Optionen

| (=) Zeit
i

NS S 1
Reisekosten [ Kredikarte [ Bank / Onlinekasse / Vermechoung [/ Diektausgleich

° Bezeichnung IBAN Kontaktname BankIiD KwolD KtoTyp KontoFibu Abruf
Kressparkasse Musterhausen  DE13576500100199213879 0 0 Nen
= 0 0 Ne [w

(2] -
Ja

Sie koénnen in das Feld "Konto Fibu" das Sachkonto eintragen oder Sie Uberlassen die
Angabe lhrem Steuerberater.

(4) speichern Sie den Eintrag.

Gehen Sie nun zurtick Gber "Bearbeiten” in die Startmaske. Haben Sie mehrere Banken
eingerichtet, kdnnen Sie das neu angelegte Paypal Konto tUber die Auswabhlliste, die sich per
Klick auf den Pfeil neben der Bezeichnung der aktuell ausgewahlten Bank o6ffnet, auswahlen.
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Reisekosten
Standardmalig ist kein Belegkreis Reisekosten in SPECTRUM-RMS eingerichtet.
(1) Mochten Sie ein neuen Reisekostenbereich anlegen, klicken Sie auf das Plussymbol.

(2) Der neue Belegkreis wird in der Liste angezeigt und Sie kénnen diesen durch Doppelklick
auf den Eintrag bearbeiten und umbenennen.

@ Expertenmodus
@ Multi-Monitor

@ Scannertyp

./
~

‘
(=) Bearbeiten

(=) Archiv
(«) Faktura

\
./

@ Bnefkastengutscheine: 0

5o/ oss [ Remekosen | Keatore | 5o | Orictasse | Verechng [ Drekiagech
5

Bezeichnung  Mitarbeiter Konto Fibu

Reisekosten C.Sarici

(3) Sie mussen auch die Person, fiir die Sie die Reisekosten eingerichtet haben, eingeben.
Diese wird in den Personenstammdaten als Lieferant angelegt. Sie konnen dort die weitere
Angaben wie Adresse, Bankverbindung... einpflegen.

(4) Mit Doppelklick auf das Feld "Konto Fibu" kdnnen Sie das Finanzbuchhaltungskonto
dieses Belegkreises anpassen. Diese Angaben sind von Ihrem Steuerberater bzw.
Buchhalter zu bekommen.

(5) Mit dem Léschsymbol 16schen Sie den ausgewdahlten Eintrag. Bitte beachten Sie, dass
die Belegkreise, die Belege beinhalten, aus Dokumentationsgriinden nicht geléscht werden
sollten. Die geldschten Belegkreise kdnnen tber unseren Support kostenpflichtig wieder
aktiviert werden!

(6) Speichern Sie nach jeder Anderung die angepasste Anderungen ab.

Die Bedienung der Reisekosten wird_im folgenden Abschnitt erklart.
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Scannereinstellungen

Sollte Ihr Scanner die Verbindung mit SPECTRUM-RMS verloren haben, kénnen Sie hier die
Erkennung der Scanner erneut durchfihren.

(1) Klicken Sie dafur auf das Scannersymbol. SPECTRUM-RMS prift die Verbindung zum
Scanner und Zeigt Ihnen eine Liste mit den gefundenen Scannern. Achtung: hier werden nur
die Scannertreiber angezeigt und nicht die tatsachlich mit Inrem Rechner verbundene

Scanner.

(2) Wéhlen Sie lhren Scanner und Klicken auf den "OK" Button.

@ Expertenmodus
@ Multi-Monitor

@ Scannertyp

@® Bnefkastengutscheine: 0

Scannerauswahl [}

Bitte wahlen Sie den gewlinschten

c
2
E
)
@
m
0

Beme—my

(=) Archiv

| \=
';! Faktura

(=) Optionen

v Fast
Auflosung 150 Scanner aus. Schalten Sie das Gerat ein,
damit die Software die Eigenschaften des
Farbtiefe 8 Scanners abrufen kann. Es werden

ausschlieflich TWAIN-Kompatible Gerate
unterstutzt

AD230

AD240

& OK Abbrechen Bei StEwieder anzeigen

(3) Speichern Sie die Einstellungen mit dem "Speichern" Button.

Jetzt ist Ihr Scanner wieder funktionsfahig.
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Wiederkehrende Posten

Im Bereich "Wiederkehrende Posten" in den Optionen kénnen Sie Ihre zuvor eingerichteten
wiederkehrenden Posten verwalten.

(1) Mit einem Doppelklick auf die gewtinschte Position kbnnen Sie die Werte in den
jeweiligen Feldern andern.

® Expertenmodus
@ Multi-Monitor
@ Scannertyp. AD240

c
Y]
g
®
Q
@
)

(») Faktura
(®) Optionen

@® Flyout-Muiti-Monitor

Bezeichnung Betrag Schlussbe Vorgangsnr. Monate  Nichster Ablauf Erstellt KL
Monatliche Abschiag Wartung 47 34 0,00 123 1 10.07.2018 31122018 10.06.2018 L

123,00 0,00 123 1 10.06.2018 311222019 10.06.2018 L

(2) Mit dem Speichern Button speichern Sie die gednderte Angaben.

(3) StandardméRig ist die Funktion "nur die aktuell aktiven Vorgénge anzeigen" aktiviert. Um
auch altere wiederkehrende Posten anzuschauen, deaktivieren Sie das Hakchen.

(4) Hier kbnnen Sie die wiederkehrende Rechnung erneut ausfuhren.
(5) Hiermit I6schen Sie eine nicht mehr bendtigte Position.

(6) Uber das Suchfeld konnen Sie Ihre Liste filtern, um den gesuchten Eintrag schneller zu
finden.
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Personenstammdaten

Neben der Arbeitserleichterung verfolgen wir mit SPECTRUM-RMS das Ziel, die Schnittstelle
bzw. den Informationsaustausch mit dem steuerlichen Berater zu optimieren. Um eine
reibungslose Zusammenarbeit/ Kommunikation sicherzustellen, empfiehlt es sich, vor dem
tatsachlichen Arbeitsbeginn mit dem Programm Stammdaten zu importieren.

Konkret sollten mindestens die "Kreditoren-Nr." und "Debitoren-Nr." sowie die jeweilig
verwendeten Lieferanten- und Kundenbezeichnungen (einschlie3lich Kunden-Nr., sofern
verwendet) aus dem Fibu-Programm des steuerlichen Beraters importiert werden.

Spéater hinzukommende Lieferanten und Kunden werden automatisch beim Erfassen der
Rechnungen erganzt bzw. angelegt.

AuRerdem haben Sie die Mdglichkeit, den Stammdatenimport zu wiederholen. Hierbei
werden hinzukommende Lieferanten und Kunden erganzt und bei bestehenden Lieferanten
und Kunden Aktualisierungen bzw. Anderungen der Stammdaten eingepflegt.

Der Import ist in zwei Schritten auszufiihren, einmal flr die Lieferanten (Kreditoren) und
einmal fur die Kunden (Debitoren).

-135-



Wahlen Sie in dem Bereich "Optionen" den Reiter "Personenstammdaten" aus.

=
(]
=
(7]
o
—_
(1]
1]
i
\.‘.

(=) Archiv
(«) Faktura

(

O Allgemein

O Kontoverwaltung

@ Scannereinstellungen
O Wiederkehrende Posten
O Personenstammdaten '
O Gesamtliste

O BWA

O Formatfelder

O Benutzerverwaltung

@ OCR-Einstellungen

@ Ausgangsrechnungen
O Zusatzmodule

O Rechtliche Hinweise

O Faktura

(® Optionen
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Mit einem Klick auf den Filter 6ffnen Sie den Auswahl/Filterbereich:

@ Multi-Monitor

@ Scannertyp: AD240
@ Flyout-Multi-Monitor

(<) Bearbeiten

(=) Archiv

(%) Faktura

(&) Optionen

Bezeichnung Ansprechpariner  Kundennummer Fibu Stralte St-ID Iban Kreditin
(3] ~ Alle - A001TTS 10000 Rechnungstraiie 9 742865 Ersatzstadt
() Ueferanten o 0 A0D0452 10001 Holzerstratle 5 Volksba
Kunden
® ) o Thomas Grimm  A000581 1000z  'nfostralie 3 Volksb3
¢y Archiv [+
- ) Empfan
[ Neuanlagen 0 dg Schmitt AD01059 10003  Ersatzstralte 1
[[] Alle Anderungen 0 € Mischor AD01039 10004  Blattallee 5 Ersetzu
[V Bezeichnung Andreas Lemens  ADD1220 10005 Buchenstrale 85 DE37120300001007514993
[ Ansprechpariner Klersy AD01199 10006  Helferstratie 35 DE10160502021820011662
["] Anrede
% Kundennummer Schmitz A001301 10007  Vermitiungsstraiie 85 DE79266500010001081199
W Fibu 12092 12092  Zuidergracht 47 Hal 7 NLS
[ strane [+ 14036 14036 Am Ihlsee 18
[1PLZ
] ort bH 16095 16095 Bemsaustr. 7-9
[ Landerkennzeichen it 18339 18339  Hessensir 6
L] stevernummer 46585 46585  Unit A116 Tustin Way GBY
W St .
[ Zahlungsempfanger
M IBAN
[ BIC
W Kreditinstitut
W Lastschrift
[ Lastschriftverfahren
["] Sepa Mandat ID
["] Sepa Unterschrift
W Skonto
M Ziel
[ Ziel Skonto
["] Mahnfax
B’Mahnmail
IjBemerkung

Kunden Buchungssatze: 13

(1) Mit dem Auswahlbutton konnen Sie Alle oder nur Lieferanten bzw. Kunden anzeigen
lassen.

(2) Ein Klick auf das "+" Zeichen startet die Anlage neuer Personenstammdaten.

(3) In diesem Bereich wird wahrend des Importvorgangs gezeigt, wie viele Anderungen bzw.
neue Personenstammdaten hinzugefuigt werden.

(4) Hier kbnnen Sie aus- oder abwahlen, welche Elemente Sie in der Liste anzeigen
mochten. Die Auswahl wird gespeichert.

Inhalt von Personenstammdaten

Import Stammdaten
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Import Stammdaten

Der Import ist in zwei Schritten auszufiihren, einmal flr die Lieferanten (Kreditoren) und
einmal fur die Kunden (Debitoren).

Import Kunden (Debitoren).
Wahlen Sie in dem Bereich "Optionen" den Reiter "Personenstammdaten" aus.

1. Mit einem Kilick 6ffnen Sie das Slidement "Filter".
Standardmafig ist "Alle" ausgewahlt und lhnen werden alle Stammdaten angezeigt.

2. Wahlen Sie die Kunden aus.

3. In dem dritten Bereich sind die in der Liste angezeigten Felder der Kunden- Stammdaten
angezeigt. Diese kdnnen sie aus- oder abwahlen, wie Sie es bendtigen.

(® Expertenmodus
@ Multi-Monitor

@ Scannertyp:
® | @ Briefkastenguischeine: 0

Bezeichnung Ansprechpartner Kundennummer |ban Kreditinstitut Lastschrift Lastschriftverfahren Skonto Ziel Ziel Skonto Mahnmail Bemerkung

O Alle
() Lieferanten

@
@ Kunden [+
_ [+

[] Neuanlagen 0
1 Alle Anderungen 0 &
ErBezeichnung
@’Ansprechpartner

[] Anrede
 Kundennummer =
[ Fibu

[] Strafte a‘
pLz

[ ort

[[] Landerkennzeichen

[[] Steuernummer

[ 8t-Id

[] Zahlungsempfanger
I1BAN

[ BIC

E(Kredilinstitut

[ Lastschrift

[ Lastschriftverfahren
['] Sepa Mandat ID

[[] Sepa Unterschrift

Kunden Buchungssatze: 0

4. Klicken Sie jetzt auf dem Import Button um den Importvorgang zu starten.
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Import von Textdateien und Exceldateien

Angaben zu Trennzeichen und Textformat
sind nur bei Textdateien nétig.

Trennzeichen [ : O]
Textformat :Defaulr 0:
Format Betrag [Deutsch O]
Format Datum [Deutsch 0]
Format Auswahl

Kopfzeile \/

Stammdaten Uberschreiben \/

Dokumente zuordnen [Keine Zuordnung 0]

Kennung Vorzeichenwechsel

Auswahl Dokumentimport (<]

Sollten Sie die hier beigefligte Muster-Importdatei fir den Import nutzen, benétigen Sie keine
Anpassungen in folgendem Fenster durchzufihren und kénnen direkt auf den "Weiter"
Button klicken.

@ Offnen X
A m > Dieser PC > Desktop v U  ‘“Desktop" durchsuchen L
Organisieren ~ Neuer Ordner E - O
Z A
% Dieser PC Name ¢
» 3D-Objekte _archiv_fibuscan
& Bilder 300237 P
~ C auf CSANB desktop (
Desktop_Files (
= D auf CSANB
LX2018
m Desktop Setup
% Dokumente 8] Import 6stelig.csv (
# Downloads @] Muster_Stammdaten.csv ] (
~~ E auf CSANB 8- ToolTip.csv
) Musik M Zeiterfassung FIBUdata Plus
B Videos

Wihlen Sie eine Datei fir die Vorschau aus
. Lokaler Datentrd

Wabhlen Sie die Datei mit den zu importierenden Kundendaten aus und bestatigen mit OK.
In dem nachsten Fenster werden Ihnen alle Datensétze der Importdatei angezeigt.

1. In dem oberen Bereich sehen Sie die in der Datei befindlichen Kopfzeilen und deren
Zuordnung zu den in SPECTRUM-RMS vorhandenen Importfeldern. Sollten Sie unsere
Importdatei nutzen, sind alle Kopfzeilen den dazugehérigen Feldern zugeordnet.
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2. In dem unteren Datenbereich sehen Sie die Datensétze, die in der Importdatei fir den
Import gefunden wurden.

(Bezeichnung @) [Ansprechparner @] (Kein Eintrag @) [Piz ein Eintrag @) [Kein Elnlrag O [KeinEi nmn 0] [Kein Eunrag O [kenEintrag O] (iban @] [BIC @) [Kein Eintrag @) [Kein Eintray
= [ v | El noung ] e | e ] m

Kunde 110 Ersatzsirafie 1 BE11 11050

Kunde111 Thomas Mann 10581 30
4 Kunde211 Androas Lemens 1220 0

Kunde311 18330 20
& Kunde112 Baumstadt ADOD452 0

3. Mit dem Scroller kdnnen Sie in den hinteren Teil der Tabelle scrollen.

4. Mit "Zuriick" kdnnen Sie zuriick zu dem vorherigen Fenster wechseln und mit "Weiter" (5)
in den nachsten Importschritt.

'rag O] (iban @) (Bic @) [(Faligmage @) (Fallig-Skitac @) [Skonto %

in Eintrag @) [Zahlungsempfanger @) [Mahnfax Kein Eintrag ©) (Kein Eintrag @) [Bemerkung @) [Kein Eintrag @) [Kein Eintrag ©)
zahiungsemplinger m T T T T

False 20013

Anrede

0 Fibunummer False
< Strasse ) s i B - 234567890 00" 5
30 10 e False andere Zahlungsempfanger 02632 8989860 mahnung@fibudata.net True 1234567890 20012 DE12345678
0 0 Steuernummer True False 20013 DE12345679
stid
20 8 Kreditinstitut True True 28339
" Last B28 .
0 0 Last B2C False False 20013

SEPA Mandat ID
SEPA Unterschriftdatum
|skonto %

N

1. Sollten Sie nicht unserer Importdatei nutzen, kénnen Sie die nicht zugeordneten
Kopfzeilen zuordnen. Klicken Sie auf den Pfeil neben der Kopfzeile in dem "kein Eintrag"
steht und wahlen Sie aus der Liste (2) den passenden Eintrag aus.

3. Sollten Sie alle Felder zugeordnet haben, klicken Sie auf das "Weiter" Symbol.
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(1+ 2) In den nachsten Fenstern sehen Sie die zu importierenden Daten.
Mit "+" gekennzeichnet sind die neue Datensatze und mit dem grinen Hackchen die
geénderten Datensatze.

[ N v W suns Nooumen [ peson W ezsichung W ansprechparne ll  svase W iz [ ot [ canceckn [l ko W sanmsonton [l sz I arkoezeichoung Jf man |
+ 2 v Kunde 110 Kunde 110 Ersatzstralie 1 86112 Absenderstact 11059
+ 3 v Kunde111 Thomas Mann Infostraie 3 06523 Sendungsdorf 10581
-+ 4 v Kunde211 Andreas Lemens hiagshausen 11220
v B Eggerstedt  Kunde311 35789 Wellmunster 183389
o v Kunde 110 Kunde112 HolzerstraBe 5 08542 Baumstadt AD00452
_© —- R ,
B 8o

3. Mit dem Scroller kdnnen sie alle Datenséatze ansehen.

4. In dem unteren Bereich sehen Sie eine Information Uber die Anzahl der fehlerhaften bzw.
zu importierenden Datensatze.

5. Mit dem "Speichern" Button rufen Sie das Personenstammdatenfenster auf, in dem Sie die
neuen und die geanderten Datenséatze sehen kdnnen (unten 1).

s

2

3

9

Bezeng 7 Ansprechpartner Kundennummer Iban Kreditinstitut Lastschrift Lastschriftverfahren  Sko
9,‘-‘7\—] Alle » E ‘ nein Keine Auswahl
i O Lieferanten olo nein Keine Auswahl
@ Kunden o Thomas Mann 10581 nein Keine Auswahl

| ) Archiv o

Anrede

v/ Kundennummer
Fiby L
Strale N
PLZ ZielSkonto 1
Ort Ziel 1
- . Skonto 1
Landerkennzeichd gyeernummer 1
Steuernummer Ort 1
Postleitzahl 1
St.-id. Fibu 1
1
1

Zahlungsempféng
v/ IBAN

KundenNummer
Bezeichnung

BIC
Vf Kreditinstitut
v Lastschrift

f Lastschriftverfahren

Sepa Mandat ID
Sepa Unterschrift
v/ Skonto

Kunden Buchungssitze: 3 Q
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2. Markieren Sie z.B. den Bereich "Alle Anderungen”, um die Datenséatze, die geandert
wurden, zu sehen und die jeweiligen Felder die gedndert wurden.

3. Mit einem Klick auf den Pfeil hinter dem Eintrag " Alle Anderungen" rufen Sie ein Listenfeld
mit der Anzahl der Anderungen auf.

4. Mit dem "Speichern" Button speichern Sie endgtiltig die importierten Daten in
SPECTRUM-RMS.
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Formatfelder / Kostenstellen

Ein Formatfeld kann lediglich eine weitere Zeile im Verwendungszweck des
Uberweisungstragers sein, die IThnen die Moglichkeit gibt, mehr Informationen einzutragen.
Hier konnen Sie beliebig viele weitere Formatfelder anlegen.

Ein Formatfeld kann aber auch ein Feld zur Eingabe einer Kostenstelle sein, die von
unserem Programm zu einem spéateren Zeitpunkt an Ihr Fibu-Programm bzw. Ihren
Steuerberater tbermittelt wird. Hier kbnnen maximal 2 Formatfelder fir die Erfassung von
Kostenstellen erganzt werden.

Um diese Funktion nutzen zu kénnen, muss das entsprechende Zusatzmodul "Kostenstellen”
im Bereich "Zusatzmodule" zuvor aktiviert worden sein.

1. Zur Neuanlage eines Formatfeldes klicken Sie einfach auf das "+"-Symbol!

Formatfelder

O Aligemein (<) ng Maske

o

@ Kontoverwaltung

@ Scannereinstellungen
@ Wiederkehrende Posten
@) Personenstammdaten
@) Benutzerverwaltung

@) OCR-Einstellungen

@ Ausgangsrechnungen
@ Zusatzmodule

@ Rechtliche Hinweise

@ Faltura

Wertefelder

A Bezeichnung  Kostenstelle Datum
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2. Es wurde ein neues Formatfeld angelegt. Tragen Sie nun die Bezeichnung ein, aktivieren
Sie das Feld als Kostenstelle und speichern Ihre Einstellungen tber die Speicherdiskette ab.

(®) Expertenmodus
Multi-Monitor
Scannertyp: AD260
Flyout-Multi-Vlonitor

) Bearbeiten
) Optionen

Formatfelder

KS Bezeichnung

ja Kostenstelle 1|

©
£
3
o
3
g
E|
;

Wertefelder
Bezeichnung  Kostenstelle
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3. Um dem Formatfeld Wertefelder hinzuzufligen, die Sie dann bei der Erfassung auswahlen

kénnen, markieren Sie lhr Formatfeld (1) und klicken anschlie3end auf das "+" (2) weiter
unten.

Formatfelder

0 A KS Bezeichnung Maske

ja ja Kostenstelle 1 o

+
Wertefelder
A Bezeichnung Kostenstelle Datum
A [ wert1 o 0 o

4. Es wird ein neues Wertefeld angelegt. Vergeben Sie eine Bezeichnung (3) und nach
Bedarf eine Kostenstellennummer (4).

5. Speichern Sie Ihre Eingaben mit der Speicherdiskette unten rechts (5).
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Benutzerverwaltung / Rechtevergabe

Standardmafig werden in SPECTRUM-RMS die Belegkreise Kasse, Bank, Lieferant und
Kunde nach dem Login angezeigt.

Haufig soll aber nicht jeder Mitarbeiter der mit dem Programm arbeitet auch alle Belegkreise
sehen, insbhesondere nicht die Bank.

Mit der Benutzerverwaltung/Rechtevergabe kénnen Sie festlegen, welcher Mitarbeiter
welche Belegkreise sehen darf. Bitte beachten Sie an dieser Stelle, dass es sich bei der
Benutzerverwaltung um ein kostenpflichtiges Zusatzmodul handelt, das zunachst wie folgt
aktiviert werden muss:

' Bei der Einrichtung der Benutzerverwaltung empfehlen wir den ersten angelegten Haupt-Benutzer in a
Diese Benutzer sollte nicht mehr zur Login Zwecke in SPECTRUM-RMS genutzt werden!

Ist das Modul aktiviert und SPECTRUM-RMS neu gestartet verfahren Sie wie folgt:

T
ol o) e —

Funktion

(5>) @’ FIBUscan

[] Freigabecenter

(® Projekte
(=) Barcode
(=) Berater
(%) Archive

=

£|s
2|5

s
©|®

Kostenstelle

Kostenstelle

Volltextsuche
1 weitere parallele OCR-Erkennung
1 weitere parallele OCR-Erkennung

1 weitere parallele OCR-Erkennung

oo ooodg

e ausgewahlte Add-Ons hinzubuchen

e Rechtevergabe

Standardmafig werden die Belegkreise Kasse, Bank, Lieferant und Kunde
dargestellt. Aber nicht jeder Mitarbeiter Ihres Unternehmens darf z.B. die Bankdaten
sehen. Mit der Rechtevergabe ordnen Sie Ihren Mitarbeitern die Belegkreise zu, die
diese sehen und bearbeiten durfen.

Preis: 9,00 Euro pro Monat
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Wahlen Sie den Punkt Benutzerverwaltung, um die Einrichtung der Benutzer und die
Berechtigungen fur SPECTRUM-RMS einzurichten.

=

(® Expertenmodus
@ Multi-Monitor

) Bearbeiten |
) Projekte
Berater

~
(&

N/
(&

.’

@ Briefkastengutscheine: 0

N
5

2

’
.

- ¥) Optionen

Benutzer

9
o
0
(O
OP
0.C
(U
(O

® Benutzerverwaltung

®

ChUSLE]

mmdaten/ Faktura M/ Zeiterfassung Freigabe Center Sonstige Pr

Slofoere
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Um ein neuen Benutzer einzurichten gehen Sie wie folgt:
(1) "+" um einen neuen User anzulegen
(2) Klicken Sie in das Feld "Benutzer" und benennen Sie den User

(3) Klicken Sie in das Feld "E-Mail" und tragen Sie die Mailadresse des Users ein. Bitte
beachten Sie, dass die Mail fur den
Modul Mandanten Chat eine wichtige Rolle spielt.

(® Expertenmodus

@ Muiti-Monitor
@ Scannertyp

@ Briefkastengutscheine: 0

(=) Projekte

(=) Berater
\ (=) Archive

(® Optionen

c
3]
=
@
£
g
~
©

(+) Faktura

A

Benutzer E-Mail Level Aktiv Admin Std. Satz

Q ot Bandk e 9 0 v 0,00

Sonstige Programmoptionen/ Archivs uktur ll '

f () Bewegungsdaten/ Stammdaten/ Faktura B/ Zeiterfassung M/ Freigabe Center

(4) Die Auswahl bewirkt, dass der User Adminrechte bekommt. Dieser Typ von Benutzer hat
die Gesamtrechte fur die Einrichtung der SPECTRUM-RMS Software.

(5) Unter Punkt 5 vergeben Sie ein Passwort fur die neu anzulegende Person und geben
dies wiederholt ein.

(6) Drucken Sie die Liste der angelegte Benutzer.

(7) Mit dem Button "Speichern" kdnnen Sie die aktuellen Einstellungen fir den Benutzer
speichern.

(8) nach dem Speichern der Einstellungen missen jetzt die Berechtigungen auf dem
jeweiligen SPECTRUM-RMS Bereich ausgewahlt werden.
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Inhalt von Benutzerverwaltung / Rechtevergabe
Berechtigungen flr Belegkreise

Berechtigungen fir Stammdaten

Berechtigungen fir das Faktura Modul

Berechtigungen flr die Zeiterfassung

Berechtigungen flr sonstige Programmoptionen

Berechtigungen fir Archiv
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Berechtigungen fur Belegkreise

Nach der Anlage der Benutzer kénnen Sie die Berechtigungen fur diese Benutzern einrichten

Benutzer E-Mail Level Aldiv Admin Std. Satz
© usert user!@fibudata.net 0 il i 90,00
user2 o user2(@fibudata. net 0 o I 75,00

Belegkreis Lesen Hinzufligen Loschen Andern
Bar i ] L]

Onlinekasse e O O O

Kasse i O O

Kreditkarte O O O

Reisekosten a | a

Verrechnung E(

Bank O O O

Lieferanten Er

Kunden Er

Bank Banking Modul [] Lesen Hinzufligen Loschen Andern
Kasse/Bar q i i ] [

(1) Markieren Sie den Benutzer, indem Sie auf den Namen des Users klicken.

(2) Im oberen Bereich kénnen Sie einrichten, ob der Benutzer die einzelnen Belegkreise an
sich bearbeiten kann. In der Regel reichen hier Leserechte aus, da die Belegkreise zum
Anfang einmal eingerichtet und nur unter besonderen Umstanden geandert werden mussen.

(3) Wenn Sie im oberen Bereich einen Belegkreise markiert haben, kdnnen Sie dann im
unteren Bereich die Rechte innerhalb dieses Belegkreises konfigurieren und festlegen, was
der User in diesem Belegkreis darf und was nicht. In unserem Beispiel darf der "user2" im
Belegkreis "Kasse/Bar" nur Belege "lesen” und zum Beispiel durch scannen "hinzufugen".
"user2" kann aber keine Anderungen vornehmen oder Belege l6schen.
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Berechtigungen fir Bankkonten einrichten

Vorraussetzung fur die Einrichtung der Berechtigungen auf Bankkonten ist eine in
SPECTRUM-RMS eingerichtete Bankverbindung mit midestens einem Konto.

e —

e
: T
5
,
Benutzer E-Mail Level Altiv Admin Std. Satz
©) ysert user! @fbudata.net 0 E{ Er 90,00
user2 o user2@fbudata.net 0 Er ] 75,00

309,05
@u Bewegungsdatml(' Slammdatenlr" Fakiura Ilr" Zeiterfassung l,r', Sonstige Programmoplionenlr" Archivstrukiur Il
Eelegkreis Lesen Hinzufiigen Loschen Andern ‘
Bar i O O
Onlinekasse O O |
Kasse ™ O O
Kreditkarte O O O
Reisekosten O O |
Verrechnung Er
Bank o M I ]
Lieferanten Er
Kunden Er
Bank Banking Modul Er Lesen Hinzufiigen Loschen Andern
308 | O O |
870 O O O O
Kreissparkasse Musterhauseno Er Er Er Er

(1) Markieren Sie den Benutzer, indem Sie auf den Namen des Users klicken.

(2) Im Bereich 2 wahlen Sie den Belegkreis "Bank" und markieren das Recht "Lesen".

(3) Im Bereich 3 richten Sie die Rechte auf den vorhandenen Bankkonten ein. In diesem Fall
hat "user2" die vollen Rechte auf dem Konto der Kreissparkasse Musterhausen. Er kann die
Kontoauszugspositionen sehen, neue hinzufligen, andern und sogar I6schen.

(4) Mit dem Recht "Banking Modul" kann der "user2" den Bankabruf und Uberweisungen
durchfuihren, sollte das mit seinen Banking Daten (Accoundaten bei der Bank - werden
bendtigt fur die Bankeinrichtung) erlaubt sein.

(5) Mit dem "Speichern" Button speichern Sie die Einstellungen.
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Berechtigungen fur Kunden / Lieferanten einrichten

(=
s
:
io [@rutitotor |
Benutzer E-Mail Level Alkdiv Admin Std. Satz
© usert useri@fibudata.net 0 Er E{ 0,00
user2 o user2@fibudata.net 0 i 0 0,00

@u Bewegungsdatmlr" S‘lammdatenlr" Fakiura l,r" Zeiterfassung Ilr" Sonstige Programmoption| "r', Archivstrukiur [l

Eelegkreis Lesen Hinzufligen Loschen Andemn
Bar O O O

Onlinekasse O O O

Kasse O O O

Kreditkarte O | O

Reisekosten O | O

Verrechnung (]

Bank O | O

Lieferanten ° IE(

Kunden ‘ O

Bank Banking Modul [] Lesen Hinzufligen Loschen Andemn
Lieferanten i o O ™

(1) Markieren Sie den Benutzer, indem Sie auf den Namen des Users klicken

(2) Im Bereich 2 wahlen Sie den Belegkreis "Lieferanten” und markieren das Recht "Lesen".
(3) Im Bereich 3 richten Sie die Rechte fur den Belegkreis Lieferanten ein. In diesem Fall hat
"user2" die Rechte die Belege bzw. Positionen zu sehen, neue hinzufiigen und zu andern.
Das Recht zum Ldschen ist nicht vorhanden.

(4) Mit dem "Speichern" Button speichern Sie die Einstellungen.

Die Einrichtung der Berechtigungen fur die Belegkreise Bar, Kasse, Reisekosten,
Kreditkarte, Verrechnung und Direktausgleich ist genauso vorzunehmen.
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Berechtigungen fir Stammdaten

Vorraussetzung fur die Einrichtung der Berechtigungen auf Stammdaten ist in SPECTRUM-
RMS eingerichtete Berechtigungen auf dem Belegkreis Kunden oder Lieferanten.

(1) Markieren Sie den Benutzer, indem Sie auf den Namen des Users klicken.

1 g @ Expertenmodus
HHHE
ololo]o|e
Benutzer E-Mail Level Aldiv Admin Std. Satz
© usert userl@fbudata.net 0 o M 0,00
user2 o user2@fbudata.net 0 o 0 0,00

Eelegkreis 2 Lesen Hinzufiigen Laschen Andemn
Lieferanten Einschliefien (<) g g O O
Kunden Einschliefien (<) i o O o
Archive Einschliefien (<) i ™ | O

—0%

Bezeichnung Ansprechpariner Anrede Kundennummer Fibu Stralfe Postleitzahl Ot Landerkennzeichen Steuemummer St-ID Zahlungsempanger Iban BIC Kreditinstity

Q Schnellsuche '*/ lfl E. _@_ |E|

(2) Wechseln Sie dafir in den Register Stammdaten. Hier kénnen die Berechtigungen
individuell fur die Lieferanten-, Kunden- und Archiv- Stammdaten einichten in dem Sie die
Auswahl der Berechtigungen auswahlen.

(3) Mit dem Speichern Button kénnen Sie die Einstellungen speichern.
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Sollen bestimmte User nur Zugriff auf einzelne Personenstammdaten haben, haben Sie die
Mdglichkeit dies fur jeden einzelnen Stammdatensatz festzulegen.

(1) mit "Ausschliel3en" kdnnen Sie die Personenstammdaten aus der Liste auswéahlen, die
nicht angezeigt werden sollen.

(2) mit "Einschliel3en” wéhlen Sie nur die Personenstammdaten, die angezeigt werden
sollten.

(0 Expertenmodus

e
% ‘@ Multi-Monitor
§ @ Scannertyp: AD240
] @ Flyout-Multi-Monitor
Benutzer E-Mail Level Altiv Admin Std. Satz
© usert useri@fibudata.net 0 Er Er 0,00
user2 userz@nbudata.net 0 . m 0,00
Q

-Ej Bewegungsdaterl;" starrndatenl," Faktura I,-" Zeiterfassung IJ-" Sonsfige Programmopiiorlen;" Archivstruktur [l

Belegkreis Lesen Hinzufiigen Laschen Andern |
Lieferanten Ausschlieten (« (] i i ] |
Kunden Einschiiefien (< i ™ | o
Archive Einschliefien («) i i O |
Bezeichnung Ansprechpariner Kundennummer [ban Kreditinstitut Lastschrift Lastschriftverfahren Skonto Ziel Ziel Skontc;
71 Couveridesign Peters 1130167 Businessbank ., Keine Auswahl 000 30 14
oﬂ |j Druckservice Prinz 14837 DE27576500100098024870 nein Keine Auswahl 0,00 0 0
|j oDmEkkﬁnig 13781/ 25 DE71576500100098032808 nein Keine Auswahl 2,00 30 10
&M edienagentur HESC/05 DE44577615910258220000 nein Keine Auswahl 0,00 i 0
[Eﬂ O Flyerdruck Schmitz DE52576500100098010937  Kr Spk Mayen nein Keine Auswahl 0,00 0 0
— n

Alle Buchungssatze: 17 Q Schnellsuche

(3) Mit einem Klick auf den Bereich Lieferanten (1) bekommen Sie in der unteren Liste alle
Lieferanten angezeigt und kénnen nur die auswahlen, die ausgeschlossen werden muissen.
Somit werden diese in den Stammdaten fir den "user2" nicht angezeigt.

(4) Mit dem Speichern Button kdnnen Sie die Auswahl speichern.
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Berechtigungen fur das Faktura Modul

Sollten Sie unser Fakturamodul nutzen, kénnen Sie auch hier die Berechtigungen fur
bestimmte funktionen einichten.

Vorrauszetzung hierfur sind die Berechtigungen fir den Belegkreis Kunden und die Kunden-
Stammdaten.

(1) Markieren Sie den Benutzer, indem Sie auf den Namen des Users klicken.

c
§
:
Benutzer ‘ E-Mail Level Aldiv Admin Std. Satz
© usent user!@fbudata.net 0 o o 0,00
user2 ° user2@fibudata.net 0 ™ O 0,00

-:E) Bewegungsdaterl!-" S‘lammdaten!-" Faktura le" Zeiterfassung I,-" Sonstige Programmopiiorlen!-" Archivsiruktur [l

Funktionen Hinzufiigen Ldschen Andern
Artikel o m| i
Einheiten O o O o
Wiederkehrende Dokumente Ij Ij

(2) Setzten Sie das Hakchen hinter den Bererich "Faktura"

(3) und Speichern Sie die Einstellung fur das Faktura Modul.

(4) Jetzt werden die Funktionen angezeigt, fiir welche Sie wie gewohnt die Berechtigungen
einrichten kénnen.

(5) Mit dem Button "Alle" kénnen Sie alle Berechtigungen auswahlen.

(6) Mit dem Speichernbutton speichern Sie die Berechtigungen ab.
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Berechtigungen fur die Zeiterfassung

(1) Markieren Sie den Benutzer, indem Sie auf den Namen des Users klicken.

@ Expertenmodus
@ Multi-Monitor

: Eyo—:
I @ Scannertyp: AD240
» | @ Flyout Multi-Monitor

Benutzer E-Mail Level Aldiv Admin Std. Satz

D userl useri@fibudata.net 0 E{ E{ 0,00
user2 o user?@fibudata.net 0 i ! 0,00

(eaf-

——— 8)

E} Bewegungsdaterllr" S‘tan‘|n1daten|," Fakiura l;’, Zeiterfassung ﬂl(l Sonsiige ngrﬂmmnpﬁonen;" Archivstrukiur |l

2
[

Funktionen

Checkin/CheckOut o ™
Mitarbeiterwechsel O
Zeitiberschneidung O
Zeit Andem in FIBUscan ™
Tatigkeit hinzuftigen ™
Tatigkeit 1aschen O
Tatigkeit Andemn (]

(2) Setzten Sie das Héakchen hinter den Reiter Zeiterfassung.

(3) Speichern Sie die Einstellungen fur das Zeiterfassungs-Modul.

(4) Jetzt werden die Funktionen angezeigt, fiir welche Sie wie gewohnt die Berechtigungen
einrichten kénnen:

- CheckIn/CheckOut: - Funktion Checkin und -Out in der Zeiterfassung. Bitte beachten Sie,
dass die Benutzer, die Adminrechte haben, diese Funktion nicht nutzen kdnnen. Hler
empfehlen wir fir den Admin einen extra Benutzer anzulegen.

- Mitarbeiterwechseln: - Kann die Zeiten der anderen User einsehen und eingeben

- Zeituberschneidung: - Hiermit kdnnen Sie mehrere Eintrage fur die gleiche Zeit eintragen
- Zeit Andern in SPECTRUM-RMS: - Hiermit konnen Korrekturen tiber SPECTRUM-RMS
durchgefiihrt werden

- Tatigkeiten hinzufiigen: - Hiermit konnen Sie die Tatigkeiten in SPECTRUM-RMS
einrichten

- Tatigkeiten Loschen: - Hiermit kdnnen Sie die Tatigkeiten in SPECTRUM-RMS l6schen

- Tatigkeiten Andern: - Hiermit kénnen Sie die Tatigkeiten in SPECTRUM-RMS andern
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(5) In das Eingabefeld "Zeittakt" geben Sie die Zeiteinheit fir einen Eintrag ein - Per default
sind 15 Minuten eigetragen. Sie kbnnen ber auch andere Zeittakte eingeben, z.B.: 1 oder 5
Minuten

(6) Mit dem Button "Alle" kénnen Sie alle Berechtigungen auswahlen.

(7) Mit dem Speichernbutton speichern Sie die Berechtigungen ab.
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Berechtigungen fir sonstige Programmoptionen

(1) Markieren Sie den Benutzer, indem Sie auf den Namen des Users klicken

® Expertenmodus

c
E: z E @ Multi-Monitor
2 s = @ Scannertyp: AD240
] @ @ | @ |® @ Fyout-Multi-Monitor
Benutzer E-Mail Level Aktiv Admin Std. Satz
© useri useri@fibudata.net 0 E{ E{ 0,00
user2 n user2@fibudata. net i M m 0,00

2
E} Bewegungsdatenlr" Stammdatenlr" Fakiura Ilr" Zeiterfassung Hf’ Sonstige Progna.rrmopﬁmenl(' Archivstruktur [l

Funktionen

Formatfelder bearbeiten

Finanzbuchhaltung

Projektcontrolling

Zahlungsvorschlag

ojoyoy0)o

Login nur Webclient

(2) Markieren Sie den Reiter "Sonstige Programmoptionen"”.

(3) Jetzt werden die Funktionen angezeigt, fiir welche Sie wie gewohnt die Berechtigungen
einrichten kénnen:

- Formatfelder bearbeiten: - Hier kénnen Sie die Berechtigungen fur die Einrichtung Ihrer
Kostenstellen einrichten

- Finanzbuchhaltung: - Diese Funktion kann nicht fiir alle Mandanten freigeschaltet werden!
- Projektcontrolling: - Diese Funktion kann nicht fur alle Mandanten freigeschaltet werden!

- Zahlungsvorschlag: Hier kdnnen Sie die Berechtigungen fur den Zahlungsvorschlag
anzeigen und bearbeiten

- Login nur Webclient: Hier deaktivieren Sie den Login fur SPECTRUM-RMS. Die Benutzer
kénnen nur Gber den Webclient auf Funktionen, wie das Freigabecenter oder den
Mandantentalk zugreifen.

(4) Mit dem Button "Alle" kdnnen Sie alle Berechtigungen auswéahlen.

(5) Mit dem Speichernbutton speichern Sie die Berechtigungen ab.
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Berechtigungen fur Archiv
Im Register "Archivstruktur" kdnnen Sie die Berechtigungen fir einzelne Ordner einrichten.

(1) Markieren Sie den Benutzer, indem Sie auf den Namen des Users klicken.
(2) Setzten Sie das Hakchen hinter den Reiter "Archivstruktur".
(3) Speichern Sie die Einstellungen.

(4) Jetzt werden die Funktionen angezeigt, mit welchen Sie wie gewohnt die Berechtigungen
einrichten kénnen:

® Expertenmodus

5 L
2 g @ Multi-Monitor
o = -
= & | @ Scannertyp: AD240
») | @ Flyout-Multi-Monitor
Benutzer E-Mail Level Aldiv Admin Std. Satz
© ysert useri@fbudata.net 0 E{ Er 0,00
user2 6 user2@fibudata.net 0 ™ m 0,00
Drdner Hinzufiigen
(+ -
Berater
Checkliste o
Dokumente
Erstelite Avise

Erstelite Mahnlaufe

Erstellie Zahllaufe

Exportierte Buchungssatze
Faldura, Angebote

Faldura, Aufirage

Faldura, Lieferscheine
Gepriifte UST-IDs

SEPA Lastschrift Ankiindigung

Versendete Berateranfragen
Versendete Manc agen

(%) Bewegungsdaten/” Stammdaten/” Faidura M/ Zeiterfassung %/ Sonstige Programmoptionen; Archivstrukiur i

Ausschliefen (<)

Sollten bestimmte User nur Zugriff auf einzelne Ordner im Bereich "Archiv" haben, haben Sie
die Moglichkeit dies Uber die Funktionen "Ausschlie3en" oder "Einschlie3en” flr einzelne
Ordner abzubilden.
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(4) Mit "AusschlieRen" kénnen Sie die Ordner aus der Liste auswahlen die nicht angezeigt
werden sollen und mit "EinschlieRen" wahlen Sie nur die Ordner die angezeigt werden
sollen.

(5) Klicken Sie auf das Plus-Zeichen, um den Auswahlprozess zu starten.

(6) Im neuen Fenster kdnnen Sie die Ordner, die nicht angezeigt werden sollen
ausschliefRen.

(7) Mit "OK" ubernehmen Sie den ausgeschlossenen Ordner. Wiederholen Sie den Punkt 6
und 7 bis alle Ordner ausgewahlt sind.

(8) Mit dem Speichern-Button kdnnen Sie die Auswahl speichern.
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OCR Einstellungen

<TODO>: Hier Beschreibung einfligen... Vergessen Sie nicht, diesem Thema ein
Schlisselwort hinzuzufiigen
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Ausgangsrechnungen Schablone Einrichten

Im Gegensatz zu Eingangsrechnungen, haben Ausgangsrechnungen in der Regel ein
gleiches Format (bzw. wenige) fur die eine "Schablone(n)" erstellt wird.

Diese Schablonen erstellen Sie in den "Optionen” unter dem Punkt "Ausgangsrechnungen".
Um eine Schablone zu erstellen, scannen Sie zuvor eine lhrer Ausgangsrechnungen ein,
oder importieren Sie wie schon beschrieben ein PDF.

Sollten Sie mehr als einen Rechnungstyp haben, kénnen Sie durch Unbenennen und
Erstellen eine weitere Schablone anlegen.

Hier bringen wir dem Programm bei, wie es |hre Ausgangsrechnungen kinftig zu lesen hat,
d.h. wonach die Texterkennung kinftig was, wo auf Ihrem Rechnungsformular exakt finden
soll.

Unter den jeweiligen Suchbegriffen geben Sie nun ein wie die exakten Formulierungen auf
der Rechnung lauten. Die OCR-Texterkennung wird spéater in von Ihnen definierten
Bereichen nach diesen Begriffe suchen und die entsprechenden Informationen identifizieren.

Rechnungsnummer "RG", "Rechnungs-Nr"
Kundennummer "Kunde", "Kunden-Nr.", "Mandant"
Datum "Datum”

Betrag "Summe", "Gesamt"

In der Fehlertoleranz kénnen Sie die Anzahl (z.B. "2") der mdglichen Fehler in diesem Begriff
festlegen. Die OCR-Texterkennung wird also auch dann noch diesen Begriff als Position flir
die Rechnungsnummer finden, wenn dort beispielsweise zwei Fehler enthalten waren und
Sie diese eingestellt haben. Diese Fehlertoleranz ist insbesondere bei gescannten Belegen
wichtig, da beispielsweise durch unsauberes, geknicktes oder schwach bedrucktes Papier
die OCR-Texterkennung die Bezeichnung nicht korrekt ermitteln kann. Bei einem PDF Import
besteht dieses Risiko nicht.

Als weitere Einschrénkung kénnen Sie einen Bereich auswahlen bzw. definieren, der nur fir
die Ermittlung der Rechnungsnummer in Betracht kommen soll. Ein solcher Bereich ist
hilfreich, wenn sich beispielsweise die Rechnungsnummer immer an derselben Position
befindet oder der eingetragene Begriff mehrfach auf dem Dokument vorkommt. Rahmen Sie
diesen Bereich gegebenenfalls groRziigig ein. Sollte Giberhaupt keine Bezeichnung fir die
Rechnungsnummer vorhanden sein, so wird die langste Nummer innerhalb des gezogenen
Rahmens gewéahlt.

Den Rahmen auf der Rechnung setzen Sie indem Sie den zu definierenden Bereich
(Rechnungsnummer, Kundennummer, Datum, Betrag) markieren (grau hinterlegt) und
anschliel3end auf den Belegviewer (Belegbild) wechseln, die Funktion Rahmen setzen unter
(nn) aktivieren und dann auf dem Rechnungsformular festlegen.

Einen Rechnungsabschluss bendétigen Sie in der Regel nicht.

Speichern Sie lhre Angaben Uber .

Um zu prufen, ob die Schablone korrekt funktioniert klicken Sie bitte den Testbutton . Die
OCR-Texterkennung wird nun den Beleg erneut auslesen und das Ergebnis anzeigen.
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Nach Anlage der entsprechenden Schablone(n) gehen Sie nun wieder Uber "Bearbeiten” im
Navigationsbereich in den Buchungskreis "Kunden" um lhre Ausgangsrechnungen
entsprechend zu bearbeiten!
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Zusatzmodule - Add-Ons

SPECTRUM-RMS bietet bereits in der Grundfunktion jede Menge Mdglichkeiten: Scannen
und OCR-Belegerkennung, Kassenbuch, Zahlungsvorschlagslisten fur Lieferanten- und
Kundenrechnungen, Mahnwesen, Archiv, Online-Banking.

SPECTRUM-RMS kann jederzeit erweitert werden, um genau auf die Bedlirfnisse eines
Unternehmens angepasst zu werden.

©semere .
folfo) e ——

Funktion

© @/ FIBUscan

[] Freigabecenter

(® Projekte
(*) Barcode
(») Berater

3
==
8|8
®|®

chtevergabe

[ Kostenstelle

suche
[] 1 weitere parallele OCR-Erkennung
[] 1 weitere parallele OCR-Erkennung
[] 1 weitere parallele OCR-Erkennung

[ Dokumentenarchiv

[T Reavicinnecirharae arrhiviearan

() Archive

e ausgewahlte Add-Ons hinzubuchen

o Rechtevergabe

Standardmafig werden die Belegkreise Kasse, Bank, Lieferant und Kunde
dargestellt. Aber nicht jeder Mitarbeiter Ihres Unternehmens darf z.B. die Bankdaten
sehen. Mit der Rechtevergabe ordnen Sie lhren Mitarbeitern die Belegkreise zu, die
diese sehen und bearbeiten durfen.

Preis: 9,00 Euro pro Monat

1. Markieren Sie die gewlinschten Zusatzmodule, in dem Sie das Hakchen vor dem
Zusatzmodul setzen. Eine Beschreibung der Modulfunktionen erhalten Sie, sobald Sie auf
das jeweilige Modul klicken - dieses wird markiert und in dem unteren Bereich wird die
Beschreibung angezeigt.

2. Mit den "Speichern" Button buchen Sie das ausgewéhlte Modul (Add-On) hinzu.
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Weitere Zusatzmodule / Funktionen.

Dokumentenarchiv: Neben der Archivierung von Ausgangs- und Eingangsrechnungen
sowie Kassenbelegen, kann das Archiv optional erweitern werden, um individuell auf die
Belange des Unternehmens abgestimmt zu werden.

So koénnen bspw. samtliche Personalvertrage, Darlehensvertrage etc. digital archiviert
werden, gleichzeitig mit der Mdglichkeit, die Vertragslaufzeiten zu hinterlegen. Somit besteht
neben dem digitalen Archiv auch gleichzeitig eine Erinnerungsfunktion.

Ebenfalls besteht flr den Berater die Moglichkeit, ein eigenes Archiv individuell fir den
jeweiligen Mandanten anzulegen, in dem bspw. die BWAs, Umsatzsteuermeldungen etc.
abgelegt werden kbnnen.

Kosten: 7 €, monatlich

OCR-Performance: Ist eine schnellere Performance in der OCR-Erkennung gewiinscht?
Kein Problem. Je nach Ausstattung des PCs kénnen gleichzeitig mehrere Belege mit der
OCR-Erkennung bearbeitet werden. Standardmafig steuert SPECTRUM-RMS einen
Prozessor an. Es kénnen aber weitere Prozessoren zugeschaltet werden. Néhere Infos
hierzu erhalten Sie von unserem Support.

Kosten: 2,50 € je zusatzlichem Kern (Multiprozessor), monatlich

Rechtevergabe: StandardmaRig werden in SPECTRUM-RMS die Belegkreise Kasse,
Bank, Lieferant und Kunde dargestellt. Aber nicht jeder Mitarbeiter eines Unternehmens darf
z.B. die Bankdaten sehen. Mit der Rechtevergabe werden die Belegkreise den jeweiligen
Mitarbeitern zugeordnet, die diese sehen und bearbeiten durfen.

Kosten: 9 €, monatlich

Freigabecenter: lhre Eingangsrechnungen durchlaufen in lhrem Unternehmen
verschiedene Abteilungen und werden entsprechend von verschiedenen Verantwortlichen
geprift und freigegeben? Mit der Option "Freigabecenter" kdnnen Sie genau die
Eingangsrechnungen den Verantwortlichen tber die Offene-Posten-Liste zustellen, die diese
prufen sollen. (Nur in Verbindung mit dem Zusatzmodul ,Rechtevergabe“ moglich).

Kosten: 19 €, monatlich

Backup-Funktion: Die PDF Dateien (digitalen Belege) werden grundsatzlich lokal auf dem
PC oder in Ihrem Netzwerk gespeichert. Diese PDF Dateien (digitalen Belege) werden im
Standard nur fir 6 Monate im Rechenzentrum gespeichert.

Sie wiinschen mehr Sicherheit? Dann speichern wir die Belege ebenfalls in unserem
Rechenzentrum. Zudem besteht damit die Méglichkeit, jeden Beleg von jedem Ort der Welt
sehen zu kénnen.

Kosten: 5 € je angefangene 5 GB, monatlich

Kostenstellen: Eine Kostenstellenrechnung hilft in der Vor- und Nachkalkulation Ihrer
Auftrage. Maximal 2 Kostenstellen/Formatfelder kbnnen wir zur Verfigung stellen.
Kosten: 12,50 € je Kostenstelle/Formatfeld, monatlich

Volltextsuche: SPECTRUM-RMS bietet ein umfangreiches Archiv. Die Volltextsuche
bietet nochmals einen héheren Komfort.
Kosten: 5 €, monatlich

Revisionssicheres Archiv: Kénnen die Originalbelege vernichten werden? Ja, auch das ist
maoglich. SPECTRUM-RMS bietet hier eine komfortable Lésung. Hierzu sind bestimmte
Rahmenbedingungen zu beachten. Interessiert?

Sprechen Sie uns an, und wir zeigen Ihnen gerne die Schritte auf.

Kosten: auf Anfrage
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Rechtliche Hinweise
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Faktura

Uber die Faktura in SPECTRUM-RMS kénnen Sie einfach und schnell Ausgangsrechnungen
schreiben und wenn gewiinscht direkt aus SPECTRUM-RMS heraus per E-Mail versenden.

Sie kénnen ebenfalls Angebote, Auftragsbestatigungen und Lieferscheine schreiben, jeweils
in den nachsten Belegkreis tberfihren und zum Schluss in eine Rechnung umwandeln.

Inhalt von Faktura

Artikelliste
Einheiten

Wiederkehrende Dokumente
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Artikelliste

Sie haben die Mdglichkeit Thre Artikelliste im Vorfeld zu erstellen. Sie kbnnen Artikel manuell
anlegen oder eine bestehende Artikellisten importieren.

Manuelles Anlegen

Wenn Sie nur einzelne Aritkel anlegen mochten, oder mit einem neuen Artikelstamm
beginnen, kdnnen Sie die Artikel wie folgt anlegen:

Per Klick auf "Hinzufligen" 6ffnet sich ein Eingabefenster. Hier knnen Sie alle relevanten
Angaben fur Ihren Artikel eingeben.

@ Expertenmodus

@ Multi-Monitor
@ Scanneriyp: AV176U

()| ® Artikeliiste

Letzte Angebotsnummer
€ Einheiten Letzte Auftragsnummer:

@ Wiederkehrende Dok Letzte Lieferscheinnummer:

o o o o

Letzte Rechnungsnummer:

Universalfeldbezeichnung 1 /
Formatierung:

[ Toharcalfoldhozaichorng

Anlage Artike| [ x]
|
AN Bezeichnurg|
Artikelnummer 1
Bezeichnung Testartikel
Beschreibung Das ist der erste Artikel

Umsatzsteuer | 19.0%

Preis 100,00
Aktiv v
Skonto v

Universalfeld 1

Speichem a Abbrechen B Duplizieren

Hinzufiigen \/NurAktive Filter:

Bei der Umsatzsteuer kdnnen Sie zwischen 0%, 7% und 19% wahlen. Unter Einheit sind
standardmaRig "Stuck" und "Std." vorgegeben. Diese kdnnen Sie aber auch beliebig
abéandern/hinzufiigen uber die

Optionen/Einheiten.

Uber "Speichern" bestatigen Sie lhre Angaben. Sie gelangen automatisch auf die
ArtikelUbersicht.
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Mit einem Klick auf die Position 6ffnet sich die Eingabemaske, so kénnen Sie Korrekturen
vornehmen oder den Artikel duplizieren.
Wenn Sie einen Artikel duplizieren, bekommen Sie die folgende Hinweismeldung:

@ Mutti-Monitor

. @ Scannertyp: AV176U
Y ®

(>l ® Artikelliste Letzte Angebotsnummer.

@ Einheiten Lefzte Auftragsnummer:

€ Wiederkehrende Dok. Letzte Lieferscheinnummer.
Letzte Rechnungsnummer:

o o o o

Universalfeldbezeichnung 1/

Formatierung:
Anlage Artikel [ X]
Art.-Nr Bezeichnung|
1 Testartikel
Artikelnummer 1
Bezeichnung Testartikel
FIBUscan ¥
He
Der ausgewdhlte Artikel wurde dupliziert. Bitte erfassen Sie die neue
Artikelnummer,
Un
H
Preis 100,00
Aktiv o
Skonto g
Universalfeld 1
Speichern Abbrechen E Duplizieren

Hinzufigen [/ Nur Aktive Filter

SPECTRUM-RMS will damit verhindern, dass mehrere Artikel unter einer Artikelnummer
erfasst werden. Sie mussen nun im Eingabefenster nur noch die Artikelnummer und ggf.
weitere Angaben Uberschreiben.
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Importieren einer bestehenden Artikelliste

Die Importdatei sollte wie folgt aufgebaut sein:

A B C D E F G H

1 Art.-Nr. Bezeichnung Beschreibung Einheit Steuer Preis Skonto
2 1 Testartikel 1 Dasist der erste Artikel Stick 19.0% 350,00 ja
3 2 Testartikel 1 Das ist der zweite Artikel Stick 19.0% 90,00 ja

Per Klick auf den Importbutton unterhalb Ihrer Artikelliste 6ffnet sich folgendes Fenster:

@ Multi-Monitor
@ Scannertyp: AV176U

(>l ® Artikelliste Letzte Angebotsnummer:

) Einheiten Letzte Aufiragsnummer:
€ Wiederkehrende Dok. Leizte Lieferscheinnummer.

o o o o

Letzte Rechnungsnummer:

Universalfeldbezeichnung 1/
Formatierung;

Universalfg
[EUEIEE L Import von Artikelstimmen
8=

Art-Nr. Bezeichnung Beschrpl
1 Testartikel Das isf]

Import von Textdateien und Exceldateien

Angaben zu Trennzeichen und Textformat
sind nur bei Textdaieien notig.

Trennzeichen
totomat oot 0)
Format Betrag
Format Datum

Format Auswahl

Kopfzeile \/

ok [ Avbruch

Hinzufugen \/NurAktive Filter:

Bestatigen Sie ggf. getatigte Eingaben mit Klick auf "OK" und wéhlen Sie anschliel3end lhre
Importdatei aus.
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Eventuell missen Sie noch die Spaltenbezeichnung anpassen, danach bestétigen Sie den

Import Uber "OK".

ezeichn... . Beschrei... . Einheit ~ lgnorieren . Preis ~ Skonto - lgnorieren I

lgnorieren SRONo PRIV
1 Beschreibung §asielpapier  blau Stiick 19 25 nein ja
2 |pEReIChnUNg & ieipapier rof Stiick 19 25 nein ja
3 WwSt astelpapier griin Stiick 19 25 nein ja
4 astelpapier gelb Stiick 19 25 nein ja
. Skonto o o o o - ) :

Universal1

Universal2 er Bezeichnung Beschreibung Einheit
Ok 1 300 Bastelpapier blau Shiick
Ok 2 400 Bastelpapier rot Stiick
Ok 3 500 Bastelpapier grun Stuck
Ok 4 600 Bastelpapier gelb Shiick
Ok 5 TO0 Bastelpapier blau Stiick
Ok i 800 Bastelpapier rot Stuck
Ok T 900 Bastelpapier gran Shuck
Ok 8 100 Bastelpapier gelb Stiick
Ok 9 200 Buntsiifte je Farbe Stuck
Ok 10 3000 Wartungsarbeiten Drucker/ Kopierer Std.

n B
; Ao 10 ;g;. Alle inweise () Fehler

—
E(Ta belle Kopizeile. ErU nbekannte Stammdaten neu anlegen.
OK ﬂ Abbrechen Zwischenablage

Im Anschluss erhalten Sie die Bestéatigung tiber den Import, die Artikel befinden sich nun in
Ihrer Artikelliste.

o Es wurde(n) 10 Artikel importiert.
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Einheiten

Auch die Einheiten kénnen erweitert werden. Hierzu gehen Sie tUber "Hinzufligen" und
klicken dann auf "Speichern".

) Scanneriyp: AV176U

@

(=) Bearbeiten

(=) Archiv

(=) Faktura
(=) Optionen

Letzte Angebotsnummer:
Letzte Aufiragsnummer:
Leizie Lieferscheinnummer:

o o o o

Leizie Rechnungsnummer:

Universalfeldbezeichnung 1 / R T
Formatierung: Bezeichnung Regex-Formatierung

Universalfeldbezeichnung 2 /
Formatierung:

H Speichern

Bezeichnung... Regex-Formatierung...

Einheiten

Bezeichnung

Bezeichnung Meu

Aldtiv ™

peichem n Abbrechen
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Per Doppelklick auf die neue Einheit 6ffnet sich das Eingabefenster, indem Sie die Einheit
beliebig umbenennen kénnen.

I @) Scannertyp: AV176U

Letzte Angebotsnummer: 0
Letzte Aufiragsnummer: i)
Letzte Lieferscheinnummer: 0
Leizte Rechnungsnummer: 0

Universalfeldoezeichnung 1/

Formatierung: Bezeichnung... Regex-Formafierung.

Universalfeldbezeichnung 2 /
Formatierung:

E Speichem

Bezeichnung... Regex-Formatierung.

Bezeichnung Aktiv
Neu v
[ Bezeichnung Liter ]
Aktiv o

/

Speichern u Abbrechen

W —

Bitte beachten Sie!
Die beiden automatisch hinterlegten Einheiten kdnnen nicht abgedndert werden und
[ ] werden deshalb hier nicht angezeigt.
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Wiederkehrende Dokumente

Sie haben die Mdglichkeit, sich wiederkehrende Rechnungsentwiirfe automatisch zur
Erstellung vorschlagen zu lassen. Dies ist zum Beispiel dann hilfreich, wenn Sie einem
Kunden jeden Monat die gleiche Rechnung stellen. Der nachfolgend dargestelite Ablauf gilt
fur alle Belegtypen gleichermal3en.

Nachdem Sie Ihren Beleg in der Faktura als Entwurf gespeichert oder bereits erstellt haben,
konnen Sie diesen als wiederkehrendes Dokument abspeichern.

Per Klick auf den Rundpfeil @ Uber dem Speicherbutton 6ffnet sich das folgende
Fenster:

Wiederkehrende Dokumente (X

Bezeichnung | Musterfirma ]
Abstand in Monate (1 |
Ablaufdatum [ s |
Nachste Ausfihrung [ 21.03.2018 Ts) |

Speichem Loschen a Abbrechen

Hier geben Sie die entsprechenden Daten ein, in welchen Abstéanden Ihnen die Rechnung
zur Erstellung vorgeschlagen werden soll. Nach dem Speichern Ihrer Angaben kénnen Sie
die Rechnung unter Optionen - Faktura - Wiederkehrende Dokumente einsehen.
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Am Tag der nachsten Ausfiihrung werden Ihnen bei Klick auf den Reiter "Faktura" die
wiederkehrenden Dokumente angezeigt. Per Klick auf "OK" werden Ihnen die ausgewahiten
Dokumente zur weiteren Bearbeitung zur Verfligung gestellt.

Fillige Dokumente E

Bezeichnung Abrechnung Zyklus Betrag Auswahl

Musterfirma 21.03.18 1 119,00 vl

oK Abbrechen

Sie werden im Anschluss gefragt, ob Sie das Dokument als Entwurf speichern, um es ggf.
nochmal zu bearbeiten, oder direkt erstellen mdchten.

Dokument bearbeiten X |

Michten Sie das Dokument als Entwurf speichern oder direkt erstellen?

Bitte beachten Sie, dass eine Belegnummer erst bei endgdltiger Erstellung des Dokuments
vergeben wird. Mach endgilftiger Erstellung ist der Beleg auf Grund der Anforderungen
der Finanzverwaltung nicht mehr dnderbar. Bei einer Anderung muss der Beleg stoniert
und neu erstellt werden.

Entwurf speichern B Erstellen B Abbrechen
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