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Office 365 Installation auf lokalen Geraten

1. Vorab: Sollten Sie bereits eine Office-Version auf dem Gerét installiert habe, missen Sie diese
vor der Office365-Installation deinstallieren.

2. Offnen Sie die Seite www.office.com im Browser und klicken auf der Seite oben rechts oder mit-
ten auf der Seite auf ,Anmelden®.

3. Melden Sie sich mit den ihnen bekannten Zugangsdaten an. Dabei ist der Benutzername ihre E-
Mail-Adresse (sollte hier die Frage nach Geschéafts- oder einem persénlichem Konto erscheinen,
wahlen Sie das Geschaftskonto aus!) und das Passwort, ihr personliches ASP-Kennwort.

BS Microsoft
Offenbar wird diese E-Mail mit mehreren Microsoft-

Konten verwendet. Welches Konto méchten Sie
verwenden?

IE Geschafts- oder Schulkonto

Von |hrer IT-ﬂbteiluni erstellt

Personliches Konto

R Von |hnen erstellt

Zu oft gesehen? Benennen Sie |hr persdnliches Microsoft-
Konto um.

Zuriick

4. Sollten Sie bis jetzt die Multi-Faktor-Authentifizierung noch nicht eingerichtet haben, so wirde ich
Ihnen an dieser Stelle empfehlen dies nachzuholen. Mdchten Sie diese vorerst noch nicht aktivie-
ren, klicken Sie auf ,Vorerst Gberspringen®. Mit weiter missen Sie zuerst die MFA einrichten.

B® Microsoft

Helfen Sie uns, lhr Konto zu
schitzen.

Microsoft hat die Sicherheitsstandards aktiviert, um
lhr Konto zu schiitzen. Weitere Informationen tiher
die Vorteile von Sicherheitsstandards

Vorerst Gberspringen (in 10 Tagen ist dies
erforderlich)

Anderes Konto verwenden

Weitere Informationen
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5. Sobald Sie auf der Office-Online Seite angemeldet sind, klicken Sie oben rechts auf ,Office-
Installieren“ und wahlen dort ,Weitere Installationsoptionen® aus.

Office installieren

Premium-Office-Apps
Enthilt Qutlook, Onelrive for Business, Word,
Excel, PowerPoint und mehr.

|

Weitere Installationsoptionen
N Waihlen Sie eine andere Sprache aus, oder
installieren Sie andere zusammen mit lhrem

Abonnement verfligbare Apps.

6. Sehr wahrscheinlich werden Sie jetzt noch einmal gefragt mit welchem Konto Sie sich anmelden
mdchten, wahlen Sie das Konto aus und beantworten die Frage ob Sie ,Angemeldet bleiben?*
mochten mit ,Ja“.

7. Auf der ,Mein Konto® Seite wahlen Sie in der Kachel ,Office-Apps und —Gerate” — ,Apps und Ge-
rate anzeigen“ aus.

s Office-Apps und -Gerate

Sie kiéinnen Office auf bis zu 5 PCs oder Macs, & Tablets
und 5 Smartphones installieren.

Office installieren

Apps und Gerdte anzeigen

8. Auf der ,Apps und Gerate“ Seite wechseln Sie die ,Version“ auf ,32-Bit“ und klicken dann auf die
Schaltflache , Office installieren®.

Apps und Gerate

Office U @@ ELEDE L
Sprache & Version Office
[Deutsch (Deutschland) v |  [32:Bit ] installieren

GERATE

9. Jetzt wird im Browser eine Setup.exe Datei geladen.
Je nach Browser, kbnnen Sie diese Datei direkt ausfiihren, oder missen diese nach dem Down-

load erst starten.
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Sobald Sie die Setup-Datei geladen und ausgefiihrt haben, startet die Installation automatisch.
Dabei werden zuerst die Installationsdateien heruntergeladen und danach Office installiert.

Dieser Vorgang kann nach Leitungsgeschwindigkeit und Leistung des PCs/Notebooks, sehr lange
dauern.

10. Sobald die Office365-Instalaltion abgeschlossen ist, konnen Sie die Programme starten und sich
mit ihren Zugangsdaten anmelden.

Wichtig: Sollten Sie auf den lokalen Geraten nicht in die aktuelle Microsoft365 Teams Organisation
kommen, weil automatisch die alte Organisation gedffnet wird, missen Sie zuerst Teams beenden (auch
in der Taskleiste neben der Uhr das Teams Symbol mit der rechten Maustaste und Beenden, beenden.)
Offnen Sie im Explorer (lokal) den Ordner %appdata%\Microsoft und benennen den Ordner Teams in
Teams.old um.

Starten Sie nun Teams neu und melden sich mit Ihren Office365 Zugangsdaten an.



